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ELOSZO

Kedves Sz0I6k!

Az évoda nyugodt, derUs, szeretettelies légkdrben folytatott munkdjaval
kiegésziti az dvodds korG gyermek csaladban térténd nevelését.

Ovodai nevelésink célia a gyermekek harmonikus, sokoldalu fejlesztése az
egyéni fejlettségi szintnek, valamint az eltérd fejlddési Utemnek a
figyelembevételével.

Ovoddinkban épitink sokéves hagyomdnyainkra, a szUIGi és partneri
igényekre. Olyan célokat tiizink magunk elé, amelyek tdmaszkodnak a csalddi
nevelésre, fisztelik a gyermekeket és jogaikat, feret engednek alapveté
igényiknek, a jatéknak a kielégitésére.

Munkdnk sordn arra térekszink, hogy a csalédi nevelést kiegészitve, iranyitott
neveléssel, maradandd emberi értékeket alapozzunk meg.

Ahhoz, hogy gyermekeink nyugalmdt, biztonsagdt, fejlédését az ovoda
megfelel8 mddon biztositani tudja, kérjuk Onéket, hogy az aldabbiakban
részletezett hézirendinket sziveskedjenek megismerni, és a benne foglaltakat
betartani!

A hdzirendben meghatdrozdsra kerUlé szabdlyok, eljigrasok az évodaba
térténd jogszerd belépéstdl az 6voda jogszerl elhagydsdig terjedd iddre, és a
pedagdgiai programban, a szUl6k jévahagydsaval, hozzdjdrulasaval
elfogadott dvoddn kivUl/belll szervezett tevékenységekre (kirdndulds,
kbzlekedés, szinhdzldtogatds, sporttevékenységek) egyardnt érvényesek.

Balla Bélané sk.
lgazgatd
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AZ INTEZMENY ADATAI

A Budapest Févdros XV. kerileti Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota
Onkormdnyzat

Rékospalotai Osszevont Ovoda
Az intézmény: 6ndlié jogi személy

OM azonosito: 201545

Az intézmény székhelye:

Székhely cime: Telefonszdma:
1156. Budapest, Nadasté park 2. hrsz: )
" 91158/155" Tel: 06-1-306-3174

Az intézmény telephelyei:

Telephelyek cimei: Telefonszdmai:
1152. Budapest, Vacratét tér 4-12 Hrsz:89202/1 Tel: 06-1-307-5080
1154. Budapest Klapka Gydrgy u. 27. Hrsz:84575 Tel: 06-1- 307- 6374
1156. Budapest, Mozdonyvezeté u 3-5 Hrsz: 80735/23 Tel: 418-2407

Igazgatd: Balla Bélané
Helyettesek: Végvdariné Kékhegyi Erika
Buzdsné Bozsoki Erika
Tagévoda-igazgatok:
Karpdti Gabriella: igazgatd - helyettes (Sz&vBgydar utcai évodal)
Palkéné Szécs Judit (Vacratét téri Ovodal)
Bokdné Balogh Zsuzsanna (Klapka utcai Ovoda
016 Ménika Imola (Mozdonyvezet6 utcai Ovoda)

Ovodai csoportok szdma:
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szévagyar Oti Vdcratét téri Klapka uicai | Mozdony-vezet§ utcal
évoda | évoda Svoda | Svoda |
7 csoport | 4 csoport 4 csoport 78 cso;;oﬂ

Osszesen 23
csoport

BEVEZET® RENDELKEZESEK
A hazirendet az infézmény igazgatdja késziti el és a nevelétestilet fogadija el.
A Hdzirend elfogaddsakor, illetve modositdsakor a szUIGi szervezet

véleményezési jogot gyakorol.
A Hdzirend jogszabadlyi alapja:

-2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl,

-229/2012 (VIIl. 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehaijtasardl,
-20/2012. (VIII. 31.) EMMI. R. a nevelési-oktatdsi intézmények mikddésérdl és a
k&znevelési intézmények névhaszndlatard!,

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamugyi igazgatasrdl,

- 2015. &vi LXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyadmuigyi igazgatasrol
szOl6 1997, évi XXXI. térvénynek az ingyenes bdlcsédei és ovodai
gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd modositasardl,

-328/2011. (XIl. 29.) Korm.rendelet.

tovdabbd az évoda dokumentumai:

- Azintézmény Alapité Okirata,

. Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata,

- Pedagdgiai Programja

- Normativ irényitési szabdlyzat hatdlya ald tartozd belsé szabdlyzatok,
vezetdi vtasitdsok

1. HAZIREND NYILVANOSSAGA, HATALYA, CELJA

Nyilvdnossdga

- Az elfogadds utdn a tagintézmények valamennyi csoportja megkapja.

- A Rdkospalotai Osszevont AOvoda honlapjén (www.rakospalotaiovi.hu) egy-
egy példany a tagévoda-igazgatdi  iroddban, valamint az o6vodai
csoportokban megtekinthetd.

- T&jékoztatas kérése a hdzirenddel kapcsolatban az igazgatd, az igazgato-
helyettesektdl, a tagévoda-igazgatoktdl és  az dvodapedagdgusoktol
lehetséges.
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1.2.A Hézirend hatilya
A hdzirend hatdlya kiterjied az intézménnyel jogviszonyban dllé minden

személyre, alkalmazoftra, gyermekre, azok szileire, hozzatartozdira,
pedagégusra és az évoddba ldtogatd személyekre egyardnt. A Hdzirend
szabdlyait kell alkalmazni az intézményi ingatlanok telies tertletén, valamint a
pedagdgiai program alapjdn szervezett kUls® programok helyén.

— A hdzirend hatdlyos napi viszonylatban az intézmények |étesitményeibe
vald belépéstdl a létesitmények jogszerd elhagydasaig.

— A hdzirendet a nevelési év elején feltl kell vizsgdini.

— A Hdzirend visszavondsig hatdlyos.

_ A hdzirend médositdsdt kezdeményezheti, akinek jogdt vagy jogos
érdekét sérti a hdzirend.

— A modosités iranti kérelmet oz intézmény igazgatdjanak cimezve,
irdsban lehet benydjtani. Tartalmazva a modositani  kivant  rész
megnevezését és a javasolt modositast. A kérelmet az intézmény
igazgatéja birdlja el, irdsos valaszt tartaimazé hatarozatban, a kérelem
beérkezését kdvetd 15 napon beldl.

1.3. A Hazirend célja
— A hézirend a kildnbdzd szabdlyokban megfogalmazott jogok,

kdtelességek  érvényesilésének helyi  gyakorlata, oz intézmény
mUkodésének belsé szabdlyzdja.

- A hdazirendben foglalt elbirdsok célia, hogy biztositsdk az évoda
tdrvényes mikddését, a nevelés és oktatdas zavartalan megvalésulasat,
valamint a gyerekek kdzdsségi életének megszervezéset.

1.4. Nyilvanossigra hozatal
A hdazirendet nyilvanossagra kell hozni. A hdzirend megismerését az intézmény

dolgozdi, valamint az Uj sz0I6k irasos nyilatkozattal igazoljdk. A hdzirend a
nevelbtestilet  elfogaddsaval, a  szUIGK egyetértésével, a fenntartd
jovahagyasdval vdlik érvényesse.

A hdzirend az 6voda dolgozdira és a szUlékre egyarant kotelezd érvényd.

A hdazirend érvényesUlésének figyelemmel kisérése az igazgaténak,
ovéndknek,

dajkdknak, valamint a sz0l6knek egyardant feladata.

A hdzirend elekironikus formdban is elérhetd: www.rakospalotaiovi.hu
weboldalon.

Példanyokat kapnak:

— szUl6i szervezet
— vezetd beosztdsy alkalmazottak
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A hdzirend egy-egy példanyat ki kell flggeszteni az aldbbi helyeken:

Sz6végydr Uti dvoda
/ielenleg Nadastd park/: Neveldi szoba

Csoportszobdk

Vacratoét téri dvoda: Neveldi szoba

Csoportszobdk

Klapka utcai Ovoda:  Neveldi szoba

Csoportszobdak 6ito6zoi
Emeleti falijsag

Mozdonyvezeté Ovoda:Neveldi szoba

Csoportszobdk
Sz0I6i hiraddk

2. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

1.

Az dvoddban szeptember 1-18l augusztus 31-ig tart a nevelési év. Ebbdl
a szorgalmi idészak szeptember 01-jét6l mdjus 31-ig zajlik. Ere az
idétartamra vonatkozik az évodakstelezettség a torvényi elSirdsoknak
megfeleld életkorban.

Ovoddnk munkanapokon 6-17.30 érdig tart nyitva. Az évoddk teljes
nyitvatartasi  idejében  évodapedagdgus/pedagdgiai  asszisztens
foglalkozik a gyermekekkel.

A fenntarté déntése alapjdn, a nydr folyamdn az intézmények, 3 hétig
zarva tartanak.

A zd&rds idejérél minden évben februdrl 5-ig hirdetményben értesitjik a
szUI6ket. A zdrds ideje alatt a sz0l6 kérheti gyermeke elhelyezését,
valamelyik tagintézményUnkbe.

JUnius 1-és augusztus 31 kozdtt a gyermekeket Osszevont Ugyeleti
csoportokban helyezzik el. A nydri napirendet az egész napos levegdn
tartézkoddsra épitjuk.

A téli zaras (a két Unnep kdzdtt) a Fenntartd engedélyével torténik a
kerUleti Ugyeletes dvoddban lehetéség van az arra raszoruld gyermekek
elhelyezésére.

Ugyelet minden reggel:
Vacratét téri Ovoddban: 6.00-7.00 érdig

Sz6végydr /ielenleg Nadastd park/
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Ovoddban: 6.00-7.30 6rdig
Klapka Ovoddban: 6.00- 7.00 érdig
Mozdonyvezeté Ovoddaban:  6.00- 7.30 6rdig

Minden délutan:

Vdcratét téri Ovoddban: 17.00-17.30 6rdig
Szovégydr/Nadastd

Ovoddban: 16.30-17.30 4rdig
Klapka Ovoddban: 16.30-17.30 6rdig

Mozdonyvezeté Ovoddban: 17.00-17.30 érdig
a kijelslt csoportokban, két heti valtasban.

Nevelés nélkuli munkanapok:

Nevelés nélkuli munkanapokat évente 5 alkalommal engedélyez a 20/2012.
(VIIl. 31.) EMMI rendelet 3. § (5) bekezdése, errdl elézetesen — szeptemberben
— tdjékoztatiuk a SzUISi Szervezetet, illetve az adott idépont elétt legaldbb 2

héttel a falitjsdgon meghirdetjok.

Ezeken, a napokon nem fogadunk gyermekeket az évoddaban. Aki nem tudja
gyermeke elhelyezését megoldani, elére jelezve kérheti. Minden alkalommal,
ha igény van, ré Ugyeleti lehet&séget biztositunk, errdl irdsban kérdezzik meg
a szUl8ket.

3.AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az dvodai nevelés szakasza, amely a gyermek hdroméves kordban kezdddik,
és addig az idépontig tart, ameddig a gyermek a tankstelezettség teljesitését

meg nem kezdi.* (2011. évi CXC. térvény 5. § (1) a)

Az évodai nevelés alapelveit az Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogramja
hatdrozza meg. Az évoddk az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramja
alapjan készitik el helyi pedagdgiai programjukat. A hivatal gondoskodik az
bdvodai nevelésben részvételre kdtelezettek és a tankdtelesek nyilvéntartasardl,
a nyilvantartasbdl adatot kdzél a terUletileg illetékes kotelezd felvételt biztositd
6voddak fenntartdi szdmdra. A felmentést engedélyezé szerv hivatalbdl,
valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és feligyeli az évoddba jarasi
kdtelezettség és a tankdtelezettség teljesitését.
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20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet

21. §* A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi,
lelki, szocidlis és testi fejlettségének dllapota elérie az iskoldba lépéshez
szUkséges szintet.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik
életévét betdlti, tankdtelessé valik.

A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdSdik.

A sz0I& kérelmére a felmentést engedélyezd szerv déntése (Oktatdsi Hivatal)
alapjén a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.

SzUI&i kérelem hidnydban o gyermek tankételezettsége megkezdésének

halasztdsdt a gydmhatdsdg is kezdeményezheti.
A szUI6/gydmhatdsdg a kérelmét legkésébb a felmentést engedélyezd szerv

altal kiadott hirdetményben szerepld idépontig nyujthatja be.

Az eligras Ugyintézési hatdrideje Stven nap.

A sz0l& kérelme aldtdmasztdséra kérelméhez csatolhatjia a gyermek
fejlettségét aldtdmaszté évodai dokumentumokat is. Ha az eljgrasban
szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottség rendelhetd ki. Ha a
szakértéi bizottsdg a szUIGi kérelem benyujtasara nyitva alié hatdridé elétt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben tortend részvételét
javasolia, a szUl&i kérelem benyUjtdsdra nincs szUkség. Ha a gyermek az
iskoldba |épéshez szUkséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a szUl6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kora elétt megkezdje tankdtelezettségének teliesitését. A birdsag eljardsara
alkalmazni kell a jogszabdly szerint.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dévodai nevelésben vald részvételét, vagy a szakértdi bizottsGg
azért javasolia a tankdtelezettség megkezdése aldli felmentésre iranyuld
kérelem benyUjtdsdra nyitva allé hatdridé elétt a gyermek tovdabbi egy
nevelési évig évodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajatos
nevelési igényU, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kizd.
Akkor a gyermek szdmdra az évoda a szakértéi bizottsdg dltal javasolt

fejlesztéseken t0l, a tankdtelezettség teliesitésének megkezdéséhez szUkséges

értelmi. testi, lelki &s szocidlis érettség elérésére irdnyuld, az dvodai nevelés
idSkeretébe dgyazott célzott foglalkozdsokat biztosit.

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

12. §+ Az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez szikséges, a telies évodai
életet magdaban foglald foglalkozésok keretében folyik.
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A nevelési év: az dvoddban szeptember 1-jétél a kdvetkezd év auguszius 31-
éig tartd idészak

Magyar dllampolgar engedély nélkul folytathat tanuimdényokat kulféldon és
tankdtelezettségét kilféldi nevelési-oktatdsi intézményben is teljesitheti.

Szinetel az évodai jogviszonya annak, aki évoddba jarési kdtelezettsegeét
kUIfdldon teliesiti, a sz0I6 dltal bejelentett naptol.

A nem magyar dllampolgdr kiskord akkor vdlik évodai ellatésra jogosultta,
tovdabba akkor tankdteles Magyarorszdgon, ha

a)= menekdlt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrdl szold
2007. évi LXXX. térvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott
jogallasu,

b) a szabad mozgds és tartdézkodds jogdval rendelkezd személyek
beutazdsardl és tartézkoddsardl szold térvény szerint a szabad mozgds és
tartézkodds jogdt Magyarorszdgon gyakorolja,

c) a harmadik orszégbeli allampolgdrok beutazdsdrél és tartézkoddasardl
52616 térvény hatdlya ald tartozik és bevdandorolt vagy letelepedett jogdllasa,
vagy Magyarorszdg terUletén vald tartézkoddsra jogosité  engedéllyel
rendelkezik.

A feltételek meglétét a nevelési intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.

A Magyarorszdgon tartézkodd nem magyar dllampolgdr, ha megfelel a
jogszabdlyban meghatdrozott feltételeknek, az dvodai nevelést, pedagdgiai
szakszolgdlatokat a magyar dllampolgdrokkal, azonos feltételekkel veheti
igénybe.

Az elismerés iranti kérelem benyUjtdsatdl kezdédben gyakorolhatjgk a
meghatdrozott jogokat.

A fentiekben szabdlyozott jog akkor gyakorolthatd, ha a szGI6 és a gyermek,
hdrom hénapot meghaladé tartézkoddsra jogositd engedéllyel rendelkezik.

Az a nem magyar dllampolgdr, aki az oktatasért felelés miniszter
meghivélevelével rendelkezik, a meghivolevélben meghatdrozott ellGtast a
magyar dllampolgdrokkal azonos feltételek szerint veheti igénybe.

Az a nem magyar dallampolgdr, aki nem tartozik az fentiekben foglaltak hatdlya
ald - ha nemzetkdzi szerz8dés vagy jogszabdly masképpen nem rendelkezik az
évodai ellgtdasért, tovabbd a pedagdgiai szakszolgdlat igénybevételéért dijat
fizet.
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A dij nem haladhatia meg a szakmai feladatra juté folyd kiaddasok egy
gyermekre jutd hdnyaddat.

A kdznevelési intézmény igazgatdja a dijat a fenntarté altal meghatarozott
szabdlyok alapjan csékkentheti vagy elengedheti.

4. AZ OVODAI BEIRATKOZAS RENDJE

Minden év Aprilis- Md&jus hénapban szervezzik meg a beiratkozdst, az Oktatdsi
Hivatal és a Fenntarté dltal kitGzétt idépontban, amit hirdetmény formdjaban
kiteszUnk az évoda kapujdra, valamint az évoda honlapijdra. Az utébbi idében
online formdban torténik a beiratkozds. Aki ezt nem tudja megtenni,
lehetdsége van idépontot egyeztetve személyesen beiratkozni.

Az dvodai beiratkozdskor be kell mutatni:
- a gyermek nevére kidllitott személyazonossdgot igazold hatdsagi
igazolvanyokat, tovdbbd a lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.
- a szUl6 személyazonossdgdt igazold hatdsagi igazolvanyokat és
lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.
- A gyermek TAJ-kartydjat.
- tovdbbd a jelentkezési lapot kitdltve.
- nyilatkozatokat az adatvédelemmel, az étkezéssel, és a sz0IGk szOI&i
felOgyeleti jogdval kapcsolatosan
TUljielentkezés esetén az dvodai felvételrdl felvételi bizottsdg dént, melyet a
Fenntarté hagy jova [Nkt. 49. § (2) bek.].

A felvételrdl az aldbbi szempontok szerint hozza meg déntését:

Elsébbséget élveznek az aldbb megadott sorrendben a kévetkezd
gyermekek:

a kdrzetes dvodakdtelesek

a sajatos nevelési igénylek — abban az esetben, amennyiben az

évoda alapitd

okirata megengedi az adott fogyatékossdag tipusa szerinti felvételt
akinek felvételét a gydmhatdség vagy a gyermekjdléti szolgdlat
kezdeményezi
a tébbi gyermek esetében a szUletési sorrend, azaz akik hamarabb téltik be a

harmadik életéviket.

- asajatos nevelési igénylek — abban az esetben, amennyiben az

évoda alapitd
— okirata megengedi az adott fogyatékossag tipusa szerinti
felvételt
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— akinek felvételét a gyamhatdsag vagy a gyermekjdléti szolgdlat
kezdeményezi

— a tébbi gyermek esetében a szUletési sorrend, azaz akik hamarabb
toltik be a harmadik életéviket.

5. AZ OVODAI FELVETEL, OVODAI JOGVISZONY LETESITESE

A gyermek dvodai felvétele (2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl)
8.8 (1) ,Az bvoda a gyermek hdroméves koratdl a tankdtelezettség kezdetéig
neveld intézmény. Az évoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik
eletévét a felvételétdl szamitott fél éven belll betdlti, feltéve, hogy minden, a
telepUlésen, vagy ha a felvételi kdrzet tobb telepulésen taldlhatd, az érintett
telepUiéseken lakéhellyel, ennek hidnydban tartézkoddsi
hellyel rendelkezd hdroméves és anndl idbésebb gyermek Oovodai
felvételikérelme teljesithetd.”

(2) * A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik
életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legaldbb napi négy érdban
ovodai foglalkozdson vesz részt.

A sz0l6 - targyév mdijus 25. napjdig benyujtott - kérelme alapjdn a gyermek
jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, a Kormdany rendeletében
kijelolt szerv (a tovdbbiakban: felmentést engedélyezd szerv Kormdnyhivatal)
felmentheti az dvodai foglalkozdson vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
kéridlményei, sajatos helyzete indokolia. Ha az eljédrdsban szakértét kell
meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a véddnd rendelhetd ki.

A gyermek az dvodaval jogviszonyban dll Nkt.49.§ (1)

- Az évodai jogviszony a beiratds napjdn jon létre. A gyermek az dvodai
jogviszonyon alapulé jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolhatja, de
az intézmény sajat jogdndl fogva a szeptemberi kezdést preferdlja.
Nkt.49§ (3q)

— Sz0netel az Ovodai jogviszonya annak, aki évoddba jardsi
kotelezettségét kilfdlddn teljesiti, a szUI6 altal bejelentett naptdl Nkt. 91

§ (4)
A gyermek adatainak nyilvantartasa az évodaban:

- A gyermek sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi,
magatartdsi nehézségére, tartés gydgykezelésére vonatkozd adatai,
tovabbd a gyermek specidlis kdznevelési ellGtGsdhoz elengedetlendi
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szUkséges szakorvosi diagndzisnak adatai a Pedagdgiai szakszolgdiat,
az évoda és az egészségUgyi szakelldtd kdzdtt tovabbithatd Nkt. 41 § (8)

a pont
A gyermek adatai a Kéznevelés Informaciés Rendszerében

- A K&znevelés informdcidés rendszerének az o&vodai nevelésben
részvételre kotelezett gyermekek nyilvantartdsai  kotelezettségét
kOIfldon teljesitd gyermek kUlfdldi tartdézkoddsanak kezdd és varhatd
befejezd idSpontjat, valamint azt az orszdgot, ahol a gyermek az
Ovoddaztatdsi kdtelezettségét teljesiti Onytv. 1 mell. XIV rész e pont.

— 2022. julius 1. napjatdl lehetévé valik, hogy a gyermek tdrvényes
képviseldje a gyermeknek a kdznevelés informdcids rendszerében
rogzitett személyes adatit azonositdst kdvetéen elektronikusan
megtekinthesse. Onytv. é. § (8)

6. AZ OVODAI ELLATAS IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

Az ovodai beiratkozds:

Az évodai beiratkozdsra a targyév Gprilis 20-a és mdjus 20-a kdzdtt kerdl sor. A
fenntarté az évodai beiratkozds idejérdl, az évodai jogviszony létesitésével
OsszefUggd eljarasrél a beiratkozds elsé hatdrnapjat megelézéen legaldbb
harminc nappal kézleményt vagy hirdetményt tesz kdzzé a sajat honlapjdn, az
6voda honlapjdn, és a helyben szokdsos mddon.

A gyermeket elsésorban abba az évoddba kell felvenni, dtvenni, amelynek
korzetében lakik, illetéleg ahol szUI6je dolgozik. Az dvodai felvételrdl, atvételrdl
az évoda igazgatdja dént. Ha az évoddba jelentkezék szama meghaladja a
felvehetd gyermekek szamat, az dvoda igazgaté tesz javaslatot a felvételre Kt.
49 § alapjan. A sz0l6 az évodai nevelésben torténd részvételre jogszabdly
alapjan kotelezett gyermekét — a bdlcsddei ellGtdsban részestld gyermek
kivételével - kbteles beiratni az 6nkormdnyzat dltal kdzzé tett kdzleményben
vagy hirdetményben meghatdrozott idépontban, és az évoddba napi 4
ordban jératni. Az évodai beiratkozdskor be kell mutatni a gyermek nevére
kidllitott személyi azonositét és lakcimet igazold hatdsagi igazolvényt, tovabbd
a sz0l6 személyi azonositd és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat. Az évoda
vezetdje az dvodai felvételi, Gtvételi kérelemnek helyt adéd déntését irasban, a
kérelem elutasitdsdra vonatkozd déntését hatdrozati formdaban kdzli a szUlével.
Az 6évodai nevelésben vald részvételre kdtelezett gyermek atvétele esetén az
ovoda vezetbje a dontésrdl értesiti az elé6z6 dvoda vezetdjét. Az dvodai
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felvételre vonatkozd egyéb rendelkezések sordn a 20/2012.(VIIL.31) EMMI
rendelet az irdnyadd.

7.AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

— MegszUnik az évodai elhelyezés, ha

— a) a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,

- b= afelmentést engedélyezé szerv a szUI6 kérelmére engedélyt adott a
gyermek 6voddbdl térténd kimaraddasara,

- c¢J) a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan,

- d)* az évoddba jardsi kdtelezettségét kUlfdIdoN teljesitd gyermek eléri a
tankodteles kort.

8.A BEISKOLAZAS RENDJE

Magyarorszdgon minden gyermek kdteles az intézményes nevelés-oktatasban
részt venni, tankdtelezettségét teliesiteni. A gyermek abban az évben,
amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betdlti, tankdtelessé valik.
Az Oktatdsi Hivatalhoz benyujtott szUI6i kérelem alapjan, a hatésdg ddntése
szerint tovdbbi egy nevelési évig az dvoddban részestlnet elldtasban, és ezt
kdvetden vdlik tankbtelessé. Az dvodai nevelés legkésébb a gyermek hetedik
életévének betodliésével megszinik. A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd
tanitdsi napjén kezdddik. Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez szikséges
fejlettséget kordbban eléri, az Oktatdsi Hivatal a sz0I6 kérelmére szakértdi
bizottsdg véleménye alapjdn engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor
elétt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

A tankéotelezettség kezdetérdl:

1./ Ha a gyermek nem jart évoddba az iskolaérettségi vizsgdlat alapjan az
Oktatdsi Hivatala sz0I6 kezdeményezésére az Oktatdsi Hivatal dont.

2./ Az Oktatdsi Hivatal gondoskodik az évodai nevelésben részvételre
kdtelezettek nyilvantartasardl, a nyilvantartdsbdl rendszeresen adatot kdzdl a
fenntartd felé.

3./ A gyermek személyiségét, emberi méltésagdt és jogait tiszteletben kell
tartani, és védelmet kell szdmdara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben.
A gyermek nem vetheté ald testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen,
embertelen, megaldzé bintetésnek vagy bandsmaodnak.

A gyermeknek a joga, hogy:
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A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani,
és védelmet kell szadmdara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A
gyermek nem vethetd ald testi €s lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen,
embertelen, megaldzdé bintetésnek vagy bandsmodnak.

képességeinek, érdeklédésenek, adottsdgainak megfeleld
nevelésben és oktatdsban részesUljon, képességeit figyelembe véve -
az e toérvény 2. § (1) bekezdésében meghatdrozott jogdt szabadon
érvényesitve - tovabbtanuljon, tovabbda alapfoky
moUvészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése és
fejlesztése érdekében,

a nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kdrnyezetben
neveliek és oktassak, ovodai életrendjét, pihendidd, szabadids,
testmozgds beépitésével, étkezési lehetdség  biztositasaval
életkordnak és fejlettségének megfeleléen alakitsdk ki,

nemzetiségi hovatartozdsdnak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesUlion,

egyhdzi kdznevelési intézményben vagy magdn kdznevelési
infézményben vegye igénybe az dvodai ellGtast

személyiségi jogait, igy kUldndsen személyiségének szabad
kibontakoztatdsdhoz vald jogdat, dnrendelkezési jogdt, cselekvési
szabadsdgat, csalddi élethez és magdnélethez vald jogdt a nevelési-
intézmény fiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorldsa azonban nem
korldtozhat mdsokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény
alkaimazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez
vald jog érvényesitéséhez szUkséges feltételek megteremiését,
fenntartdsat,

dllapotanak, személyes adottsdgdnak megfelelé megkUldnbdztetett
elldtasban - kilénleges gondozdsban, rehabilitdcids célu ellGtésban -
részesulion, és életkoratdl fuggetlenll a pedagdgiai szakszolgdlat
intézményéhez fordulion segitségért,az oktatdsi jogok biztosdhoz
forduljon.

9. A GYEREKEK OVODAI ELETRENDJEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1) Az dvoddk 5 napos (hétfétél-péntekig) munkarenddel Uzemelnek. Eltérd
az évodai munkarend, a gyermekek fogaddsdnak rendje abban az
esetben, ha a munkaszineti napok rendje is eltéréen alakul.
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2) Az 6évoddk egyéb rendelkezések szerint is zarva tarthatnak, melyrdl a
szU0IBk legaldbb 14 nappal elébb hirdetés Otjan értesitést kapnak.
Megfelel6 gyermeklétszam esetén Ugyeletet biztositunk  egyik
tagintézménylnkben.

3) Az dvoddk a tavaszi, téli szinetben, illetve munkanap athelyezés esetén
azigények és a gazdasdgossag figyelembevételével tartanak nyitva.

4) A gyerekek, tartsdk be az intézmény terileteinek haszndlati rendjét.

5) Az évodai életben a pedagdgus telies figyelmére van szOkség, ezért a
pedagdgust a gyerekek kdzUl kihivni nem szabad.

é) A gyermekek érkezzenek be az évoddba legkésébb 8.30-ra. A késdbb
érkezd gyerekek, Ugy kapcsoldédjanak be a napi tevékenységbe, hogy
a megkezdett foglalkozdst, és egyéb tevékenységet ne zavarjdk meg.

7) A gyerekek az dvoddba csak szil8, vagy szl altal megbizott személy
kiséretében érkezhetnek, vagy tavozhatnak. Az 6vénd csak a csoportba
bevitt és az 6vond dltal atvett gyermekért felelds.

8) irdsos nyilatkozat kell, ha a gyermeket mds személy hozza és viszi az
6voddba. a nyilatkozatot az 6véndnek kell odaadni.

9) Amennyiben a pedagégusban a gyermekkel kapcsolatos
veszélyeztetettség gyanuja merUl fel, akkor a pedagdgus az 1997. évi
XXXI. Tv. 5 §-a szerint kteles eljarni.

10) Az 6évodai zAardsi idd utdn, azaz 17.30 éra utdn az évoddban tartézkodo
gyermekeknél a kdvetkezd a teendd: az vénéd a szUIGk dltal megadott
telefonszdmon  megprdbdlia  elémi  valamelyik  sz0I6t,  ennek
sikertelensége esetén a pedagodgus kételessége, hogy értesitse a XV
kerUleti Gydmhatdsagot, illetve az Ujpalotai Csaldd- és Gyermekjdléti
Kézpont (1157. Budapest, Zsdkavdar u. 24-26, Tel: 06-1-4140878)

10. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

10.1. A gyermekek jogai (Nkt. 46§ (3))
— A nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsdgban és egészséges

kérnyezetben neveljék, oktassdk.

- Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjdn
térténik, mely szerint az ismeretek kozlését, ataddsat targyilagosan és
tébboldalian kell megvaldsitani. Biztositani kell a foglalkozdsokon vald
részveételét.
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- A gyermek emberi méltdésdgdnak és személyiségének ftiszteletben
tartdsa  érdekében nem vetheté ald embertelen, megaldzd
bUntetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. Ide tartozik az étel erdlietése,
a levegdztetés megvondsa is. A gyermeket kdzvetlen vagy kdzvetett
hatranyos megkUlonbdztetés nem érheti.

— Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsdk ki (jatékids,
levegdztetés,

Pihendidd, étkezés, testmozgds). Biztonsdga érdekében az évoddaban
tartézkoddsa

ideje alatt végig pedagdgus/pedagdgiai asszisztens feligyelete alatt 4ll.

— Képességének, érdeklbdésének megfelelé nevelésben és oktatasban
részesulion.

- Valldsi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai énazonossdgdt az évoda
minden dolgozdja tiszteletben tartsa.

— Cselekvési szabadsagat, csalddi élethez, magdnélethez vald jogat az
dvoda nem korladtozhatja, de a gyermek e jogdnak gyakorldsa kdzben
nem veszélyeztetheti sajdt, illetve tdrsai, az évoda alkalmazottainak
egészségét, testi épségét. Nem akaddlyozhatja viselkedésével a tébbiek
muavelédéshez, fejlédéshez vald jogdat. Ellenkezd esetben jeleznOnk kell a
gyermekjoéléti szolgdlatnak.

— Csaladdja anyagi helyzetétél fuggden ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részesuljon.

- Az intézmény eszkdzeit (jGtékok, foglalkozdsi, fejlesztéeszkbzdk),
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetés szer(én
haszndlja, arra vigydznia kell.

~ Eletkordnak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a
hazirendben megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kérnyezetének
és az dltala haszndlt jGtékok, eszkdzdk rendben tartdsdban.

10.2. A gyermekek kotelessége
— Tiszteligk pedagdgusukat, dajkdjukat és az évoda tébbi dolgozdjat.
Ennek feltétele, hogy a szil6k is egyUttmUkodjenek a tiszteletadds
képességének kialakitdsaban.

- Betartsdk a csoportban és az évoda egészében kialakitott szokasokat,
szabdlyokat, melyek a kozdsségi nevelés és a biztonsagérzet
kialakuldsdnak elengedhetetien feltételei.
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11. A TERITESI DiJ FIZETESERE ES VISSZAFIZETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK.

1)A gyermek étkezése az 6vodaban

A gyermek joga, hogy a nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl
fuggden, kUlbn jogszabdlyban meghatdrozott esetekben kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiljon

Az étkezések:
- tfizérai/reggel
- ebéd
- uzsonna

A Mozdonyvezets Tagévoddban . tipust diabétesz (cukorbetegség) esetén is
lehetéség van az eltérd — diétds étrend megrendelésére.
2) Etkezési téritési dij befizetése
- A téritési dij befizetésével kapcsolatos Ugyintézést az ezzel megbizott
személy (ovodatitkar) Iatja el. Az étkezésre vonatkozé téritési dijakra
tdmogatast lehet igényelni.

- Az intézmény mUkodtet egy MultiSchool5 étkezés befizetési
programot. A programhoz minden sz0l6 csatlakozhat. Ehhez
szUkséges egy regisziracié, amihez a kédot az Ugyintézé/évodatitkar
kUldi ki e-mailben. A programban a meg tudjdk rendelni gyermekik
étkezését és a befizetett étkezést le is tudjdk mondani. (minden reggel
8.30-ig le tudjak mondani a kévetkezd munkanapra)

Az étkezési dijkedvezmény megillapitasa
Az étkezési dijak befizetésének napjairdl egy évre sz6ld, intézményvezetd altal
jovahagyott tajékoztatdt kell kifUggeszteni az aldbbi helyeken:

- 0oz évoda bejdrati falivjsagjan
- és a csoportos faliGjsadgokon,
- honlap.

A tajékoztaté tartalmazza:

- a befizetési napok szadmat

- befizetési idészak megjeldlését

— a napi téritési dijat
A reggel 8.30 6rdig bejelentett lemonddsok mdsnaptdl érvényesek, a
lemondott napok a kévetkezd havi befizetéskor kerlinek jovdairasra.
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Etkezési dikedvezmények formdi:

2015. évi LXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és a gydmuigyi igazgatdsrél
szOI6  1997. évi XXXI. térvényének az ingyenes Ovodai és bdlcsdédei
gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében térténd modositésardl.

A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100 %-at normativ
kedvezményt kell biztositani (ingyenes étkezés) azon oévodai nevelésben
részesUlé gyermek utdn, aki:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil,

- tartésan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben
tartésan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

- Olyan csalddban él, amelyben 3 vagy tébb gyermeket nevelnek,

- olyan csalddban él, amelyben a sz0l6 nyilatkozata alapjdn az egy fére
juté havi jBvedelem 6sszege nem haladj meg a kotelezd legkisebb

munkabér személyi jovedelemaddval, munkavdallaldi,
egészségbiztositdsi és nyugdijjérulékkal csdkkentett 6sszegének 130 %-
at

- olyan csalddban él, ahol nevelésbe vették.

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsdgi feltételeinek fenndllasat
a személyes gondoskoddst nyUjtd gyermekjdléti alapellatasok  és
gyermekvédelmi szakellGtdsok téritési dijardl és az igénylésikrdl felhaszndlhatd
bizonyitékokrél sz616 kormdnyrendeletben foglaltak szerint kell igazolniuk

Dikedvezmény megdllapitasat kérheti a szUl6, ha vdltozds torténik a csaldd
bsszetételében, egészségi dllapotdban, vagy a csaldd anyagi helyzetében.
FelOlvizsgdlat:

A rendszeres tdmogatdsok érvényességi hatdridejét nyilvéntartdsban régziteni kell.
Lejarta utan az Uj hatdrozatot be kell kérni.

A gyermekek szUletésnapjdra behozott tortardl, siteményrdl kérjok az igazolast a
szarmazdsi helyérdl, szavatossagi idejérdl. (ételmintat teszOnk belble el.)
A le nem mondott étkezés az dSvoddabdl ne vihetd el

12. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK

1. Az évoddban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg,
nathds, kéhogd, gyogyszert, 1dz- és kéhogéscsillapitoét szedd, meég
lGbadozd gyermek bevétele a gyermek kielégitd, mieldbbi gydgyuldsa
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és a tdbbi gyermek egészségének megdrzése érdekében filos! llyen
esetben az évodapedagdgus kdtelessége a gyermek Gtvételének
megtagaddsa.

2. Amennyiben a szUl6 t6bbszori felszolitsra sem viszi orvoshoz betegség
esetén gyermekét, az a gyermek veszélyeztetéset jelenti, ezért koteles az
dvodavezetd a gyermekjoléti szolgdlatot értesiteni.

3. Az évodapedagdgusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert
beadniuk a gyermeknek a nap folyamdan. Kivételt képeznek az allergia,
bizonyos krénikus betegségek, amikor az azonnali gybgyszerezes
elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...),

4. Az 6vodapedagdgus teendbje baleset vagy napkdzben megbetegedd
gyermek esetén, hogy a gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset
sUlyossagatdl  fuggden, illetve  eszméletvesztés, lGzgores  esetén
gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitésa orvoshoz), és a szUl6t értesiteni kell. Minden, az évoddaban
tortént sérolésrél feliegyzést készit az Svodatitkar.

5. Magas laz esetén az dvoddban csak hGtéfurdé alkalmazdsara van
lehetéség. (esetleges gyogyszerallergia miatt!)

6. Egyebekben a Szervezeti- és MUkddési Szabdlyzatban foglaltak szerint
kell eljarni.

7. L&z hdnyds, hasmenés, hasgdrcs esetén az bdvodapedagdgus megkezdi
a 14z csillapitasat, majd értesiti a sz0I6t, hogy minél hamarabb vigye el a
gyermeket. Ezutan a sz0l6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. llyen
esetben kizdrélag orvosi igazoldssal johet Gjbdl 6voddba, oz
dvodapedagégus  felelésséggel  tartozik  ennek betartdsaval
kapcsolatban.

8. A szUlé koteles minden esetben a hidnyzds okdt ismertetni telefonon,
esetleg interneten. Fertézd betegség (baranyhimld,  kétShartya-
gyulladds, tetvesség...) esetén a szUldnek bejelentési kotelezettsége
van.

9. Betegség utdn kizardlag orvosi igazoldssal jGhet a gyermek évoddba.
Amig a sz0l6 az igazoldst &t nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig
a gyermek a kdzosségbe nem vehetd be. Az igazoldson fel kell tintetni
a hidnyzds idétartamat is.
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10.A sz0I6 koteles bejelenteni az évodapedagdgusnak azokat a gyermek
egészségi  dllapotaval kapcsolatos  informdacidkat, amelyek adott
esetben beavatkozdast igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, Krupp,
allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez szUkséges
gydgyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirdst kdteles biztositani a
gyermek részére a telies dvodai ellaids idétartamdaban. Az 6voddanak at
kell adni egy olyan személy telefonszdmat, aki az adott esetben a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

13. A GYERMEK MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK

1./ A beteg gyermek, az orvos dltal meghatdrozott idészakban nem
IGtogathatja az dvodat.

2./ Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi
gyermektdl vald elkildnitésérdl és a lehetd legrévidebb idon belUl értesiti a

gyermek szUleit.

3./Azt, hogy a gyermek egészséges az orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idStartamat
is. A fertézé betegséget haladéktalanul be kell jelenteni a csoportos 6vondnek.

4./ Ha a gyermek az évodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia
kell. Ovoddankbdl a tdvolmaradds kérését elézd nap 8,30 6rdig jelezzék, minden
estben kérjok a hidnyzds indokldsat. A hidnyzdsokat indokoltnak a bejelentést
kdvetd naptdl, illetve orvosi igazolds felmutatésa utdn tudjuk figyelembe venni.
Az évodai tavollét utdn a szUl8 jelezze a kisgyermek varhatd érkezését. A
gyermek hidnyzdasat be kell jelenteni a csoportos Gvondnek.

Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett tavollét

pontos idStartamdat is.
Az Ovikréta rendszer beinduldsaval egyidében az EESZT rendszerbdl az orvosi

igazoldsok atkUldésre kerlinek az Ovikréta rendszerbe.

A mulaszidst igazoltnak kell tekinteni:
a./ 5 nap vagy anndl révidebb id8tartam esetén a sz0I6 az dvoda dltal haszndlt
(Hazirend 1. sz. melléklet) alapjan az Ovikréta rendszerbe feltdltve igazolja a

tavolmaraddst.

b./ a gyermek 5 napndl hosszabb tavollétére a szUl6 irasbeli kérelmet nyUjthat
be az igazgatdhoz, legkésdbb a hianyzést megeléz6 napon és a
nyomtatvdnyon (Hdazirend 2. sz. melléklet). Az igazgaté engedélyt ad a
tavolmaraddsra, amelyet szintén az Ovikréta rendszerbe t6lt fel a szUIS.
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c./ha a gyermek beteg volt, a jogszabdly szerinti tartalommail rendelkezd orvosi
igazoldst atadta a gyermeket neveld évodapedagdgusnak a felgyogyulast
kdvetd elsé dvodai ellatas napjdn.

d./ ha a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem
tudott kdtelezettségének eleget tenni,

e) a gyermek ideiglenes évodai elhelyezésének idétartamat jogszabdly szerinti
igazoldssal igazolja

Igazolatlan hidnyzdsnak mindsil:

Ha a gyermek tdvolmaraddsdt nem igazoljdk, a mulasztds igazolatian.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjdn vesz részt Gvodai nevelésben,
és eqy nevelési_évben igazolatianul &t nevelési napndl tébbet mulaszt,
tovdbbd az évoda igazgatdja- a gyermekvédelmi és gydmugyi feladat- és
hataskordk — ellatasardl,  valamint o  gydmhatdsag — szervezetérdl  és
iletékességérdl szolé 331/2006. (XI. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
osszhangban - értesiti

a)~ dvodds gyermek esetén a gyermek tényleges tartézkoddasi helye szerint
illetékes csaldd- és gyermekjoléti kdzpontot, csalddbdl kiemelt gyermek esetén
a gyermekvédelmi szakszolgdlatot,

Az értesitést kdvetéen a gyermekjoléti szolgdlat az évoda bevondsaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak
feltdrésdra figyelemmel meghatérozza a gyermeket, a gyermek ovodaba
jarasaval kapcsolatos, tovabbd a gyermek érdekeit szolgdld feladatokat.

Ha a gyermek az Nki. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Svodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri o tizenegy
nevelési napot, az évoda igazgatéja a mulasztasrdl tdjékoztatja az dltalanos
szabdlysértési hatésagot.

Ha a gyermek az Nki. 8. § (2) bekezdése alapjén vesz részt az Svodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztésa egy nevelési évben eléri a hisz nevelesi
napot, az évoda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartézkoddsi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, a csaldd- és gyermekjoléti
kdzpontot, csalddbdl  kiemelt gyermek esetén a  gyermekvédelmi
szakszolgdlatot.

A szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdarasrdl és a szabdlysértési nyilvantartasi

rendszerd| szolé 2012, évi Il térvény 247. § c) pontia szerinti szabdlysértési

ténydllds megvaldsuldsdhoz szUkséges mulasztds mértéke az adott nevelési
évben &sszesen>
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a)~az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan évodai nevelésben részt vevd
gyermek esetén tizenegy nap

14. OVO-VEDO INTEZKEDESEK INTEZMENYUNKBEN

Az intézmény minden alkalmazottja kételes az dltala észlelt rendkivili eseményt
kdzvetlen felettesének jelenteni. A rendkivili eseményrdl az igazgatd értesiti a
Fenntartét. Az igazgaatd vagy tavolléte esetén az igazgatd-helyettes vagy az
SIMSZ-ben régzitett helyettesitési rend szerint kell eljami, az évodai csoportot
érinté esetben, a csoportot vezetd évodapedagdgust intézkedési
kotelezettség terheli.

Rendkivili esemény (bombariadd, 10z, természeti kataszirdfa) esetén az épulet
kiUritése a tOzriadd terv szerinti Utvonalon térténik a renddrség egyidejl
értesitésével. A gyermekek a dolgozdk vezetésével hagyjak el az épiletet. Az
épuletben senki sem maradhat, és a renddrség érkezéséig, oda senki nem
léphet be. Az épUlet kiUritésének idétartamardl, a gyermekek elhelyezésérdl az
intézkedést vezeté hatdsag informdcidja alapjégn az igazgaté  vagy
akaddlyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott személy doént, a renddrség
egyidejl értesitése mellett.

A bombariadérél és az egyéb rendkivili eseményrdl, illetve a hozott
intézkedésekrdl haladéktalanul értesiteni kell a Fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérél, a Fenntarté egyidejl
értesitése mellett, az évodavezetd, vagy az igazgatéd-helyettes, illetve
akaddlyoztatdsuk esetén az intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.

Az 6vodai foglalkozdsokat az évoda helyiségeiben, illetve egyéb, a
foglalkozds megtartdsara alkalmas helyen kell megszervezni. Az dvodan kival
akkor szervezhetd foglalkozds, ha a gyermekek intézményi feligyelete a kilsé
helyszinen, tovabbd az oda- és visszajutés kézben biztositott.

Az dvoddn kivil szervezett foglalkozdsrdl a szUI6t elbzetesen tdjékoztatni kell.

Amennyiben a nevelési intézmény csoportszobdiban a mdszaki, mdkddeési
feltételek tartds hidnya miatt a hémérséklet legaldbb két egymdst kdvetd
nevelési napon nem éri el a hisz Celsius-fokot, az intézményvezeté a Fenntartd
és a mikodtetd egyideji értesitése mellett rendkivili szUnetet rendel el, és a
rendkivUli szinet elrendelésérdl tajékoztatja a sz0l6ket.

A rendkivili szUnet id&étartama alatt az intézmény fenntartéja sajat
fenntart@sdban mikddé maésik intézményben koteles gondoskodni a sz0I6k
kérésére a gyermekek feligyeletérdl és étkeztetésUk megszervezésérd|,
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A balesetveszélyt magdban hordozé eszk6z6k haszndlatara vonatkozé
szokdsok,

szabdlyok leirdsa:

Belso tér:

Az épUlet folyosoin kulturdlt kdzlekedésre neveljUk a gyermekeket. Ezt
kérjUk a sz0IBktdl is. Ne engedjek a gyermekeket az épUletben és az
udvaron hangoskodni, balesetveszélyt okozo magatartdst tanusitani.
PL.: folyosén, Iépcsén futkosni, magasabb targyakra felmdasznil

A gyermek a csoportszobdt csak az dvodapedagogus engedélyével
hagyhatja el, még abban az esetben is, ha a szUl6é vagy hozzatartozd
megérkezett a gyermekért.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jatek
feltételeinek megteremtése érdekében az aszfalok k&zdH nem szabad
futkdrozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez szUkséges eszkdzOket a gyermekeknek
rendeltetésszerGen kell haszndlni. KUldndsen fontos a vizudlis eszkozokkel
kapcsolatos szokdsok betartasa (pl. ollo, ceruzdk, ragaszto).

Kilso tér:

A gyermekek nagymozgdsos jatéka (labddzds, fogdcska) nem
zavarhatja mds gyermekcsoportok kialakult, elmélyUlt jatékat.

A sz0l6 az udvari élethez az évszaknak és id&jarasnak megfeleld, a
gyermek szabad mozgdsat nem akaddlyozd ruhdzatot kell, hogy
biztositson.

A rajz, mintézds, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkdzoket a  gyermekek  kizardlag  Ulve, rendeltetésszerfen
haszndalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen rajzolunk.

Az Ugyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokdtél, gumiszalag) a futoteértol
félreesd, az dvodapedagdgus dlital kijeldht helyen jatszhatjdk.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt helyen szabad, betartva a haladdasi
iranyt és kovetési tavolsagot. Az ofthonrél hozott jarmUveket az
dvoddaban haszndini tilos!

Ezen eszkdzok taroldsdra lehetdségink nincsen.
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A mdszoka alatt — haszndlat kézben — a mésik gyermeknek éthaladni,
atfutni nem szabad.

— A csUszddk csUszé feliletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd
gyermek akkor kezdheti meg a csUszast, ha az elétte [Evd mdr lecsuszott.

_ Az 6vo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és festi
épségének védelmére vonatkozd el6irdsokat, a foglalkozdsokkal egyitt
jaré veszélyforrdsokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsformat az elsd,
6voddban téltétt naptdl kezdve folyamatosan ismertetjok.

_ Az évoda udvara nem kdzterUlet, nem jatszotér, ezért kilsé haszndalok
nem vehetik igénybe a jatékeszkdzdket és az udvart. Ovoddsaink is a
szUl6 megérkezéséig haszndlhatjdk a jatékokat. A gyermekek az évoda
udvardn csak az évond felugyelete mellett tartézkodhatnak. Kérjuk,
hogy hosszabb beszélgetéssel itt se tartsak fel az dvéndket. Amennyiben
a szild a gyermeket atvette, az atvétel utdn tortént baleseteknél a
felelésség a szil6t terheli!

— A gyermekek kirdnduldsokon, sétdn és egyéb intézményen kivUl
szervezett programon, valamint tomegkdzlekedési  eszkézdén  vald
részvételét a szUl6 rasbeli beleegyezésével hitelesitse.

A gyermekek érdekében kérjik a szUldket, gyézédjenek meg amrdl, hogy a
beléptetd qjtd, illetve kapu minden esetben teljesen bezdrédott-e2

— A sziil8nek - sajat gyermeke érdekében - kdtelessége az adatvdltozast
bejelenteni.

_ TGz és Bombariadd, illetve rendkivili esemény esetén az épuletet a
gyermekek a  t0zvédelmi szabdlyzatban és az SIMSZ-ben és a HIT-ben
meghatdrozott menekUlési Utvonalon és mddon hagyjdk el. A
renddrséget a 107-es telefonszGmon az igazgatd,  helyettes,
tagintézmény-igazgatd, vagy a tuzet észleld személy értesiti.
Bombariadd, 10z, illetve katasziréfa esetén a gyermekek biztonsGgos
elhelyezése a Kossuth utcai Altaldnos Iskoldban, a Kdroly Robert
Altaldnos Iskoldban, Szent Korona Altaldnos Iskoldban, €s a Czabdan
Altaldnos Iskoldban.

— Rendkivili esemény soran az intézmeény HiT-ben meghatdrozott
személyek kdtelessége ellatni szikséges feladatokat.

Az intézmény gyermekvédelmi felel8sérdl, tevékenységérdl, lehetéségérdl
minden nevelési év elején a szilSi értekezleteken adnak tajékoztatast az

évodapedagdgusok.
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15. A GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE

A gyermeket évoddba érkezésekor a szUI6 vagy hozzatartozé minden
esetben személyesen adja Gt az évodapedagdgusnak, egyébként, ha
a gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobdba, az
dvodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsseéget
sem vdllalhat érte.

A tizéraizds 8,30-9,30 6ra kozdtt zajlik. Ahhoz, hogy a gyermek az
dvoddban tizéraizhasson, legkésébb 8 éra 30 percig meg kell érkezni,
Azon a napon, amelyen a csoport mozgds, mozgdsos jatek
tevékenységet tart, 8 6raig kell beérkezni. Ezek a rendelkezések azt a célt
szolgdligk, hogy az &vodai tevékenységek zavardsa nelkUl
érkezhessenek meg az évoddsok [20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 3. §
(7) bekezdés].

Unnepek, csaladi rendezvények alkalmdval az évodapedagoégus a
gyermekért addig felel, amig a szervezett rendezvényen a foglaltkoz&st
vezeti. A gyermek atvételét kdvetéen a szUI6 felel gyermeke testi
épségéért és biztonsagdért, felelds a hazirendben foglaltak betartdasaért.

Tavozdskor az illemkddex szerinti ké&szonési formuldval bucsuzik el a
gyermek a pedagdgustdl. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl,
mig az évodapedagdgus nem észlelte a gyermek tavozasi szdndékat.

Kériok a szUldket, hogy irdsban nyilatkozzanak, hogy ki viheti el a
gyermeket az dvoddabdl. Valofélben 1évé vagy kildnéld szilok esetében
akkor tagadhatia meg a pedagdgus valamelyik szUlének a gyermek
elvitelét, ha arrdl érvényes birésdgi vagy gydmhatésdgi végzes szol.

Akaddlyoztatds esetén kérjuk az dvodat értesiteni.

— Ha a zdérds idépontjdig nem jén senki a gyermekért, a szUlét telefonon
értesitjik, és a szUI8kdteles mieldbb megérkezni gyermekéért. Amennyiben
ez tdbb alkalommal eléfordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelzink a
gyermekjoléti szolgdlatnak.

16. A GYERMEK ALTAL BEVITT JATEKOKRA, ESZKOZOKRE VONATKOZO
SZABALYOK

A gyermekek az 6vodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a
csoportba jatékokat.

A gyermekek otthonrél csak olyan jatékszereket hozhatnak az évoddba,
amely sajat és mdsok testi épségét nem veszélyezteti
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- A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az évoddba, amely
félelmet, undort kelt®, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét
az évodai jGtéktevékenységidl, hogy az veszélyeztetné az egészséges
személyiségfejlédést.

— A csoport évodapedagdgusai - a gyermekek €s a csoport érdekeit szem
el6tt tartva — korldtozhatidk, kdthetik, illetve megtilthatjdk az dvodai élet
gyakorldsdhoz nem szukséges targyak bevitelét. Az dvodapedagdgus
sajat hataskérben donthet erdl.

- Amennyiben az el&irt szabdlyozést nem tartja be a sz0I6 és a gyermek, a
bekdvetkezett karért az dvoda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

_ Az ofthonrél hozott kerékpdrokat, rollereket, az évoda terileten tarolni
TILOS!

_ Nem szabad az évoddban ékszert viselni — kivéve a fllbevaldt —, mert ez
balesetveszély forrdsat hordozhatja magdban.

— A gyermek nem hozhat az 6voddba mobiltelefont és egyéb informatikai
eszkdzt (pl. szamitdgép tablet, hordozhatd DVD-lejatszd, MP3 lejatszo),
mivel ezek az eszkdzdk nem  szUkségesek az  Svodai
jatéktevékenységhez.

— Az 6vénd a veszélyesnek tartott jatékot elveszi és délutdn, csak a
szUI6nek adja at.

17. A GYERMEK RUHAZATA AZ OVODABAN

— A gyermeknek biztositani kell csoportszobai, illetve udvari valtéruhat,
cip6t (fontos az

— egészséglgyi és kényelmi szempontok betartasa). Fontos, hogy
kényelmes, koénnyl, prakiikus ruhdt hordjon; ezzel kapcsolatos
javaslatainkrél a szUl6i értekezleteken tgjékoztatjvk a szUl6ket;

— A ruhdzatot és Iabbelit jellel kérjuk elldtni, és a kijeldlt helyen elhelyezni,
mert ez a gyermek évodai életét kdnnyiti meg;

— Papucsot és mamuszt a balesetek elkerUlese érdekében nem szabad
hordani;

— A gyermeket tisztan, dpoltan kell az évoddba jaratni. Ha ez nem valosul
meg, az veszélyezteti a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a
sz0I6 figyelmét, s ha nem torténik vdltozds, abban az esetben a
Gyermekjoléti szolgdlatnak kell jeleznink.
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— Az Oltdzd fisztasdgdért, a gyemekek ruhdiert nem csak az ovoda
dolgozéi, hanem a sziilék is felelGsek.

_ A nem taldlt ruhadarabok kereséséhez minden esetben kériék «
csoporthoz tartozé felndtt segitségét. A feleslegessé, haszndlhatatlanna
valt ruhadarabokat kérjik, hogy vigyék haza.

— A gyermekek polcain, ruhds zsdkjgban élelmiszer térolasa TILOS,
valamint az 6lté6z8kben az étkezés sem megengedett!

— Az évodai rendezvényekre, Unnepekre az alkalomhoz illS oltozéket
sziveskedjenek biztositani.

18. ADATVEDELEM

Az évoda igazgatdja a kdznevelési torvény 41. §-a szerint, valamint az évoda
mindenkor hatdlyos GDPR Szabdlyai alapjan tovdbbithatja az illetékes
szerveknek a gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Az évodai dolgozdi nem
adhatjdak ki a sz0l6knek mas gyermek és feindtt adatait.

19. A SZULO KOTELESSEGE ES JOGA

A sz0I6 kotelessége, hogy
— gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez

szUkséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teliesitse kotelessegeit,
tovdbbd megadjon ehhez minden tdle elvarhatéd  segitséget,
egyUttmUkédve az intézmeénnyel, figyelemmel kisérie gyermeke
fejlédését

— biztositsa gyermeke o6vodai nevelésben vald részvételét, tovdabbd
tankotelezettségének teljesitését,

_ tiszteletben tartsa az dvoda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltdsagat és jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

A szul6 gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének
megfeleléen, sojat  valldsi, vildgnézeti meggybz6désére, nemzetisegi
hovatartozasdra tekintettel szabadon vdlaszthat évodat. A sz0I6 joga, hogy
gyermeke neveléséhez igénybe vegye d pedagdgiai  szakszolgdlaf
intézményét. A sz0I6 kételessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tandcsaddson, tovdbbd biztositsa gyermekének az dvodapszicholégusi
vizsgdlaton és a fejleszté foglalkozdsokon val6é részvételét, ha a gyermekkel
foglalkozdé pedagdgusok kezdeményezésére, a nevelbtestilet erre javaslatot
tesz.
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Ha az e kdtelezettségének a szUI6 nem tesz eleget, @ tankerileti kozpont

kételezi a sziildt kételezettségének betartdsdra.
A sziilé joga kiiléndsen, hogy

megismerje a nevelési intézmeny pedagdgiai programjat, h&zirendjét,
tajékoztatdst kapjon az abban foglaltakrdl,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatdst, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,
kezdeményezze szUI6i szervezet, dvodaszék létrehozdsat, és annak
munkdjaban, tovabbd a szUl&i képviseldk megvdlasztasaban, mint
valasztd, és mint megvdlaszthatd személy részt vegyen,

irGsbeli javaslatat a nevelési infézmeny vezetdje, a nevelbtestilet, az
6vodaszék a pedagdégus megvizsgdlia, és ara a megkereséstol
szédmitott tizendt napon beliil az 6évodaszéktd! legkésSbb a tizenotddik
napot kdvetd elsd Ulésen érdemi vdalaszt kapjon,

a nevelési intézmény igazgatdja vagy a pedagogus hozzdjaruldsaval
részt vegyen a foglalkozésokon,

személyesen vagy képviselsi Utjan - jogszabdlyban meghatdérozottak
szerint - részt vegyen az érdekeit érinté déntések meghozataldban, az
oktatdsi jogok biztosdhoz forduljon.

A sz016 joga a szabad évodavdlasztés (allami, dnkormdanyzati, egyhdz,
magdn). A gyermeket elsésorban abba az dvoddaba kell felvenni,
amelynek kdrzetében lakik, illetve ahol a sz0i8je dolgozik. A felvételrdl az
6voda vezetdje, tulielentkezés esetén a felvételi bizottsdg doént. Az
sdvodakdteles gyermek felvételét a kieldlt dvoda csak helyhidny miatt
utasitja vissza.

A sz0l6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Pedagogiai
Programjat

A szUlé joga, hogy kezdeményezze szUIOi szervezet, oOvodaszék
létrehozdsdt, s abban tevékenyen kdzremUkddjon [Nki. 72. § (5) bek. c)
pont

A sz0l6 joga, hogy sajat gyermeke fejlddésérél, magaviseletérdl
rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatdast, a gyermek neveléséhez
tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek. b) pont].

A sz0l6 joga, hogy az intézmény igazgatdja vagy A pedagdgus
hozzdjdruldsaval és egyeztetésével részt vegyen a foglalkozdsokon [Nkt.
72. 8§ (5) bek. e) pont].
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— A sz0l8 joga, hogy személyesen vagy képviselé Utjidn — jogszabdlyban
meghatdrozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté ddntesek
meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bek. f) pont]

Kotelessége, hogy fiszteletben tartsa az  dvoda  igazgatdjanak
pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi méltésagat és jogait, és tiszteletet
tanUsitson irdntuk [Nkt. 72. § (1) c) pont].

A pedagdgus, valamint az & munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatoi
munka, illetve a gyermekekkel dsszefiggd tevékenysége sordn biUntetdjogi
védelem szempontjabdl kézfeladatot ellGtd személyeknek szamitanak.

A szUI6 kdtelessége tovdabbd, hogy az Alapité Okiratban foglaltak szerint
tudomasul vegye: hogy az intézmény elldtia a szakértsi véleményen alapuld
sajdtos nevelési igényd, valamint - a beilleszkedési, - tanuldsi és magatartas
zavaros, és autizmus spekirum zavarral kiizdd gyermekeket. (SNI: Sajdtos
nevelési igényU, BTM: Beilleszkedési, tanuldsi, - és magatartas problémdk).

A kotelezd felvételt biztosité 6voda nem tagadhatja meg a gyermek felvételét
az aldbbi esetekben:

- betdltdétte a harmadik életévét és hatranyos helyzetd,
- ha a gyermek felvételét a gydmhatdsag kezdeményezte,

- ha a gyermek a kézoktatdsi térvény 24. § (3) bekezdése, valamint
aktudlis év szeptember 1- jét8l az Nki. 8. § (2) bekezdése alapjan
dvodakoteles, és az dvoda rendelkezik férShellyel.

— Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdt, Hdazirendjét, és tdjékoztatdast
kapjon az abban foglaltakrél; az évoda honlapjéan tajékozédhat. [Nkt
82. § (4 §bek.], és az elsd szUIGi értekezleten réviden ismertetniis kell;

— Takarékossagi okok miatt kérjk a szUl6ket, hogy amennyiben
maédjukban dll, az dvoda honlapjardl torténd letdltéssel ismerje meg a
hazirendet; errdl a szU1& rdsban nyilatkozik a beiratkozds alkalmaval;

20. A CSALAD ES AZ OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK KIALAKITASA

Az évoddnkba jéré gyermekeket arra neveljlk, hogy tanuligk meg tisztelni a
felnGtteket, szeressék és fogadjdk el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossdggal, drulkoddssal oldjak meg. Ezen
térekvésink sikerességének érdekében kérjUk, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erésitsék gyermekeikben, valamint az évoddaban a sz0I6k kozoti
esetleges nézeteltérések sordn.
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Példaul:
— Ne tegyenek a gyermek elétt indulatos, negativ megjegyzéseket mdasok
gyermekére, annak szdrmazdsdra, cz Ovodara, az ott dolgozd

feln&ttekre;
— Ne biztassdk gyermekiket verekedésre, még ha elbzdleg az Onék

gyermekét érte esetleg sérelem.
21. KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES LEHETOSEGEI A NEVELOKKEL

A szUlBknek lehetdségik van rd — és igényeljik is -, hogy az dvoddban folyd
pedagdgiai munka kialakitdsdban a megfeleld férumokon aktivan részt
vegyenek, dtleteikkel segitsék eld a kézds gondolkozdst. SzUkség van igaz,
valés egyUttmiksdésre, nyitottsdgra és Sszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az Svodapedagdgust, ha
ez sikertelen, az 6voda vezetdjét, és velik kdzdsen prébdljdk megoldani a
konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikodésre alkalmas férumok
- szUl6i értekezletek,
- munkadélutdnok, nyilt napok, kdzés rendezvények,
~ egyéni beszélgetések, fogaddordk (vezetsi, dvodapedagogusi)
- az évodapedagédgussal valé révid, esetenkénti megbeszélések.
A gyermekUkkel kapcsolatban informdciot, tdjékoztatast csak a gyermek sajat

dvodapedagdgusaitdl vagy az dvodavezetdtdl kérienek.

Kériok a szUléket, hogy - se a gyermekkel kapcsolatos, se magdnijellegl -
beszélgetéssel az 6vondt a gyermekkel vald foglalatossaga kdzben hosszabb
idére ne vonjdak el a csoporttdl, mert ez elésegitheti a balesetek kialakuldasat!

Az Ovoda honlapjdn (www.rakospalotaiovi.hu) beldl a szUléknek lehetésége
van az évoda SIMSZ, Pedagdgiai Program, Hdzirend, az évoda aktudiis
eseményeinek, programjainak megtekintésére.

22. AZ OVODA HELYISEGEINEK RENDJE A SZULOK SZAMARA

Az ANTSZ el6irGsainak figyelembevételével az bvoda helyiségeit (csoportszoba,
felndtt mosdd, udvar) a sz0I8k a kdvetkezéképpen hasznalhatjak:

— A csoportszobdban valé hosszabb tartézkoddas  (pl.  nyilt  nap,
jatszodélutdn stb.) idején kérjuk a valtécipd haszndlatdt.

— Az 6vodai rendezvények idején a sz0I6k az arra kijelolt felnétt mosdot - a
higiéniai szabdlyok betartdsa mellett - hasznalhatjak.

- Az évoda egész terilletén - az udvaron is - tilos a dohdanyzas!
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_ A fent emlitett alkalmakon kiv0l a sz0I6k az ANTSZ elirdsainak
megfeleléen, a csoportszobdkban és a gyermekmosddban nem
tartézkodhatnak!

73 A GYERMEKEK FEJLODESENEK NYOMON KOVETESE

Az évoda az 6vodds gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon kdveti és
irasban régziti az Ovikréta rendszerben.

Az évodds gyermek fejlédésérél a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell az
Ovikréta rendszeren keresztul.

Az Ovikréta felilethez a sz0l6k az igazgatd, igazgato-helyettesek, €s
tagintézmény-igazgatdk dltal kikOIddt e-mailen keresztUl tudnak regisziraini.
Amig a gyermek az infézménybe jdr, a 7016 az Ovikréta feltleten keresztUl évi
két alakalommal tajékoztatdst kap gyermeke fejlddésérsél, illetve figyelemmel
kisérheti a csoport eseményeit, programjait az eseménynaptdr funkcidjaban.

Ha a gyermeket neveld dvodapedagdgus a gyermek iskoldba lépéshez
szUkséges fejlettségének elérése érdekében indokoltnak fartja, az évoda
vezetéje tdjékoztatia a sz016t az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) ponfjdban foglalt
kdtelességekrdl, tovabbd a kotelességek nem megfeleld teliesitésébdl eredd
kdvetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sz0lI6 az évoda ddntésében foglaltaknak &nként nem tesz
eleget, az 6voda igazgatdja az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint
(4) bekezdésében foglaltak alapjan g szil6i eqyet nem ériést aldtdmaszié
nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakéhelye szerint illetékes
kormdnyhivatait.

Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlddésének eredményét -
szikség szerint, de legaldbb nevelési évenként kétszer - a 93/A. § szerinti

dokumentéacidéban rogziti.

24. A JUTALMAZAS ES A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEL FORMAI ES
ALKALMAZASA

Az dvodai életet, a foglalkozasokat oly médon szervezzik meg, hogy a szakmai
kdvetelményekben - az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjdban €s
dvoddnk Pedagdgiai Programjaban - megfogalmazott szinvonalon eleget
tudjunk tfenni a gyermekek nevelésével, elGgtasaval és gondozdasaval
dsszefuggd feladatainknak.

A gyermekek értékelése
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A gyermekek opftimdlis személyiségfejlédésének érdekében feladatunknak
tekintjik a:

— Folyamatos megerésitést, a pozitivumok kiemelését, a kiemelt-
megtisztels feladatadas

- Targyijutalomban nem részesitjik a gyermekeket;

— KerUljuk a buntetést, de a szélséséges viselkedést nem engedjik meg a
csoportban, amennyiben az a tébbi gyermek biztonsdgérzetét vagy test
épségét veszélyezteti;

— Tobbszéri hatdratiépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajénlunk fel,
vagy egy idére kivonjuk a gyermeket a jatékbol;

— Ha a viselkedés olyannyira szélséséges, hogy a tdbbi gyermeket
veszélyezteti, abban az esetben a csoporton kivol nyugtatjuk meg a
gyermeket.

— A fegyelmezd intézkedés mindig a gyermek viselkedésének kdzOsség
ellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott magatartdast itéljuk el €és nem
a gyermeket.

25. GYERMEKVEDELEM

IntézményUnk nevelbtestilete gyermekvédelmi feladatait a pedagodgiai
programban meghatdrozottak szerint végz, egyUttmUkddve a Gyermekjoléti

Szolgdlattal.
Ovoddankban gyermekvédelmi felelbs tevékenykedik, aki segiti a csoportos
évondk munkdjat,
igyekszik megoldast taldlni a szUI6k ilyen irGnyU problémdaira.
személyesen a kévetkezdkkel fordulhatnak hozza:
— Csalddot segitd intézmények,

— Programok, jogszabdlyok.
26.EGYEB AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK

— Az 6voda irdnt érdekléddk az igazgatd engedélyével, a csoport életét
nem zavarva tartézkodhatnak az épuletben, illetve az udvaron.

— TOz- és bombariadd esetén szikséges teendék felsoroldsa az intézmeény
Szervezeti és MUOkddési Szabdlyzatdban, az intézmény Honvédelmi
Intézkedési Tervében /HIT/ és a Hdazirend 6vo-védd intézkedései alatt
taldglhatd.
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— Az intézményben kizdrélag olyan rekldmanyag, kiiras helyezhetd el
igazgatdi engedéllyel, amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit
pozitiv médon szolgdlja, illetve az évoda profiljaval, tevékenységéevel,
mUkddésével kapcsolatos. Elhelyezését az ovoda Altal  kijelolt
ovodatitkdr végzi.

27 AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA EGYEB CELOKRA

Térvényi eldirds, hogy az intézmény teriletén pan, politikai céli mozgalom
vagy pdrthoz kétd8dé szervezet nem mikédhet, ilyen jelleg(i tevékenység nem
folytathaté.

28. ADOHANYZAS SZABALYALI
A torvényi eldirasok értelmében az évoda teljes terlletén tilos a dohdnyzas!

29. KULON SZOLGALTATASOK RENDIJE

Pedagégiai Programunk szellemiségéhez a gyermekek érdeklédésének
és a szUl6k igényeinek megfeleléen igazodva dnkoltséges alapon
kindlunk lehetéséget kUldn foglalkozdsokra az  évodai nevelési
id&kereten tUl. A gyermekek részére nem kételezd!

— A kiUldn foglalkozdsok csak a déluténi pihendidé utan 15.00 oratol
szervezhetéek. A kulén foglalkozds feltétele a szerzédés megkdtése az
évodaval. Az évoda dolgozd semmilyen pénzt nem szedhetnek,
fogadhatnak el.

~ A szolgdltatas dijat a minden esetben a szilék juttatjgk el a
megbizotinak az dltala megbeszélt formdban.

- A gyermekek ataddsa a sziléknek vagy az évondnek a foglalkozdst
vezetd feleldssége. Ha a kulén foglalkozdst vezeté személytdl a szUI6
veszi &t a gyermeket, tadvozdskor a sz0I6 koteles értesiteni az ovondtist A
foglalkozdson tértént balesetért az 6voda felelésséget nem vdllal. KGlsé
helyszinre vald elvitel csak a sz0I irdsos beleegyezé esetén torténhet.

30. TAJEKOZTATAS AZ OVODAI NEVELESSEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI
SZABALYOKROL

Egészséges gyermek és dolgozé

Az elsédleges és legfontosabb megelézd intézkedés, hogy az intézményekbe
kizérdlag egészséges, tineteket nem mutaté, gyermek veheti igénybe az
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évodai nevelést. Az intézményben dolgozé felnéttekre is vonatkozik, hogy
csak egészségesen dolgozhatnak.

Kérjik, ennek fokozott betartasdt, betartatasat!
Személyi higiéné

Kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek és a dolgozdk személyi
higiénéjének betartatdsdra, melynek kdzponti eleme a gyakori, alapos
szappanos kézmosds, kézfertStienités.

A gyermekekben egyre mélyebben kell tudatositani az ugynevezett kohogési
efikettet: papir zsebkendd haszndlata kéhogéskor, tUsszentéskor, a hasznalt
zsebkendét ki kell dobni, majd kezet kell mosni.

Fokozottan Ugyelink arra, hogy az évoddba érkezéskor, foglalkozdsok,
étkezések elétt és utdn minden gyermek alaposan mosson kezet.

Kiemelt figyelmet kell forditani a dolgozék személyi higiénéjének betartatdsara
is, melynek érdekében a dolgozok szdmdra alapos, minden részletre kiteriedd
oktatas megtdriént.

Szellztetés

Elényben részesititk a szabadtéri (sport jellegl, szabadtéri jatékokkal
gazdagitott) foglalkozasokat. Amennyiben lehetséges, a foglalkozasokat
udvaron, szabad levegén tartiuk meg, a csoportok egymdstdl torténd
elkOlénitésével.

Z4rt térben a kérokozdk koncentrécidjanak minimalizélésa érdekében nagyon
fontos a csoportszobdk fokozott és folyamatos szelldztetése.

Fokozott fertétlenités

Fokozottan Ugyelni kell az intézmény teriiletének ftisztasagdra, fertétlenits
takaritds elvégzésére. A fertdtlenitd takaritds sordn kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliletek (ilyenek pl. az
ajtékilincsek, korldtok, villanykapcsoldk, mosddk csaptelepei stb.) virusolo
hatdso szerrel fertGtlenitésére keriljenek.

A gyermekek dltal haszndlt jatékokat, sporteszkdzoket, jatszdtéri eszkbzdket
szintén rendszeresen virusdlé hatdsu szerrel kell fertétleniteni.
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A gyermekek a kézfertétleniték haszndlatat felnétt feligyelete mellett
végezzék.

Kérjok a bejdratnal elhelyezett érintésmentes virusdlé hatdsld kézfertStlenitd
adagold berendezés haszndlatdt.

Etkeztetésre vonatkozé tisztasagi szabalyok

Ugyelni kell az étkezés helyszinének tisztaségdra, a folyamatos fertétienitésére.
A felUletek ftisztitdsakor Ugyelni kell a kéryezet virus-mentességének a
megdrzésére

RendkivUl fontos a gyermekek dltal haszndlt edények, evéeszkézok, poharak,
tdlcdk megfeleld hatdsfokd fertdtlenité mosogatdsa, a tiszta evéeszkoézdk,
poharak, tdnyérok, tdlcdk cseppfertdzéstdl védett tdrolasa, &nkiszolgdlo
rendszerben t6rténd tdlaldsndl az evéeszkdzdk, tanyérok, poharak gyermekek
dltali  tapogatasanak elkerilése, pl.: evdeszkdzok szalvétdk egyeéni
csomagoldsaval.

31. HAZIREND ZARO RENDELKEZESEI

A hdzirend nyilvénos, valamennyi szUI6 (érdekelt) az dvoddban a kijeldlt helyen
megtekintheti. Az évodai beiratkozaskor a hézirend egy példanyat a szild
(gondviseld) részére at kell adni. A hdzirendet az intézmény igazgatdja a
jogszabdlyvdltozds, vagy egyéb szikséges ok esetén felUlvizsgdlia. A hdzirend
elfogaddsakor, illetve annak maodositasakor a  SzUISIi  Szervezetnek
véleményezési joga van.

Ervényesség kezdete: 2025. 09.15
Ezzel egyidejlleg a 193-13/2023-SZ iktatdszdmu hdzirend hatdalyat veszti

Budapest, 2025. 09. 12. b allc ! r
U bl

igazgatd
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HAZIREND LEGITIMACIOS ZARADEKA

Az
Intézmény neve Rakospalotai Osszevont Ovoda
Cime: 1156. Budapest, Nadastd park 2.
OM azonositdja 201545
irattérédban az............ iktatd szami  jegyz&kényv megtaldlhatdé a  szildi

szervezet véleményezéserdl.

Budapest, 2025.09.12.

szUI6i szervezet képviseldje

A SzUlGi Szervezet nevében és felhatalmazdsa alapjdn irta ald a szildi
szervezet képviselbje

Intézmény neve Rakospalotai Osszevont Ovoda
Cime: 1156. Budapest, Nadastd park 2.
NEVELOTESTULETE: 100%-0s ardnyban a 2025. ............ napjén  kelt

nevel&testileti hatdrozata alapjdn az intézmény Hazirendjét elfogadta

Budapest, 2025 09.12.

......................................

igazgatd
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Mellékletek

1. sz. melléklet

SzUI6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Alulirott, sz0I8, gondviseld, ezUton KErem ........uvvveciiiiiiiiiiiiiiiern e e
gyermekemnek,
20...8V.. ciiiianannns hé....covvee. napjatdl - 20....év ........... hé........

AlGITAS: ceveinieeeeiiieniiiieeiaeaens

szUI&, gondviseld
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2. sz. melléklet

SzUIGi kérelem, a gyermek igazolt hidnyzdsahoz, intézményvezetsi engedély

Alulirott, sz0I6, gondviseld, ezUton KErem ..........coviiiiiiiiiiiiiiieee
nevU gyermekemnek,
20....8V ..covernnnn, hé............. napjatél - 20...év. ........... hé.......... napjdig,

AlGITAS: ottt rineeanens
szUI8, gondviseld
A RAKOSPALOTAI OSSZEVONT OVODA - Cime: 1156. Budapest, Nadastd park 2.

Tagdvoda neve, CIME: ..o.ovvviieiiiiiiiiiiiieieanen,

OM azonositd 201545 vezetdje a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a)
bekezdése* alapjan

SOrsz. A hidnyzé gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatdsi azonositdja |

3. Az igazolt hidnyzas ideje ‘ -16l | -ig

A fenti id&szakra, **hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok
a tdvoimaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

(D1 1 (V]2 HTT TSR PURURRRURRN

AlGITAS: e
igazgatd

*20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az évodai foglalkozasrdl, a tanuld
a tanitdsi érardl és egyéb foglalkozasrél, valamint a kollégiumi foglalkozasrdl tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a) agyermek, atanuld - gyermek, kiskory tanuld esetén aszild irdsbeli kérelmére -
a héazirendben meghatdrozotiak
szerint engedélyt kapott a tavolmaraddasra,
b) a gyermek, a tanulé beteg volt, és azt a hdzirendben meghatdrozottak szerint igazolja,
c) a gyermek, a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kdtelezettségének eleget tenni,
**A Rakospalotai Osszevont Ovoda Hézirendjében meghatdrozottak szerint
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