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ELOSZO

Kedves SzUlok!

Az dvoda nyugodt, derUs, szeretettelies légkérben folytatott munkdjdval
kiegésziti az dvodds koru gyermek csalddban térténd nevelését.

Ovodai nevelésink célia a gyermekek harmonikus, sokoldalt fejlesztése az
egyéni fejlettségi szintnek, valamint az eltéré fejlédési Utemnek a
figyelembevételével.

Ovoddinkban épitink sokéves hagyomdnyainkra, a szUl8i és partneri
igényekre. Olyan célokat tizUnk magunk elé, amelyek tdmaszkodnak a csalddi
nevelésre, fisztelk a gyermekeket és jogaikat, teret engednek alapvetd
igényUknek, a jatéknak a kielégitésére.

Munkdnk sordn arra téreksziink, hogy a csalddi nevelést kiegészitve, irdnyitott
neveléssel, maradandd emberi értékeket alapozzunk meg.

Ahhoz, hogy gyermekeink nyugalmdt, biztonsdgdt, fejlédését az évoda
megfeleld mddon biztositani tudja, kériik Onéket, hogy az aldbbiakban
részletezett hdzirendinket sziveskedjenek megismerni, és a benne foglaltakat
betartani!

A hdzirendben meghatdrozdsra kerUlé szabdlyok, elidrdsok az évoddba
térténd jogszerl belépéstél az dvoda jogszerl elhagydsdig terjiedd idére, és a
pedagdgiai programban, a szUl6k jovdhagydsdval, hozzdjdruldsaval
elfogadott o&vodan kivil/belUl szervezett tevékenységekre (kirdndulds,
kézlekedés, szinhdzlatogatds, sporttevékenységek) egyardnt érvényesek.

Balla Béldné sk.

lgazgatd
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AZ INTEZMENY ADATAI

A Budapest F8vdros XV. keriileti Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota

Onkormdnyzat
Rdkospalotai Osszevont Ovoda

Az intézmény: 6ndllo jogi személy
OM azonositdé: 2011545

Az intézmény székhelye:

Székhely cime: Telefonszdma:

1151. Budapest, Sz6végyadr u. 24. Hrsz:88334 Tel: 06-1-306-3174

Az intézmény telephelyei:

Telephelyek cimei: Telefonszamai:
1152. Budapest, Vacratot tér 4-12 Hrsz:89202/1 Tel: 06-1-307-5080
1152. Budapest, Régi Foti u.14. Hrsz:89973 Tel: 06-1-306-3174
1154. Budapest Klapka Gyoérgy u. 27. Hrsz:84575 Tel: 06-1- 307- 6374
1156. Budapest, Mozdonyvezetd u 3-5 Hrsz: 80735/23 Tel: 418-2407

Intézményvezetd: Balla Béldné

Helyettesek: Végvdariné Kékhegyi Erika
Buzdsné Bozsoki Erika

Tagovoda-vezetdk:

Kdrpdti Gabriella: intézményvezetd helyettes (Szovégydr utcai
évoda)

Magyar Tamasné (Régi Féti u. Ovodal)

Palkéné Szécs Judit (Vacratét téri Ovoda)
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Bokdné Balogh Zsuzsanna (Klapka utcai Ovoda
SUtE Ménika Imola (Mozdonyvezetd utcai Ovodal)

Ovodai csoportok szama:

L . Mozdony-
Szévogyar uti Régi Foti Oti Vdcratét téri Klapka utcai o ”ony .
; x . < vezetd utcai
ovoda ovoda ovoda Ovoda Z
Ovoda
7 csoport 3 csoport 4 csoport 4 csoport 8 csoport
Osszesen: 26 csoport

1. BEVEZET® RENDELKEZESEK
A hdzirendet az intézmény vezetdje késziti el és a nevelétestilet fogadja el. A
Hdzirend elfogaddsakor, illetve mobdositdsakor a  szildi  szervezet

véleményezési jogot gyakorol.
1.1.A Hdzirend jogszabdlyi alapja:

-2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrdl,

- 229/2012 (VIIl. 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtdsardl,
-20/2012. (VIII. 31.) EMMI. R. a nevelési-oktatdsi intézmények mUkddésérdl és a
kdznevelési intézmények névhaszndlatdrdl,

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gydmuigyi igazgatdsrol,

- 2015. évi LXIIl. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmuigyi igazgatdsrdl
szO0l6 1997, évi XXXI. tdérvénynek cz ingyenes bodlcsédei és dvodai
gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében térténd modositdsardl,

- 328/2011. (XIl. 29.) Korm.rendelet.

tovdbbd az dvoda dokumentumai:

- Az intézmény Alapité Okirata,

- Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata,

- Pedagdgiai Programja

- Normativ iranyitdsi szabdlyzat hatdlya ald tartozé belsé szabdlyzatok,
vezetdi utasitasok

1. HAZIREND NYILVANOSSAGA, HATALYA, CELJA
Nyilvanossaga
- Az elfogadds utdn a tagintézmények valamennyi csoportja megkapija.

- A Rdékospalotai Osszevont Ovoda honlapjan (www.rakospalotaiovi.hu) egy-
egy példany a tagdévoda-vezetdiiroddban, valamint az évodai csoportokban

megtekinthetd.
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- Tdjékoztatds kérése a hdzirenddel kapcsolatban az intézményvezetbtdl, az
infézményvezetd helyettesekiél, a tagdvoda vezetdjetdl és az
6vodapedagodgusoktdl lehetséges.

1.2.A Hazirend hatdlya
A hdzirend hatdlya kiteried az intézménnyel jogviszonyban dllé minden

személyre, alkalmazotira, gyermekre, azok szileire, hozzdtartozoéira,
pedagdégusra és az ovoddba latogatd személyekre egyarant. A Hazirend
szabdlyait kell alkalmazni az intézményi ingatlanok teljes tertletén, valamint a
pedagdgiai program alapjdn szervezett kUisé programok helyén.

— A hdzirend hatdlyos napi viszonylatban az intézmények Iétesitményeibe
vald belépéstdl a létesitmények jogszerl elhagydsdig.

- A hdzirendet a nevelési év elején felUl kell vizsgdini.

— A Hd&zirend visszavondsig hatdlyos.

— A hdzirend médositdsat kezdeményezheti, akinek jogdt vagy jogos
érdekét sérti a hdzirend.

— A modositds irdnti kérelmet az intézmény vezetdjének cimezve, irdsban
lehet benyUjtani. Tartalmazva a mddositani kivant rész megnevezését és
a javasolt médositdst. A kérelmet az intézmény vezetdje birdlja el, irdsos
vdlaszt tartalmazd hatdrozatban, a kérelem beérkezését kdvetd 15
napon beldl.

1.3. A Hazirend célja
- A hdzirend a kUlIbnb&z6 szabdlyokban megfogalmazott jogok,

kotelességek érvényesUlésének helyi gyakorlata, az intézmény
mUkddésének belsé szabdlyzéja. '

— A hdzirendben foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsdk az dvoda
torvényes mikodését, a nevelés és oktatds zavartalan megvaldsuldsdat,
valamint a gyerekek kdzdsségi életének megszervezését.

1.4. Nyilvanossagra hozatal
A hdzirendet nyilvdnossdagra kell hozni. A hdzirend megismerését az intézmény

dolgozdi, valamint az Uj sz0I6k résos nyilatkozattal igazoljdk. A hdzirend a
nevelbtestllet elfogaddsdval, a szUl6k egyetértésevel, a fenntartd
jovahagydasdaval vdlik érvényessé.

A hdzirend az évoda dolgozdira és a szUldékre egyardnt kdtelezd érvény.

A hdzirend érvényesUlésének figyelemmel kisérése az intézményvezetdnek,
ovondknek,

dajkdknak, valamint a szUléknek egyardnt feladata.

A hdzirend elektronikus formdban is elérhetd: www.rakospalotaiovi.hu
weboldalon.
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Példdnyokat kapnak:

szUI6i szervezet
vezetd beosztdsu alkkalmazottak

A hdzirend egy-egy példanydt ki kell fGggeszteni az aldbbi helyeken:

Szovégydr Uti dvoda:  féldszinti aula

Neveldi szoba

Csoportszobdk
Régi Foti Uti dvoda: Neveldi szoba

Csoportszobdk
Vdacratot téri dvoda: Neveldi szoba

Csoportszobdk

Klapka utcai Ovoda:  Nevelsi szoba

Csoportszobdk 61t6zbi

Emeleti falidjsag

Mozdonyvezeté Ovoda:Nevelsi szoba

Csoportszobdk

SzUI6i hiraddk

2. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

1.

Az dvoddban szeptember 1-t8l augusztus 31-ig tart a nevelési év. Ebbdl
a szorgalmi id&szak szeptember 01-jétdl mdjus 31-ig zajlik. Erre az
idétartamra vonatkozik az évodakodtelezettség a térvényi eldirdsoknak
megfeleld életkorban.

Ovoddank munkanapokon 6-17.30 érdig tart nyitva. Az évoddk teljes
nyitvatartdsi  idejében  évodapedagdgus/pedagdgiai  asszisztens
foglalkozik a gyermekekkel.

A fenntarté dontése alapjdn, a nydr folyamdn az intézmények, 3 hétig
zarva tartanak.

A zdards idejérdl minden évben februdrl5-ig hirdetményben értesitjlk a
szUl6ket. A zdrds ideje alatt a szUI6 kérheti gyermeke elhelyezését,
valamelyik tagintézményUnkbe. :
Junius 1-és augusztus 31 kozdtt a gyermekeket &sszevont Ugyeleti
csoportokban helyezzik el. A nydri napirendet az egész napos levegdn
tartdzkoddasra épitjuk.
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6. A téli zards (a két Unnep kdzott) a Fenntartd engedélyével torténik a
kerUleti Ugyeletes dvoddban lehetdség van az arra részoruld gyermekek
elhelyezésére.

7. Ugyelet minden reggel:

Régi Foti Ovoddban: 6.00-7.00 6rdig
Vdacratét téri Ovoddban: 6.00-7.00 érdig
Sz6vEgydr Ovoddban: 6.00-7.30 érdig
Klapka Ovoddban: 6.00- 7.00 érdig

Mozdonyvezeté Ovoddban:  6.00- 7.30 érdig

Minden délutan:

Régi Féti Ovoddban: 17.00-17.30 érdig,
Vacratdt tér Ovoddban: 17.00-17.30 ordig
Szovégyar Ovoddban: 16.30-17.30 drdig
Klapka Ovoddaban: 16.30-17.30 6rdig

Mozdonyvezetd Ovoddban: 17.00-17.30 érdig

a kijelolt csoportokban, két heti valtasban.

Nevelés nélkili munkanapok:

Nevelés nélkUli munkanapokat évente 5 alkalommal engedélyez a 20/2012.
(VIIl. 31.) EMMIrendelet 3. § (5) bekezdése, errdl elézetesen — szeptemberben
- t&jékoztatjuk a SzUIGI Szervezetet, illetve az adott idépont elétt legaldbb 2
héttel a falijsdgon meghirdetjik.

Ezeken, a napokon nem fogadunk gyermekeket az dvoddban. Aki nem tudja
gyermeke elhelyezését megoldani, elére jelezve kérheti. Minden alkalommail,
ha igény van, rd Ugyeleti lehetéséget biztositunk, errdl irdsban kérdezzik meg
a szUl6ket.

3.AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI £V RENDJE

Az dvodai nevelés szakasza, amely a gyermek hdroméves kordban kezdédik,
és addig az id&pontig tart, ameddig a gyermek a tankdtelezettség teljesitését
meg nem kezdi.* (2011. évi CXC. térvény 5. § (1) Q)
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Az évodai nevelés alapelveit az Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogramja
hatdrozza meg. Az évoddk az Ovodai nevelés orszédgos alapprogramja
alapjan készitik el helyi pedagdgiai programjukat. A hivatal gondoskodik az
6vodainevelésben részvételre kdtelezettek és a tankdtelesek nyilvantart&sdrdl,
a nyilvantartasbol adatot kdzdl a terUletileg illetékes kdtelezd felvételt biztositd
ovoddak fenntartdi szédmdra. A felmentést engedélyezd szerv hivatalbdl,
valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és felugyeli az évoddba jardsi
kdtelezettség es a tankdtelezettség teljesitését.

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet

21. §& A tankotelezettseg megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi,
lelki, szocidlis és testi fejlettségének dllapota elérie az iskoldba épéshez
szUkséges szintet.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik
gletévét betdlti, tankdtelessé vdlik.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjdn kezdédik.

A sz0l6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv doéntése alapjdn a gyermek
tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben vehet részt.

SzUI6I kérelem hidnydban a gyermek tankételezettsége megkezdésének
halasztdsdat a gydmhatdsdg is kezdeményezheti.

A szUI6/gydmhatdsag a kérelmét legkésédbb a felmentést engedélyezd szerv
altal kiadott hirdetményben szerepld idépontig nyUjthatja be.

Az eliards Ugyintézési hatdrideje 6tven nap.

A sz0I6 kérelme aldtdmaszidsdra kérelméhez csatolhatjia a gyermek
fejlettségét aldtdmaszté ovodai dokumentumokat is. Ha az eljdrdsban
szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsdig rendelhetd ki. Ha a
szakértdi bizottsag a szUl6i kérelem benyujtdsdra nyitva dalld hatdridd eldtt a
gyermek tovdabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a szUl&i kérelem benyUjtdsdra nincs szlkség. Ha a gyermek az
iskoldba lepéshez szUkséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedelyezd szerv a szUI6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kora elétt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését. A birdsag elidrasdra
alkalmazni kell a jogszabdly szerint.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovdbbi egy
nevelési évig évodai nevelésben vald részvételét, vagy a szakértbi bizottsdg
azért javasolja a tankodtelezettség megkezdése aldli felmentésre irdnyuld
kérelem benyUjtdsdra nyitva dlldé hatdridé elétt a gyermek tovdbbi egy
nevelési évig évodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajdtos
nevelési igényU, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kizd.
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Akkor a gyermek szédmdra az dvoda a szakértdi bizottsdg dltal javasolt
fejlesztéseken tUl, a tankdtelezettséqg teliesitésének megkezdéséhez szikséges
ertelmi, testi, lelki és szocidlis érettséqg elérésére irdnyuld, az dvodai nevelés
id&keretébe dgyazott célzott foglalkozdsokat biztosit.

20/2012. (VIII.. 31.) EMMI rendelet

12. § Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez szUkséges, a telies dvodai
eletet magdban foglald foglalkozdsok keretében folyik.

A nevelési év: az dvoddban szeptember 1-jétél a kévetkezd év augusztus 31-
éig tartd idészak

Magyar dllampolgdr engedély nélkdl folytathat tanulmdnyokat kUIfolddn és
tankdtelezettségét kuUlfdldi nevelési-oktatdsi intézményben is teljesitheti.

SzUnetel az ovodai jogviszonya annak, aki évoddba jdrdsi kdtelezettségét
kOIfdldon teljesiti, a sz0I6 dltal bejelentett naptdl.

A nem magyar dallampolgdr kiskord akkor vdlik évodai ellatdsra jogosulttd,
tovabbd akkor tankdteles Magyarorszégon, ha

a)= menekllt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrdl széld
2007. évi LXXX. térvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjdn befogadott
jogdllasy,

b) a szabad mozgds és tartézkodds jogdval rendelkezd személyek
beutazdsdardl és tartdzkoddsdardl szold torvény szerint a szabad mozgds és
tartézkodds jogdt Magyarorsz&dgon gyakorolja,

c) a harmadik orszagbeli dllampolgdrok beutazdsdrdl és tartdzkoddsdardl
sz0l6 térvény hatdlya ald tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogdlldsy,
vagy Magyarorszag terGletén vald tartdzkoddsra jogositd  engedéllyel

rendelkezik.

A feltételek meglétét a nevelési intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.

A Magyarorszagon tartdzkodé nem magyar dllampolgdr, ha megfelel a
jogszabdlyban meghatdrozott feltételeknek, az évodai nevelést, pedagdgiai
szakszolgdlatokat a magyar dllampolgdrokkal, azonos feltételekkel veheti

igénybe.
Az elismerés irdnti kérelem benyyjtdsdtél kezdddden gyakorolhatidk a
meghatdrozott jogokat.

A fentiekben szabdlyozott jog akkor gyakorolhatd, ha a szuld és a gyermek,
hdrom hdnapot meghaladd tartézkoddsra jogositd engedéllyel rendelkezik.
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Az a nem magyar dllampolgdr, aki az oktatdsért felel®s miniszter
meghivolevelével rendelkezik, a meghivélevéloen meghatdrozott elldtdast a
magyar dllampolgdrokkal azonos feltételek szerint veheti igénybe.

Az a nem magyar dllampolgdr, aki nem tartozik az fentiekben foglaltak hatdlya
ald - ha nemzetkdzi szerzédés vagy jogszabdly mdésképpen nem rendelkezik az
Svodai elldtasért, tovabbd a pedagdgiai szakszolgdlat igénybevételéért dijat
fizet.

A dij nem haladhatia meg a szakmai feladatra juté folyd kiaddsok eqgy
gyermekre jutdé hanyaddat.

A kdznevelési intézmény vezetSje a diat a fenntarté dltal meghatdrozott
szabdlyok alapjén csékkentheti vagy elengedheti.

4. AZ OVODAI BEIRATKOZAS RENDJE

Minden év Aprilis- Md&jus hdnapban szervezzik meg a beiratkozdst, az Oktatdsi
Hivatal és a Fenntartd dltal kitlzott idépontban, amit hirdetmény formdjdban
KiteszUnk az évoda kapujdra, valamint az dvoda honlapjdra. Az utébbi idében
online formdban térténik a beiratkozds. Aki ezt nem tudja megtenni,
lehetésége van idépontot egyeztetve személyesen beiratkozni.

Az dvodai beiratkozdskor be kell mutatni:
- a gyermek nevére kidllitott személyazonossdgot igazold hatésdgi
igazolvanyokat, tovabbd a lakcimet igazold hatésagi igazolvanydt.
- -0 szUI6 személyazonossdgdt igazold hatésagi igazolvdnyokat és
lakcimet igazold hatésdgi igazolvanyat.
- A gyermek TAJ-kdrtydjét.
- tovdbbd a jelentkezési lapot kitdltve.
- nyilatkozatokat az adatvédelemmel, az étkezéssel, és a szUIBk szOIGi
felgyeleti jogdval kapcsolatosan
Tulielentkezés esetén az dvodai felvételrdl felvételi bizottség dént, melyet a
Fenntartd hagy jova [Nkt. 49. § (2) bek.].

A felvételrdl az aldbbi szempontok szerint hozza meg déntését:

ElsGbbséget élveznek az aldbb megadott sorrendben a kdvetkezd
gyermekek:

a kérzetes dvodakdtelesek

a sajatos nevelési igényUek — abban az esetben, amennyiben az

ovoda alapitd

okirata megengedi az adott fogyatékossdg tipusa szerinti felvételt
akinek felvételét a gydmhatdsdg vagy a gyermekjoléti szolgdlat
kezdemeényezi
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a tdébbi gyermek esetében a szlletési sorrend, azaz akik hamarabb toltik be a
harmadik életéviket.

- asajdtos nevelésiigénylek — abban az esetben, amennyiben az
évoda alapitd
- okirata megengedi az adott fogyatékossdg tipusa szerinti
felvételt

— akinek felvételét a gydmhatdsag vagy a gyermekjoléti szolgdlat
kezdeményezi

— atdbbi gyermek esetében a szUletési sorrend, azaz akik hamarabb
t6ltik be aharmadik életévUket.

5. AZ OVODAI FELVETEL, OVODAI JOGVISZONY LETESITESE

A gyermek ovodai felvétele (2011. évi CXC. tdérvény a nemzeti kdznevelésrél)
8.8 (1) ,Az bvoda a gyermek hdroméves kordtdl a tankdtelezettség kezdetéig
neveld intézmény. Az évoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik
eletévet a felvételétdl szamitott fél éven belll betdlti, feltéve, hogy minden, a
telepUlésen, vagy ha a felvételi kdrzet tdbb telepUlésen taldlhatd, az érintett
telepUléseken lakohellyel, ennek hidnydban tartdzkodasi
hellyel rendelkezd6 hdroméves és anndl idésebb gyermek dvodai
felvételikérelme teljesithetd.”

(2) * A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.. napjdig a harmadik
életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legaldbb napi négy ordban
ovodai foglalkozdson vesz részt.

A szUI6 - targyév mdjus 25. napjdig benyujtott - kérelme alapjdn a gyermek
jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a Kormdany rendeletében
kijelolt szerv (a tovdbbiakban: felmentést engedélyezd szerv Kormdanyhivatal)
felmentheti az évodai foglalkozdson vald részvétel aldl, ha a gyermek csalddi
kdrilményei, sajdatos helyzete indokolia. Ha az eljdrdsban szakértét kell
meghallgatni, csak az évodavezetd vagy a véddnd rendelhetd ki.

A gyermek az évoddval jogviszonyban all Nkt.49.§ (1)

- Az évodai jogviszony a beiratds napjdn jon létre. A gyermek az évodai
jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolhatja, de
az intézmény sajat jogdndl fogva a szeptemberi kezdést preferdija.
Nkt.498 (3a)
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- Szlnetel az O&vodai jogviszonya annak, aki  évoddba  jardsi
kotelezettseget kulfoldon teljesfti, a szUIS dltal bejelentett naptdl Nkt. 91

§ (4)
A gyermek adatainak nyilvdntartidsa az dvoddban:

- A gyermek sqjdtos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi,
magatartdsi nehézségére, tartdés gydgykezelésére vonatkozd adatai,
fovabbd a gyermek specidlis kdznevelési elldtdsdhoz elengedetlendl
szUkseéges szakorvosi diagndzisénak adatai a Pedagdgiai szakszolgdiat,
az dvoda és az egészségUgyi szakellatd kdzdtt tovabbithatd Nkt. 41 § (8)
a pont

A gyermek adatai a Kéznevelés Informdcids Rendszerében

- A Kbznevelés informdciés rendszerének az évodai nevelésben
részvételre  kotelezett  gyermekek  nyilvantartdsai kotelezettségét
kOlféldon teliesité gyermek kilfdldi tartézkoddsdnak kezdd és varhatd
befejezd idSpontjdt, valamint azt az orszdgot, ahol a gyermek az
Svoddaztatdsi kdtelezettségét teljesiti Onytv. 1 mell. XIV rész e pont.

- 2022. julius 1. napjatédl lehetévé vdlik, hogy a gyermek térvényes
képviselbje a gyermeknek a kdznevelés informdcids rendszerében
régzitett  személyes adatit  azonositdst  kdvetden  elektronikusan
megtekinthesse. Onytv. 6. § (8)

6. AZ OVODAI ELLATAS IGENYBEVETELENEK FELTETELTEI
Az dvodai beiratkozds:

Az ovodai beiratkozdsra a targyév dprilis 20-a és mdjus 20-a kdzétt kerdl sor. A
fenntarté az évodai beiratkozds idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével
OsszefUggd eljdrasrdl a beiratkozds elsé hatdrnapjat megelézéen legaldbb
harminc nappal kézleményt vagy hirdetményt tesz kdzzé a sajat honlapjén, az
ovoda honlapjdn, és a helyben szokdsos mdédon.

A gyermeket els@sorban abba az dvoddba kell felvenni, atvenni, amelynek
kdrzetében lakik, illetéleg ahol szil&je dolgozik. Az dvodai felvételrdl, atvételrdl
az évoda vezetje dont. Ha az évoddba jelentkezék szdma meghaladja a
felvehetd gyermekek szadmdt, az dvodavezets tesz javaslatot a felvételre Kt. 49
§ alapjan. A szUI6 az dvodai nevelésben térténd részvételre jogszabdly alapjdn
kotelezett gyermekét koteles beiratni az dnkormdnyzat dltal kdzzé tett
kdzleményben vagy hirdetményben meghatdrozott idépontban, és az
ovoddba napi 4 érdban jératni. Az dvodai beiratkozdskor be kell mutatni a
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gyermek neveére kidliitott személyi azonositdt és lakcimet igazold hatdsdgi
igazolvanyt, tovabbd a sz0I6 személyi azonositd és lakcimet igazold hatésagi
igazolvanydt. Az évoda vezetdje az dvodai felvételi, dtvételi kérelemnek helyt
adé dontését irdsban, a kérelem elutasitdsdra vonatkozd déntését hatdrozati
formdaban kozli a szUlével. Az dvodai nevelésben vald részvételre kdtelezett
gyermek atvétele esetén az dvoda vezetdje a ddntésrdl értesiti az eldz6 dvoda
vezetbjét. Az 6vodai felvételre vonatkozd egyéb rendelkezések sordn a
20/2012.(VIII.31) EMMI rendelet az irdnyadé.

7.AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZ{NESE

- Megszinik az dvodai elhelyezés, ha

— a) a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,

- b)X afelmentést engedélyezd szerv a szUI6 kérelmére engedélyt adott a
gyermek dvoddbdl térténd kimaraddsdara,

— ¢) a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolséd napjdn,

- d)* az ovoddba jardsi kdtelezettségét kilfdlddn teliesité gyermek eléri a
tankoteles kort.

8.A BEISKOLAZAS RENDJE

Magyarorszdgon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban
részt venni, tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben,
amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betdlti, tankdtelessé vdlik.
Az Oktatdsi Hivatalhoz benydjtott sz0I6i kérelem alapjdn, a hatdsdg déntése
szerint tovabbi egy nevelési évig az dvoddban részestlnet ellGtdsban, és ezt
kovetden vdalik tankdtelessé. Az dvodai nevelés legkésébb a gyermek hetedik
életevének betdltésével megszinik. A tankdtelezettség teliesitése a tanév elsd
tanitdsi napjan kezdédik. Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez szUkséges
fejlettséget kordbban eléri, az Oktatdsi Hivatal a szUlI& kérelmére szakértdi
bizottsag véleménye alapjdn engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor
elétt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérdl:

1./ Ha a gyermek nem jart évoddba az iskolaérettségi vizsgdlat alapjdn az
Oktatdsi Hivatala sz0l6 kezdeményezésére az Oktatdsi Hivatal dént.

2./ Az Oktatdsi Hivatal gondoskodik az évodai nevelésben részvételre
kotelezettek nyilvantartdsdrél, a nyilvéntartdsbdl rendszeresen adatot k&zdl a
fenntartd felé.
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3./ A gyermek személyiségét, emberi méltdsagdt és jogait tiszteletben kell
tartani, &és védelmet kell sz&dmdra biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben.
A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen,
embertelen, megaldzé bintetésnek vagy bdndsmaodnak.

A gyermeknek a joga, hogy: ‘

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani,
és védelmet kell szdmdra biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A
gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen,
embertelen, megaldzd bintetésnek vagy bdndsmaodnak.

- képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben és oktatdsban részeslljon, képességeit figyelembe véve -
az e torvény 2. § (1) bekezdésében meghatdrozott jogdt szabadon
érvényesitve - tovdbbtanuljon, tovdabbd alapfoky
mUvészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése és
fejlesztése érdekében,

— a nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kdrnyezetben
neveliek és oktassdk, ovodai életrendjét, pihendidd, szabadidd,
testmozgds beépitésével, étkezési lehetbség  biztositdsaval
eletkordnak és fejlettségének megfeleléen alakitsdk ki,

- nemzetiségi hovatartozdsénak megfelelé nevelésben és oktatdsban
részesuljon,

- egyhdzi kbdznevelési intézményben vagy magdn kdznevelési
infézményben vegye igénybe az dvodai ellatdst

— szemeélyiségi jogait, igy kUlondsen személyiségének szabad
kibontakoztatdsdhoz vald jogdt, énrendelkezési jogdt, cselekvési
szabadsagdt, csaladi élethez és magdnélethez vald jogdt a nevelési-
intézmény ftiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat md&sokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabbd
nem veszélyeztetheti a sajat és tdrsai, a nevelési-oktatdsi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez
vald jog eérvényesitéséhez szUkséges feltételek megteremtését,
fenntartdsat,

— Jdllapotdanak, személyes adottsdgdnak megfeleld megkUlonbdztetett
ellatasban - kUldnleges gondozdsban, rehabilitécids célu ellatdsban -
részesuljon, és életkoratdl fuggetlentl a pedagdgiai szakszolgdlat
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intézményéhez forduljon segitségért,az oktatdsi jogok biztoséhoz
forduljon.

9. A GYEREKEK OVODAI ELETRENDJEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1)

?)

Az dvoddk 5 napos (hétfétél-péntekig) munkarenddel Uzemelnek. Eltérd
az ovodai munkarend, a gyermekek fogaddsdnak rendje abban az
esetben, ha a munkaszineti napok rendje is eltéréen alakul.

Az Ovoddk egyéb rendelkezések szerint is zdrva tarthatnak, melyrél a
szUI6k legaldbb 14 nappal elébb hirdetés Utjan értesitést kapnak.
Megfelelé gyermeklétszém esetén Ugyeletet  biztositunk  egyik
tagintézményUnkben.

Az dvoddk a tavaszi, téli szinetben, illetve munkanap dthelyezés esetén
az igények és a gazdasdgossdag figyelembevételével tartanak nyitva.

A gyerekek, tartsdk be az intézmény terUleteinek haszndlati rendjét.

Az évodai életben a pedagdgus teljes figyelmére van szikseg, ezért a
pedagdgust a gyerekek kdzUl kihivni nem szabad.

A gyermekek érkezzenek be az dvoddba legkésdbb 8.30-ra. A késdbb
érkezd gyerekek, Ugy kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe, hogy
a megkezdett foglalkozdst, és egyéb tevékenységet ne zavarjdk meg.

A gyerekek az évoddba csak szil6, vagy szil dltal megbizott személy
kiséretében érkezhetnek, vagy tdvozhatnak. Az 6véond csak a csoportba
bevitt &s az 6vond dltal atvett gyermekeért felelds.

irdsos nyilatkozat kell, ha a gyermeket mds személy hozza és viszi az
ovoddba. a nyilatkozatot az dvéndnek kell odaadni.

A gyermek évoddban tartézkoddsénak maximailis ideje 10 éra.

10)Amennyiben a pedagdégusban a  gyermekkel  kapcsolatos

veszélyeztetettség gyanuja merll fel, akkor a pedagdgus az 1997. évi
XXXI. Tv. 5 §-a szerint kdteles eljdrni.

11) Az dvodai zardsi id6 utan, azaz 17.30 éra utdn az évoddban tartdzkodd

gyermekeknél a kdvetkezd a teendd: az 6vond a szUIGk dltal megadott
telefonszdmon  megprobdlja elémi  valamelyik  sz0I6t, ennek
sikertelensége esetén a pedagdgus kodtelessége, hogy értesitse a XV
kerUleti Gydmhatésagot, illetve az Ujpalotai Csaldd- és Gyermekjoléti
Kézpont (1157. Budapest, Zsdkavar u. 24-26, Tel: 06-1-4140878)

HAZIREND (2023) 16/ 40 Rakospalotai Osszevont Ovoda



10. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

10.1. A gyermekek jogai (Nkt. 46§ (3))
- A nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsdgban és egészséges

kdrnyezetben neveljék, oktassdk.

— Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjdn
térténik, mely szerint az ismeretek kodzlését, dtaddsdat targyilagosan és
tébboldalian kell megvaldsitani. Biztositani kell a foglalkozdsokon vald

részvételét.

- A gyermek emberi méltésdgdnak és személyisegének fiszteletben
tartdsa  érdekében nem vetheté ald embertelen, megaldzd
bUntetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. Ide tartozik az étel erdltetése,
a levegdztetés megvondsa is. A gyermeket kdzvetlen vagy kdzvetett
hatrdnyos megkUlénbdztetés nem érheti.

-~ Ovodai napirendjét életkordnak megfeleléen alakitsdk ki (jatékids,
levegbztetés,

Pihendidd, étkezés, testmozgds). Biztonsdga érdekében az dvoddban
tartézkoddsa

ideje alatt végig pedagdgus/pedagdgiai asszisztens felugyelete alatt 4ll.

—- Képességének, érdeklédésének megfelelé nevelésben és oktatdsban
részesuljon.

— Vallési, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossdgdt az évoda
minden dolgozdja tiszteletben tartsa.

— Cselekvési szabadsdgdt, csalddi élethez, magdnélethez vald jogdt az
dvoda nem korldtozhatja, de a gyermek e jogdnak gyakorlasa kdzben
nem veszélyeztetheti sajdt, illetve tdrsai, az 6voda alkalmazottainak
egészségét, testi épségét. Nem akaddlyozhatja viselkedésével a tébbiek
mUvel&déshez, fejlédéshez vald jogdt. Ellenkezd esetben jeleznUnk kell a
gyermekjoléti szolgdlatnak.

- Csalddja anyagi helyzetétél fuggden ingyenes vagy kedvezmeényes
étkezésben részesulion.

- Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozdsi, fejlesztéeszkdzok),
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetés szerién
haszndlja, arra vigydaznia kell.
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— Eletkordnak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a
hdzirendben megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kdrnyezetének
és az dltala haszndlt jatékok, eszkdzdk rendben tartdsdban.

10.2. A gyermekek kotelessége
- Tiszteliek pedagdgusukat, dajkdjukat és az dvoda tdbbi dolgozdjat.
Ennek feltétele, hogy a szUl&k is egyUttmUkddjenek a tiszteletadds
képességének kialakitdsdban.

— Betartsék a csoportban és az évoda egészében kialakitott szokdsokat,
szabdlyokat, melyek a ko&zdsségi nevelés és a biztonsdgérzet
kialakuldsanak elengedhetetlen feltételei.

11. A TERITESI DIJ FIZETESERE ES VISSZAFIZETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK.

Az étkezési téritési dij megdllapitdsa a Fenntartd déntési jogkdrébe tartozik.

1)A gyermek étkezése az 6vodaban

A gyermek joga, hogy a nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl
fUggden, kUIGn jogszabdlyban meghatdrozott esetekben kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részestljon

Az étkezések:
— tizérai/reggeli
- ebéd
— uzsonna

A Mozdonyvezetd Tagdvoddban I. tipusy diabétesz (cukorbetegség) esetén is
lehetéseg van az eltérd — dietds étrend megrendelésére.
2) Btkezési téritési dij befizetése
Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni:
- A téritési dij befizetésével kapcsolatos Ugyintézést az ezzel megbizott
személy (Ovodatitkdr) 1atja el. Az étkezésre vonatkozé téritési dijakra
tdmogatdst lehet igényelni.

- Az intézmény mUkdédtet egy MultiSchoold étkezés befizetési
programot. A programhoz minden szU0I6 csatlakozhat. Ehhez
szUkséges egy regisztrdcié, amihez a kddot a Ugyintézd/dvodatitkar
kGldi ki e-mailoen. A programban a meg tudjdk rendelni gyermekUk
étkezését és a befizetett étkezést le is fudjdk mondani. (mindenreggel
8.30-ig le tudjdk mondani a kévetkezd munkanapra)
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Az étkezési dijkedvezmény megallapitasa
Az étkezési dijak befizetésének napjairdl egy évre sz6lo, intézményvezetd dltal
jovdahagyott tdjékoztatot kell kifbggeszteni az aldbbi helyeken:

az évoda bejdrati falidjsagjdn

és a csoportos falivjsdgokon,
— honlap.

A tdjékoztaté tartalmazza:

— a befizetési napok szédmdat

— befizetési idészak megjeldlését

— anapi téritési dijat
A reggel 8.30 ¢drdig bejelentett lemonddsok mdsnaptdl érvényesek, a
lemondott napok a kévetkezd havi befizetéskor kertinek jovairdsra.

Ftkezési dikedvezmények formdi:

2015. évi LXIIl. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmuigyi igazgatdsrdl
szOI6  1997. évi XXXI. térvényének az ingyenes &vodai és bodlcsédei
gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében térténd mdodositasardl.

A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100 %-at normativ
kedvezményt kell biztositani (ingyenes étkezés) azon &vodai nevelésben
részesUlé gyermek utdn, aki:

rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben részesul,

- tartésan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben
tartésan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

- Olyan csalddban él, amelyben 3 vagy tébb gyermeket nevelnek,

- olyan csalddban él, amelyben a szU16 nyilo’rkozo’rd alapjén az egy fére
jutd havi j6vedelem 06sszege nem haladj meg a kotelezd legkisebb

munkabér szemeélyi jdvedelemaddval, munkavdllaldi,
egészsegbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett dsszegének 130 %-
at

- olyan csalddban él, ahol nevelésbe vették.

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosulisagi feltételeinek fenndllasat
a személyes gondoskoddst nyuUjté gyermekjoléti  alapellatdsok  és
gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijarél és az igénylésikrdl felhasznalhatod
bizonyitékokrdl szO16 kormdnyrendeletben foglaltak szerint kell igazolniuk

Dijkedvezmény megdllapftésat kérheti a sz0I8, ha vdltozds térténik a csaldd
Osszetételében, egészségi dllapotdban, vagy a csaldd anyagi helyzetében.
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FelGlvizsgdlat:
A rendszeres tdmogatdsok érvényessegi hatdridejét nyilvéantartdsban rogziteni kell.
Lejarta utdn az Uj hatdrozatot be kell kémi.

A gyermekek szUletésnapjdra behozott tortdrdl, siteményrdl kérjlk az igazoldst a
szarmazasi helyérdl, szavatossagi idejérdl. (ételmintdt teszOnk beldle el.)
A le nem mondott étkezés az Svoddbdl ne vihetd el

12. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYT SZABALYOK

1. Az évoddban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg,
nathds, kohodgd, gyogyszert, 1dz- és kdhodgéscsillapitdét szedd, még
ldbadozd gyermek bevétele a gyermek kielégitd, mielébbi gydgyuldsa
és a tébbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos! llyen
esetben az Ovodapedagdgus kotelessége a gyermek datvételének
megtagaddsa.

2. Amennyiben a szUl6 tébbszori felszdlitdsra sem viszi orvoshoz betegség
esetén gyermekéet, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az
6vodavezetd a gyermekjoléti szolgdlatot értesiteni.

3. Az évodapedagdgusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert
beadniuk a gyermeknek a nap folyamdan. Kivételt képeznek az allergia,
bizonyos kréonikus betegségek, amikor az azonnali gydgyszerezés
elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...),

4. Az dvodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd
gyermek esetén, hogy a gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset
sUlyossagatdol  fuggden, lletve eszméletvesztés, I1dzgdrcs esetén
gondoskodni kell az orvosi ellatasrdl (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszdllitdsa orvoshoz), és a szUI6t értesiteni kell. Minden, az dvoddban
tortént sérllésrdl feljegyzést készit az dvodatitkar.

5. Magas |dz esetén az évoddban csak hitéfurdd alkalmazdsdra van
lehetdség. (esetleges gydgyszerallergia miatt!)

6. Egyebekben a Szervezeti- és MUkddési Szabdlyzatban foglaltak szerint
kell eljarni.

7. L&z, hdnyds, hasmenés, hasgdres esetén az Svodapedagdgus megkezdi
a laz csillapitasat, majd értesiti a szU0I6t, hogy minél hamarabb vigye el a
gyermeket. Ezutdn a szU0lI6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. llyen
esetben a gyermek 72 ¢ra tUnetmentesség és kizardlag orvosiigazoldssal
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johet Ujbdl dvoddba, az évodapedagdgus felelbsséggel tartozik ennek
betartdsdaval kapcsolatban.

8. A szUl6 koteles minden esetben a hidnyzds okdt ismertetni telefonon,
esetleg interneten. Fert6zd betegség (bdaranyhimld, kétéhdartya-
gyulladds, tetvesség...) esetén a sz0l6nek bejelentési kdtelezettsége

van.

9. Betegség utdn kizdrélag orvosi igazoldssal j6het a gyermek évoddba.
Amig a szUl6 az igazoldst &t nem adta az dvodapedagdgusnak, addig
a gyermek a kdzdsségbe nem vehetd be. Az igazoldson fel kell tUntetni
a hidnyzdas idétartamdat is.

10. A szUI6 kdteles bejelenteni az dvodapedagdgusnak azokat a gyermek
egészségi dllapotdval kapcsolatos informdcidkat, amelyek adott
esetben beavatkozdst igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, Krupp,
allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez szUkséges
gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirdst kdteles biztositani a
gyermek részére a teljes dvodai elldtds idétartamdban. Az dvoddnak &t
kell adni egy olyan személy telefonszimdt, aki az adott esetben a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekeért.

13. A GYERMEK MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK

1./ A beteg gyermek, az orvos dltal meghatdrozott iddszakban nem
I&Gtogathatja az dvoddat.

2./ Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi
gyermektdl vald elkUlonitésérdl és a lehetd legrovidebb iddn belll értesiti a

gyermek szUleit.

3./Azt, hogy a gyermek egészséges az orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamdat
is. A fertézd betegséget haladéktalanul be kell jelenteni a csoportos dvéondnek.

4./ Ovoddankbdl a téavolmaradds kérését elézé nap 8,30 érdig jelezzék, minden
estben kérjuk a hidnyzds indokldasat. A hidnyzdasokat indokoltnak a bejelentést
kdvetd naptdl, illetve orvosiigazolds felmutatdsa utdn tudjuk figyelembe venni.
Az évodai tavollét utdn a sz0I8 jelezze a kisgyermek vdrhatd érkezését. A
gyermek hidnyzdasat be kell jelenteni a csoportos dvondnek.

Az orvosiigazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett tavollét

pontos idStartamat is.
Ha a gyermek az évodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

HAZIREND (2023) 21/40 Rdakospalotai Osszevont Ovoda



A mulasztdst igazoltnak kell tekinteni:
a./ 5 nap vagy anndl révidebb idétartam esetén a szUI6 az dvoda dltal haszndlt
(H&zirend 1. sz. melléklet) alapjdn igazolja a tdvolmaraddst.

b./ a gyermek tavollétére a szUI6 irdsbeli kérelmet nyujtott be legkésdbb a
hianyzdst megeldz& napon és a nyomtatvédnyon (Hézirend 2. sz. melléklet) az
intézményvezetd engedélyt adott a tavolmaraddsra.

c./a gyermek beteg volt, a jogszabdly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi
igazoldst dtadta a gyermeket neveld dvodapedagdgusnak a felgydgyuldst
kovetd elsé dvodai elldtds napjdn.

d./ a gyermek hatdségi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettsegének eleget tenni,

e) a gyermek ideiglenes évodai elhelyezésének idétartamat jogszabdly szerinti
igazoldssal igazolja

Igazolatlan hidnyzdsnak mindsil:

Ha a gyermek tdvolmaraddsét nem igazolidk, a mulasztds igazolatian.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjdn vesz részt dvodai nevelésben,
és eqy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napndl tébbet mulaszt,
tovdbbd az évoda vezetdje- a gyermekvédelmi és gydmuigyi feladat- és
hataskorok — ellatéséardl,  valamint a  gydmhatdsdg  szervezetérdl  és
illetékességérdl szold 331/2006. (Xl 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
osszhangban - értesiti ~

a)X dvodds gyermek esetén a gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint
illetékes csaldd- és gyermekjoléti kbzpontot, csalddbdl kiemelt gyermek esetén
a gyermekvédelmi szakszolgdlatot,

Az értesitést kovetdéen a gyermekjdléti szolgdlat az dvoda bevondséaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak
feltardsdra figyelemmel meghatdrozza a gyermeket, a gyermek ovoddba
“jaraséval kapcsolatos, tovdbbd a gyermek érdekeit szolgdlod feladatokat.

Ha a gyermek az Nki. 8. § (2) bekezdése alapjén vesz részt az Svodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a_tizenegy
nevelési napot, az évoda vezetdje a mulasztdsrdl tdjékoztatja az altaldnos

szabdlysértési hatdsdgot.

Ha a gyermek az Nki. 8. § (2) bekezdése alapjdn vesz részt az évodai
nevelésben, ésigazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az évoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartdzkoddsi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, a csaldd- és gyermekjoléti
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kdzpontot, csalddbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgdlatof.

A szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrdl és a szabdlysértési nyilvantartdsi
rendszerrél szold 2012. évi ll. térvény 247. § c) pontja szerinti_szabdlysérési
ténydillds megvaldsuldsdhoz szikséges mulasztds mértéke az adott nevelési
évben Osszesen™

a)Z az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan oévodai nevelésben részt vevd
gyermek esetén tizenegy nap

14. OVO-VEDO INTEZKEDESEK INTEZMENYUNKBEN

Az intézmény minden alkalmazottja kdteles az dltala észlelt rendkivili eseményt
kdzvetlen felettesének jelenteni. A rendkivili eseményrdl az intézményvezetd
értesiti a Fenntartdt. Az intézményvezetd vagy tdavolléte esetén az
ovodavezetd-helyettes vagy az SIMSZ-ben rogzitett helyettesitési rend szerint
kell eljgmi, az &évodai csoportot érinté esetben, a csoportot vezetd
évodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

RendkivUli esemény (bombariadd, 10z, természeti katasziréfa) esetén az épulet
kiritése a tOzriadd terv szerinti Utvonalon toérténik a renddérség egyidejl
értesitésével. A gyermekek a dolgozék vezetésével hagyjdk el az épuUletet. Az
épuletben senki sem maradhat, és a renddrség érkezéséig, oda senki nem
léphet be. Az épUlet kiUritésének idétartamdrdl, a gyermekek elhelyezésérdl az
intézkedést vezetd hatdsdg informdcidja alapjdn az intézményvezetd vagy
akaddlyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott személy dént, a renddérség
egyidejU értesitése mellett.

A bombariaddrdl és az egyéb rendkivili eseményrdl, illetve a hozott
intézkedésekrdl haladéktalanul értesiteni kell a Fenntartdt.

A gyermekek biztonsdgos, ideiglenes elhelyezésérdl, a Fenntarté egyidejd
értesitése mellett, az dvodavezetd, vagy az édvodavezetd helyettes, illetve
akaddlyoztatdsuk esetén az intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.

Az ovodai foglalkozdsokat az ovoda helyiségeiben, illetve egyéb, a
foglalkozds megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az dvoddn kivUl
“akkor szervezhetd foglalkozds, ha a gyermekek intézményi feligyelete a kulsé
helyszinen, tovdbbd az oda- és visszajutds kdzben biztositott.

Az dvoddn kivUl szervezett foglalkozdsrdl a szUI6t eldzetesen tdjékoztatni kell.

Amennyiben a nevelési intézmény csoportszobdiban a mUszaki, mdkdodési
feltételek tartds hignya miatt a hémérséklet legaldbb két egymast kdvetd
nevelési napon nem éri el a hisz Celsius-fokot, az intézményvezeté a Fenntartd
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és a mUkodtetd egyidejU értesitése mellett rendkivili szOUnetet rendel el, és a
rendkivUli szUnet elrendelésérdl tajékoztatja a szUldket.

A rendkivlli szinet id&tartama alatt az intézmény fenntartéja sajat
fenntartdsdban mikddd mdsik intézményben kbteles gondoskodni a szUI6k
kérésére a gyermekek felUgyeletérdl és étkeztetésUk megszervezéserdl,

A balesetveszélyt magdban hordozé eszkéz6k haszndlatdra vonatkozdé
szokdsok,

szabdlyok leirdsa:

Belsd tér:

Az épUlet folyosdin kulturdlt kdzlekedésre neveljlk a gyermekeket. Ezt
kérilk a szUI&ktél is. Ne engedjék a gyermekeket az éplletben és az
udvaron hangoskodni, balesetveszélyt okozd magatartdst tanusitani.
Pl.: folyosdn, Iépcsédn futkosni, magasabb targyakra felmdasznil

A gyermek a csoportszobdt csak az dvodapedagogus engedélyével
hagyhatja el, még abban az esetben is, ha a szU0I6 vagy hozzdtartozd
megérkezett a gyermekeért.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték
feltételeinek megteremtése érdekében az asztalok k&zd1t nem szabad
futkdrozni, kergetdzni.

— A tevékenységekhez szUkséges eszkdzdket a  gyermekeknek
rendeltetésszerlen kell haszndlni. KUlondsen fontos a vizudlis eszkdzokkel

kapcsolatos szokdsok betartdsa (pl. olld, ceruzdk, ragasztd).
Kilsé tér:

- A gyermekek nogymdzgdsos jatéka (labddzds, fogdcska) nem
zavarhatja mds gyermekcsoportok kialakult, eimélyUlt jatékat.

A szUI6 az udvar élethez az évszaknak és idgjarasnak megfeleld, a
gyermek szabad mozgdsdt nem akaddlyozd ruhdzatot kell, hogy
biztositson.

A rajz, mint&zds, kézimunka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az
eszkdzOket  a  gyermekek  kizérdlag Ulve, rendeltetésszerGen

haszndalhatjdk.

Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen rajzolunk.
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— Az Ugyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrékdtél, gumiszalag) a futdtértdl
félreesd, az dvodapedagdgus dltal kijeldlt helyen jatszhatjdk.

— Kerékpdrozni, rollerezni az erre kijeldlt helyen szabad, betartva a haladdsi
irdnyt és kovetési tavolsadgot. Az otthonrdl hozott jarmUveket az

6voddban haszndini tilos!
— Ezen eszkdzdk tdroldsdra lehetdségUnk nincsen.

— A mdaszéka alatt — haszndlat kdzben — a mdsik gyermeknek athaladni,
atfutni nem szabad.

— A csUszddk csuUszo felUletén visszafelé haladni nem szabad. A kdvetkezd
gyermek akkor kezdheti meg a csUszdst, ha az elétte 1€vd mar lecsuszott.

— Az Ovo-véeds intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi
epségének védelmére vonatkozd elbirdsokat, a foglalkozdsokkal egyUtt
jard veszelyforrdsokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsformdat az elsd,
ovoddban toltétt naptdl kezdve folyamatosan ismertetjuk.

— Az 6voda udvara nem kézterUlet, nem jatszdtér, ezért kiisé haszndldk
nem vehetik igénybe a jatékeszkdzdket és az udvart. Ovoddsaink is a
sz0lI6 megérkezéséig haszndlhatjdk a jatékokat. A gyermekek az évoda
udvardn csak az 6vond felUgyelete mellett tartdzkodhatnak. Kérjuk,
hogy hosszabb beszélgetéssel itt se tartsdk fel az dSvéndket. Amennyiben
a szil6 a gyermeket dtvette, az &tvétel utdn tortént baleseteknél a
feleldsség a szul6t terheli! ' .

- A gyermekek kirdnduldsokon, sétdn és egyéb intézményen kivUl
szervezett programon, valamint témegkdziekedési eszkdzdn  vald
részvételét a szUI6 rdsbeli beleegyezésével hitelesitse.

A gyermekek érdekében kérjuk a szUléket, gydzédjenek meg arrdl, hogy a
beléptetd qjtd, illetve kapu minden esetben teliesen bezdrédott-e2

— A sziilének - sgjat gyermeke érdekében - kotelessége az adatvdltozdst
bejelenteni.

- T0z és Bombariadd, illetve rendkivili esemény esetén az épiletet a
gyermekek a tUzvédelmi szabdlyzatban és az SIMSZ-ben és a HIT-ben
meghatdrozott menekUlési Utvonalon és moddon hagyjdk el. A
rendérséget a 107-es telefonsz&émon az o&vodavezetd, helyettes,
tagdovoda vezetd, vagy a tizet észleld személy értesiti. Bombariadd, 10z,
illetve katasziréfa esetén a gyermekek biztonsdgos elhelyezése a Kossuth
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utcai Altaldnos Iskoldban, a Kdroly Rébert Altaldnos Iskoldban, Szent
Korona Altaldnos Iskoldban, és a Czabdn Altaldnos Iskoldban.

RendkivUli esemény sordn az intézmény HIT-ben meghatdrozott
személyek kdtelessége elldini szUkséges feladatokat.

Az intézmény gyermekvédelmi felelGsérdl, tevékenységérdl, lehetdségérdl
minden nevelési év elején a szilSi értekezleteken adnak tdjékoztatdst az

ovodapedagdgusok.

15. A GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE

— A gyermeket dvoddba érkezésekor a sz0l6 vagy hozzdtartozd minden

esetben személyesen adja dat az évodapedagdgusnak, egyébként, ha
a gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobdba, az
ovodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget
sem vdllalhat érte.

A tizéraizds 8,30-9,30 o6ra kdzdtt zajlik. Ahhoz, hogy a gyermek az
ovoddban tizéraizhasson, legkésébb 8 éra 30 percig meg kell érkezni.
Azon a napon, amelyen a csoport mozgds, mozgdsos jaték
tevékenységet tart, 8 ordig kell beérkezni. Ezek a rendelkezések azt a célt
szolgdljdk, hogy «az oévodai tevékenységek zavardsa nélkl
érkezhessenek meg az dvoddsok [20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet 3. §
(7) bekezdés].

Unnepek, csalddi rendezvények alkalmaval az évodapedagdgus a
gyermekért addig felel, amig a szervezett rendezvényen a foglalkozdast
vezeti. A gyermek datvételét kdvetdben a szUlI6 felel gyermeke testi
epségeert és biztonsagdért, felelds a hdzirendben foglaltak betartdsdért.

Tavozaskor az illemkddex szerinti kdszonési formuldval blcsizik el a
gyermek a pedagdgustol. A gyermek addig nem tdvozhat a csoportbdl,
mig az édvodapedagdgus nem észlelte a gyermek tavozdsi széindékat.

Kérjuk a szUléket, hogy irdsban nyilatkozzanak, hogy ki viheti el a
gyermeket az dvoddabdl. Valéfélben [évs vagy kilonéld szUIck esetében
akkor tagadhatja meg a pedagdgus valamelyik sz0lének a gyermek
elvitelét, ha arrél érvényes birdésdgi vagy gydmhatdsdagi végzés szol.

Akaddlyoztatds esetén kérjik az évoddat értesiteni.

- Ha a zdrds idépontjdig nem jon senki a gyermekért, a szUl6t telefonon
értesitjuk, és a szUl6kdteles mielbbb megérkezni gyermekéért. Amennyiben
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ez tébb alkalommal eléfordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelzink a
gyermekjoléti szolgdlatnak.

16. A GYERMEK ALTAL BEVITT JATEKOKRA. ESZKOZOKRE VONATKOZO
SZABALYOK

A gyermekek az évoddpedogégus engedélyével hozhatnak be a
csoportba jatékokat.

A gyermekek otthonrdl csak olyan jatékszereket hozhatnak az dvoddba,
amely sajat és mdasok testi épségét nem veszélyezteti

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az évoddba, amely
félelmet, undort kelté, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét
az évodai jatéktevékenységtdl, hogy az veszélyeztetné az egészséges
személyiségfejlédést.

A csoport dvodapedagdgusai—a gyermekek és a csoport érdekeit szem
eltt tartva — korldtozhatjdk, kdthetik, illetve megtilthatjdk az dvodai élet
gyakorldsdhoz nem szUkséges targyak bevitelét. Az évodapedagdgus
sajat hatdskodrben doénthet errdl.

Amennyiben az eldirt szabdlyozdst nem tartja be a sz0I6 és a gyermek, a
bekdvetkezett karért az dvoda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrdl hozott kerékpdrokat, rollereket, az évoda terUletén tdrolni
TILOS!

Nem szabad az évoddban ékszert viselni — kivéve a fUlbevaldt —, mert ez
balesetveszély forrdsat hordozhatja magdban. ‘

A gyermek nem hozhat az évoddba mobiltelefont és egyéb informatikai
eszkdzt (pl. sz&dmitdgép tablet, hordozhatd DVD-lejétszd, MP3 lejdtszd),
mivel ezek az eszkdzdbk nem  szUkségesek oz  Svodai

jatéktevékenységhez.

Az 6vond a veszélyesnek tartott jatékot elveszi és délutdn, csak a
szUl6bnek adja at.

17. A GYERMEK RUHAZATA AZ OVODABAN

A gyermeknek biztositani kell csoportszobai, illetve udvari valtérundt,
Cipdt (fontos az
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egészséglgyi €s kényelmi szempontok betartdsa). Fontos, hogy
kényelmes, koénnyl, praktikus ruhdt hordjon; ezzel kapcsolatos
javaslatainkrdl a szU0léi értekezleteken tdjékoztatjuk a szUléket;

- Aruhdzatot és ldbbelit jellel kérjuk elldtni, és a kijeldlt helyen elhelyezni,
mert ez a gyermek dvodai életét konnyiti meg;

— Papucsot és mamuszt a balesetek elkerUlése érdekében nem szabad
hordani;

— A gyermeket tisztdn, dpoltan kell az évoddba jaratni. Ha ez nem valdsul
meg, az veszélyezteti a gyermek egészséges fejlddését. Erre felhivjuk a
sz0I6 figyelmét, s ha nem toérténik vdltozds, abban az esetben a
Gyermekjodléti szolgdlatnak kell jeleznUnk.

- Az 0Oltézd ftisztasdgdért, a gyermekek ruhdiért nem csak az dévoda
dolgozdi, hanem a szUI8k is felelések.

- A nem taldlt ruhadarabok kereséséhez minden esetben kériégk a
csoporthoz tartozd felndtt segitségét. A feleslegessé, hasznalhatatlannd
valt ruhadarabokat kérjUk, hogy vigyék haza.

- A gyermekek polcain, ruhds zsdkjdban élelmiszer tdroldsa TILOS,
valamint az 6lt6z8kben az étkezés sem megengedett!

— Az ovodai rendezvényekre, Unnepekre az alkalomhoz illé 8ltdzéket
sziveskedjenek biztositani.

18. ADATVEDELEM

Az 6voda vezetbje a kdznevelési torvény 41. §-a szerint, valamint az évoda
mindenkor hatdlyos GDPR Szabdlyai alapjdn tovdbbithatia az illetékes
szerveknek a gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Az dvodai dolgozdi nem
adhatjdk ki a szUl6knek mds gyermek és felndtt adatait.

19. A SZULO KOTELESSEGE ES JOGA

A sz0l6 kbtelessége, hogy
—- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez

szUkseéges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kdtelességeit,
tovabbd megadjon ehhez minden téle elvdrhatd segitséget,
egyUttmUkddve az intézménnyel, figyelemmel kisérie gyermeke
fejléddéséet

- biztositsa gyermeke &évodai nevelésben vald részvételét, tovabbd
tankotelezettségének teljesitését,
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- fiszteletben tartsa az dvoda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi
meltésagat és jogait, tiszteletet tanUsitson irdntuk.

A sz0l6  gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének
megfeleléen, sajat  valldsi, vildgnézeti meggydzédésére, nemzetiségi
hovatartozasdra tekintettel szabadon vdlaszthat dvoddat. A sz0I& joga, hogy
gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgdlat
intfézményét. A sz0I6 kdtelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tandcsaddson, fovdbbd biztositsa gyermekének az dvodapszicholdgusi
vizsgdlaton és a fejleszté foglalkozdsokon vald részvételét, ha a gyermekkel
foglalkozd pedagdgusok kezdeményezésére, a nevelbtestilet erre javaslatot
tesz.

Ha az e kotelezettségének a szUI6 nem tesz eleget, a tankeriileti kézpont
kotelezi a szilét kételezettségének betartdsdra.

A sz0lé joga kilénésen, hogy

- megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjdt, hdzirendjét,
t&jékoztatdst kapjon az abban foglaltakrdl,

—- gyermeke fejlédéserdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tdjekoztatdst, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

- kezdeményezze szUI6i szervezet, Ovodaszék |éfrehozdsat, és annak
munkdjdban, tovdbbd a szUI6i képviselbk megvdlasztdsdban, mint
vdlasztd, és mint megvdlaszthatd személy részt vegyen,

— irdsbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a nevel&testilet, az
Ovodaszék a pedagdgus megvizsgdlia, és ara a megkereséstdl
szdmitott tizendt napon belil az dvodaszéktdl legkésébb a tizendtddik
napot kdvetd elsé Ulésen érdemi vdlaszt kapjon,

- anevelési intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzdjdruldséval részt
vegyen a foglalkozdsokon,

- személyesen vagy képviselsi Utjdn - jogszabdlyban meghoforozoh‘ok
szerint - részt vegyen az érdekeit érinté déntések meghozataldban, az
oktatdsi jogok biztosdhoz forduljon.

~ A szUl6 joga a szabad évodavdlasztds (dllami, dnkormdanyzati, egyhdazi,
magdn). A gyermeket elsésorban abba az évoddba kell felvenni,
amelynek kdrzetében lakik, illetve ahol a szUIGje dolgozik. A felvételrdl az
ovoda vezetdje, tllielentkezés esetén a felvételi bizottsdg doént. Az
Ovodakoteles gyermek felvételét a kijeldlt dvoda csak helyhidny miatt
utasitja vissza.

- AszUI6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény Pedagdgiai
Programjat
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- A szUl6 joga, hogy kezdeményezze szUI6i szervezet, Svodaszék
létrehozdsdt, s abban tevékenyen kdzremUkodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢)

pont

- A sz0I6 joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl
rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatdst, a gyermek neveléséhez
tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek. b) pont].

- A sz0I6 joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagdgus
hozzdjdrulasaval és egyeztetésével részt vegyen a foglalkozdsokon [Nkt.
72.§ (5) bek. e) pont].

- A szUl6 joga, hogy személyesen vagy képviseld Utjdn — jogszabdlyban
meghatdrozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté ddntések
meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bek. f) pont]

Kotelessége, hogy ftiszteletben tartsa az dvoda vezetdinek, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltésagdat és jogait, és tiszteletet tanUsitson irdntuk

[Nkt. 72. § (1) c) pont].

A pedagdogus, valamint az & munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdi
munka, illetve a gyermekekkel &sszefiggd tevékenysége sordn bUntetdjogi
védelem szempontjdbdl kdzfeladatot ellatd személyeknek szémitanak.

A sz0I6 koételessege tovdbbd, hogy az Alapitdé Okiratban foglaltak szerint
‘tudomadsul vegye: hogy az intézmény elldtja a szakértdi véleményen alapuld
sajatos nevelési igényl, valamint - a beilleszkedési, - tanuldsi és magatartds
zavaros, és autizmus spekirum zavarral kiizdé gyermekeket. (SNI: Sajdtos
nevelési igényl, BTM: Beilleszkedési, tanuldsi,- és magatartds problémdk).

A kotelezé felvételt biztosité dvoda nem tagadhatja meg a gyermek felvételét
az aldbbi esetekben:

- betdltotte a harmadik életévét és hatrdnyos helyzetd,
- ha a gyermek felvételét a gydmhatdsag kezdeményezte,

- ha a gyermek a koézoktatdsi torvény 24. § (3) bekezdése, valamint
aktudlis ev szeptember 1- jét8l az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjdn
ovodakdteles, és az dvoda rendelkezik féréhellyel.

— Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatdt, Hdzirendjét, és tdjékoztatdst
kapjon az abban foglaltakrdl; az dvoda honlapjdn tdjékozédhat. [Nki.
82. § (4 §bek.], és az elsé szUIGi értekezleten réviden ismertetni s kell;
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— Takarékossagi okok miatt kérjlk a szUl6ket, hogy amennyiben
maodjukban dll, az évoda honlapjdrdl torténd letdltéssel ismerje meg a
hdzirendet; errél a sz016 irdsban nyilatkozik a beiratkozds alkalmaval;

20. A CSALAD ES AZ OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK KIALAKITASA

Az évoddnkba jaré gyermekeket arra neveljlk, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felnStteket, szeressék és fogadjdk el tarsaik egyéniségét, mdassagdt, tudjdk
kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossdggal, drulkoddssal oldjdk meg. Ezen
térekvésink sikerességenek érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erbsitsék gyermekeikben, valamint az dvoddban a sz0I6k kdzoti
esetleges nézeteltérések sordn.

Példduil:

— Ne tegyenek a gyermek elétt indulatos, negativ megjegyzéseket mdsok
gyermekére, annak sz&drmazdsdra, az oévoddra, az oft dolgozd
fein&ttekre;

- Ne biztassdk gyermekUket verekedésre, még ha elézéleg az Ondk
gyermekét érte esetleg sérelem.

21. KAPCSOLATTARTAS. EGYUTTMUKODES LEHETOSEGEI A NEVELOKKEL

A szUI6knek lehet8ségUk van rd — és igényeljlk is —, hogy az dvoddban folyd
pedagdgiai munka kialakitdsdban a megfelelé férumokon aktivan részt
-vegyenek, otleteikkel segitsék elé a kézés gondolkozdst. Szikség van igazi,
valds egyUttmUkoddésre, nyitottsdgra és Sszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az dvodapedagdgust, ha
ez sikertelen, az évoda vezetdjét, és velik kdzdsen prébdlidk megoldani a
konkrét helyzetet.

Az egyiittmilkodésre alkalmas forumok

— szUI8i értekezletek,
— munkadélutdnok, nyilt napok, kdz6s rendezvények,
— egyeéni beszélgetések, fogadddrdk (vezetdi, Svodapedagdgusi)
— az dvodapedagdgussal vald révid, esetenkénti megbeszélések.
A gyermekuUkkel kapcsolatban informdciot, tajékoztatdst csak a gyermek sajdt

ovodapedagdgusaitdl vagy az dvodavezetdtdl kérienek.

Kérjk a szUldket, hogy - se a gyermekkel kapcsolatos, se magdnjellegl -
beszélgetéssel az 6vondt a gyermekkel vald foglalatossdiga kdzben hosszabb
id6ére ne vonjdk el a csoporttdl, mert ez elésegitheti a balesetek kialakuldsat!
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Az Ovoda honlapjdn (www.rakospalotaiovi.hu) beldl a szUl8knek lehetésége
van az oévoda SIMSZ, Pedagdgiai Program, Hdézirend, az ovoda aktudlis
esemeényeinek, programjainak megtekintésére.

22. AZ OVODA HELYISEGEINEK RENDJE A SZULOK SZAMARA

Az ANTSZ elSirdsainak figyelembevételével az dvoda helyiségeit (csoportszoba,
felnétt mosdod, udvar) a szUI6k a kdvetkezdképpen haszndlhatjdk:

- A csoportszobdban valdé hosszabb tartézkodds (pl. nyilt nap,
jatszodélutdn stb.) idején kérjuk a valtdcipd haszndlatdat.

— Az évoddairendezvények idején a szUI6k az arra kijeldlt felndtt mosddt - a
higiéniai szabdlyok betartdsa mellett - haszndlhatjdk.

— Az évoda egész teriletén - az udvaron is - tilos a dohdnyzds!

— A fent emlitett alkalmakon kivil a szOlék az ANTSZ eléirdsainak
megfeleléen, a csoportszobdkban és a gyermekmosddban nem
tartézkodhatnak!

23. A GYERMEKEK FEJLODESENEK NYOMON KOVETESE

Az 6voda az ovodds gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon kdveti és
irasban rogziti. '

Az 6vodds gyermek fejlodésérdl a szilot folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld évodapedagdgus a gyermek iskoldba 1épéshez
szUkseges fejlettségének elérése érdekében indokolthak tartja, az évoda
vezetdje tdjékoztatja a szUI6t az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt

kotelességekrdl, tovabbd a kdtelességek nem megfeleld teljesitésébdl eredd
kévetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokral.

Amennyiben a sz0l6 az dvoda ddntésében foglaltaknak énként nem tesz
eleget, az dvoda vezetdje az Nki. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint
(4) bekezdésében foglaltak alapjén a sziléi egyet nem értést aldtdmaszté
nyilatkozal _meqgkildésével értesiti_a gyermek lakéhelye szerint illetékes
kormdnyhivatalit.

Az dvoda a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlédésének eredményét -
szUkség szerint, de legaldbb nevelési évenként kétszer - a 93/A. § szerinti
dokumentdciéban régziti.
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24. A JUTALMAZAS ES A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI, FORMAI ES
ALKALMAZASA

Az ovodai életet, a foglalkozdsokat oly mdédon szervezzUk meg, hogy a szakmai
kdvetelményekben - az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjdban és
évoddnk Pedagodgiai Programjdban — megfogalmazott szinvonalon eleget
tudjunk tenni a gyermekek nevelésével, ellatdsdval és gondozdsdval

bsszefuggd feladatainknak.
A gyermekek értékelése

A gyermekek optimdlis személyiségfejiédésének érdekében feladatunknak
tekintjuk a:

— Folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a kiemelt-
megtisztel6 feladatadds

— Targyi jutalomban nem részesitjuk a gyermekeket;

— KerUljUk a bUntetést, de a szélséséges viselkedést nem engedjlk meg a
csoportban, amennyiben az a tébbi gyermek biztonsdgérzetét vagy testi
épségét veszélyezteti;

— Tébbszdri hatdaratlépés alkalmdaval mdas jatéktevékenységet ajdnlunk fel,
vagy egy iddére kivonjuk a gyermeket a jatékbdl;

— Ha a viselkedés olyannyira szélséséges, hogy a tdbbi gyermeket
veszélyezteti, abban az esetben a .csoporton kivil nyugtatjuk meg a
gyermeket.

- A fegyelmezd intézkedés mindig a gyermek viselkedésének kdzdsség
ellenességére irdnyul, a pillanatnyilag adott magatartdast itéljik el €s nem

a gyermeket.

25. GYERMEKVEDELEM

Intfézménylnk nevelbtestllete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai
programban meghatdrozottak szerint végzi, egyUttmikddve a Gyermekjdléti
Szolgdlattal. ‘
Ovoddnkban gyermekvédelmi felelss tevékenykedik, aki segiti a csoportos
6vondk munkdjat,
igyekszik megolddst taldini a sz0l6k ilyen irdnyU problémdira.
Személyesen a kdvetkezdkkel fordulhatnak hozza:

— Csalddot segité intézmények,
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Programok, jogszabdlyok.

26.EGYEB AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK

Az évoda irdnt érdekléddk az dvodavezetd engedélyével, a csoport
életét nem zavarva tartézkodhatnak az éplletben, illetve az udvaron.

TUz- és bombariadd esetén szUkséges teenddk felsoroldsa az intézmény
Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdban, az intézmény Honvédelmi
Intézkedési Tervében /HIT/ és a Hdzirend 6vo-véedd intézkedései alatt
taldalhato.

Az intézményben kizdrélag olyan rekldmanyag, kirds helyezhetd el
igazgatdi engedéllyel, amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit
pozitiv mdédon szolgdlja, illetve az évoda profiligval, tevékenységeével,
mUkddésével kapcsolatos. Elhelyezését az ovoda dltal  kijeldlt
évodatitkar végzi.

27. AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA EGYEB CELOKRA

Torvényi eldirds, hogy az intézmény teriletén part, politikai céld mozgalom
vagy pdrthoz kotddad szervezet nem mikddhet, ilyen jellegl tevékenység nem
folytathaté.

28. A DOHANYZAS SZABALYAI

A torvényi eléirdsok értelmében az évoda telies terlletén tilos a dohdnyzas!

29.

KULON SZOLGALTATASOK RENDJE

\

Pedagdgiai Programunk szellemiségéhez a gyermekek érdeklédésének
és a szUlI6k igényeinek megfeleléen igazodva o6nkdliséges alapon
kindlunk lehetéséget kUlonfoglalkozdsokra az dvodai nevelésiiddkereten
tUl. A gyermekek részére nem kotelezd!

A kUlonfoglalkozdsok csak a délutdni pihendidd utdn 15.30 ordatdl
szervezhetbek. A kUlonfoglalkozds feltétele a szerzdédés megkdtése az
évoddval. Az évoda dolgozd semmilyen pénzt nem szedhetnek,
fogadhatnak el.

A szolgdltatas dijgt a minden esetben a szildk juttatjdk el a
megbizottnak az dltala megbeszélt formdban.

A gyermekek ataddsa a szUl6knek vagy az dvondnek a foglalkozdst
vezeto feleldssége. Ha a kUlon foglalkozdst vezetd személytél a sz0I6
veszi at a gyermeket, tadvozdskor a szUI6 kdteles értesiteni az dvondt isl A

HAZIREND (2023) 34 /40 Rakospalotai Osszevont Ovoda



foglalkozdson tortént balesetért az évoda felelésséget nem vdillal. Kilsé
helyszinre vald elvitel csak a szUI6 irdsos beleegyezd esetén toérténhet.

30. TATJEKOZTATAS AZ OVODAI NEVELESSEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI
SZABALYOKROL

Egészséges gyermek és dolgozo

Az elsédleges és legfontosabb megeldzé intézkedés, hogy az intézményekbe
kizarélag egészséges, tineteket nem mutatd, gyermek veheti igénybe az
ovodai nevelést. Az intézményben dolgozé felndttekre is vonatkozik, hogy
csak egészségesen dolgozhatnak.

Kérjuk, ennek fokozott betartdsat, betartatasat!
Személyi higiéné

Kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek és a dolgozdk személyi
higiénéjének betartatdsdra, melynek kdzponti eleme a gyakori, alapos
szappanos kézmosds, kézfertétlenités.

A gyermekekben egyre mélyebben kell tudatositani az Ugynevezett kohogési
etlikettet: papir zsebkendd haszndlata kdhdgéskor, tUsszentéskor, a haszndlt
zsebkenddt ki kell dobni, majd kezet kell mosni.

Fokozottan 0Ogyelunk arra, hogy az &évoddba érkezéskor, foglalkozdsok,
étkezések elbtt és utdn minden gyermek alaposan mosson kezet.

Kiemelt figyelmet kell forditani a dolgozdk személyi higiénéjének betartatdsara
is, melynek érdekében a dolgozdk szdmdara alapos, minden részletre kiterjedd

oktatds megtdrtént.
Szelloztetés

Elébnyben részesititk a szabadtéri (sport jellegy, szabadtéri j&tékokkal
gazdagitott) foglalkozdsokat. Amennyiben lehetséges, a foglalkozdsokat
udvaron, szabad levegdn tartjuk meg, a csoportok egymdstdl torténd
elkUlonitésével.

Zart térben a kérokozdk koncentrdcidjdnak minimalizaldsa érdekében nagyon
fontos a csoportszobdk fokozott és folyamatos szell6ztetése.

Fokozott fertotlenités
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Fokozottan Ugyelni kell az intézmény teriletének tisztasdgdra, fertdtlenitd
takaritas elvégzésére. A fertétlenitd takaritds sordn kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliletek (ilyenek pl. az
ajtokilincsek, korldtok, villanykapcsoldk, mosddk csaptelepei stb.) virusélé
hatdso szerrel fertétlenitésére keriljenek.

A gyermekek dltal haszndlt jatékokat, sporteszkdzdket, jatszotéri eszkdzdket
szintén rendszeresen virusold hatdsu szerrel kell fertétleniteni.

A gyermekek a kézfertétleniték haszndlatat felndtt felUgyelete mellett
végezzék.

Kérjuk a bejdratndl elhelyezett érintésmentes virusold hatdst kézfertétlenitd
adagold berendezés haszndlatdt.

Etkeztetésre vonatkozo tisztasagi szabdlyok

Ugyelni kell az étkezés helyszinének tisztasdgdra, a folyamatos fertétlenitésére.
A felUletek tisztitdsakor Ugyelni kell a kdérnyezet virus-mentességének a

megdbrzésére

RendkivUl fontos a gyermekek dital haszndlt edények, evéeszkdzdk, poharak,
tdlcdk megfelelé hatdsfokl fertétlenitd mosogatdsa, a tiszta evéeszkozok,
poharak, tanyérok, tdlcdk cseppfertdzéstdl védett tdroldsa, &nkiszolgdld
rendszerben torténd talalasndl az evéeszkdzok, tdnyérok, poharak gyermekek
dltali  tapogatdsdnak elkerllése, pl.: evdeszkdzok szalvétdk egyéni
csomagoldasaval.

31. HAZIREND ZARO RENDELKEZESEI .

A hdzirend nyilvanos, valamennyi szUI6 (érdekelt) az dvoddban a kijeldlt helyen
megtekintheti. Az évodai beiratkozdéskor a hdzirend egy példdanyat a szolé
(gondviseld) részére at kell adni. A hdzirendet az intézmény vezetdje
jogszabdlyvdltozds, vagy egyéb szikséges ok esetén felUlvizsgdlja. A hdzirend
elfogaddsakor, illetve annak moddositdsakor a  SzOI6i  Szervezetnek

véleményezési joga van.
Frvényesség kezdete: 2023.09.01
Ezzel egyidejUleg a 136-9/2021-SZ iktatdsz&muU hdzirend hatdlydt veszti

Budapest, 2023. 08.31.

“intézményvezetd

HAZIREND (2023) 36 /40 Rdkospalotai Osszevont Ovoda



HAZIREND (2023) 37/40 Rdakospalotai Osszevont Ovoda



HAZIREND LEGITIMACIOS ZARADEKA

Az
Intézmény neve Rékospalotai Osszevont Ovoda
Cime: 1151.Budapest, Szovégydr u. 24.
OM azonositdja 201545
irattaradban  az............ iktatd  szamu  jegyzékdnyv megtaldlhaté a  szilbi

szervezet véleményezésérdl.

Budapest, 2023.08.31

szUl&i szervezet képviseldje

A SzUIGi Szervezet nevében és felhatalmazdsa alapjdn irta ald a sziléi
szervezet képviseldje

Intézmény neve Rékospalotai Osszevont Ovoda
Cime: 1151.Budapest, Szévégydr u. 24.

NEVELOTESTULETE: 100%-0s ardnyban a 2023. 08.31. napjdn kelt nevelbtestileti
hatdrozata alapjén az intézmény Hazirendjét elfogadta

Budapest, 2023. 08.31.

\
............................................ | J52000 Daloness

intézr enyvezetd
3 KA
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Mellékletek

1. sz. melléklet

Sz0IGi kérelem, a gyermek igazolt hianyzdsdhoz

Alulirott, sz0I6, gondviseld, €zUtON KETEM w..vwveeeeee e nevy
gyermekemnek,
20...€V.. i, NG....cov... napjatdl - 20....év ........... ho.......... napjdig,

az ovodai foglalkozdsrdl vald tavolmaraddsdnak engedélyezésétl

AlGITAS: oo

szUI&, gondviseld

HAZIREND (2023) 39 /40 Rdkospalotai Osszevont Ovoda



2. sz. melléklet

SzUI6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzaséhoz, intézményvezetdi engedély

Alulirott, sz0I6, gondviseld, ez0toN KErem «...coovvweee e

nevyd gyermekemnek,
20,6V .o, 3> PO napjatol—20...év. ........... ho.......... napjdig,

az évodai foglalkozdsrél vald tdvolmaraddsdnak engedélyezésétl

AlGITAS: e
szUl8, gondviseld
ARAKOSPALOTAI GSSZEVONT OVODA - Cime: 1151. BUDAPEST, SzOvEgydr u. 24.

Tagdvoda neve, Cime: .......ccooovviiiiiiiiieiiie

OM azonositd 201545 vezetdje a 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) q)
bekezdése* alapjdn

SOrsz. A hidnyzé gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatdsi azonositdja

3. Az igazolt hidnyzds ideje -tol -ig

A fenti idészakra, **hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok
a tdvolmaraddsra, a hidnyzdést igazoltnak tekintem.

DL 116 o o IR

AlGITAS: e
ovodavezetd

*20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az évodai foglalkozdsrdl, a tanuld
a tanitasi ordrdl és egyéb foglalkozdsrdl, valamint a kollégiumi foglalkozdsrdl tédvol marad,
mulasztdsat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) agyermek, atanuld - gyermek, kiskory tanuld esetén aszUl6 frasbeli kérelmére —
a hdzirendben meghatdrozottak

szerint engedélyt kapott a tdvolmaraddsra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, &s azt a hdzirendben meghatdrozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kdtelezettségének eleget tenni,

**A Rdkospalotai Osszevont.Ovoda Hdzirendjében meghatdrozottak szerint
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