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ELOSZO

Kedves SzUIOk!

Az ovoda nyugodt, derUs, szeretetteljes légkdrben folytatott munkgjaval kiegésziti
az dvodds koru gyermek csalddban térténd nevelését.

Ovodai nevelésink célia a gyermekek harmonikus, sokoldall fejlesztése az
egyeéni fejlettségi szintnek, valamint az eltérd fejlédési Utemnek a figyelembe
vételével.

Ovoddinkban épitink sokéves hagyomdnyainkra, a szUl8i és partneri igényekre.
Olyan célokat tdzink magunk elé, amelyek tadmaszkodnak a csalddi nevelésre,
fisztelik a gyermekeket és jogaikat, teret engednek alapvetd igénylUknek, a
jatéknak a kielégitésére.

Munkdnk sordn arra térekszink, hogy a csaladi nevelést kiegészitve, irdnyitott
neveléssel, maradandd emberi értékeket alapozzunk meg.

Ahhoz, hogy gyermekeink nyugalmdat, biztonsagat, fejlédését az ovoda
megfelel6 mddon biztositani tudja, kérjik Ondket, hogy az aldbbiakban
részletezett hdzirendUnket sziveskedjenek megismerni, és a benne foglaltakat
betartani!

A Hdzirendben meghatdrozasra kerllé szabdlyok, eljarasok az ovoddba térténd
jogszerd belépéstél az ovoda jogszerd elhagydsdig terjedd iddre, és a
Pedagdgiai Programban, a szUl6k jovahagydsaval, hozzdjaruldsaval elfogadott
ovodan kivUl/belUl szervezett tevékenyseégekre (kirdndulds, kbzlekedeés,
szinhdzldtogatas, sporttevékenységek) egyardant érvényesek.

/Balla Béldné dvodavezetd/



AZ INTEZMENY ADATAI

A Budapest Févaros XV. keriileti Riakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzat

Rakospalotai Osszevont Ovoda

Az intézmény: 6nallé jogi személy
OM azonosité: 201554

Az intézmény székhelye:

1151. Budapest, Szovogyar u. 24. Hrsz:88334

Tel: 06-1-306-3174
06-70-904-04-26

Az intézmény telephelyei:

1152. Budapest, Vacratot tér 4-12
Hrsz:89202/1

Tel: 06-1-307-5080
06-70-709-12-89

1152. Budapest, Régi Foti u.14. Hrsz:89973

Tel: 06-1-306-3174
06-70-626-25-50

1154. Budapest Klapka Gyorgy u. 27.

Tel: 06-1- 307- 6374

Hrsz:84575 06-70-699-49-41
1153. Budapest, Bocskai utca 65. Tel: 06-1 -307-7094
Hrsz: 87220 06-70-699-49-38

1156. Budapest, Mozdonyvezet6 u 3-5
Hrsz: 80735/23

Tel: 418-2407
06-70-382-42-25

Ovodavezets: Balla Bélané
Helyettesek:
Végvarine Kékhegyi Erika
Dobosné Nagy Erzsébet
Tagovoda-vezetok:
Pasztor Beata: intézményvezet6-helyettes
(Szovogyar utcai dvoda)
Magyar Tamasné (Régi Foti u. Ovoda)
Simor Andrea (Vécratot téri Ovoda)

Bokané Balogh Zsuzsanna (Klapka utcai Ovoda
Czabayné Csokay Annamaria (Bocskai utcai Ovoda)
Zseneiné Veres Timea(Mozdonyvezetd utcai Ovoda)

Ovodai csoportok szama

Szovogyar uti Régi Foti | Vacratot | Klapka Bocskai utcai | Mozdonyvezeté
ovoda uti téri 6voda | utcai Ovoda | Ovoda utcai Ovoda
ovoda
7 csoport 3 csoport | 4 csoport 4 csoport 3 csoport 8 csoport
Osszesen: 29 csoport




1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A hazirendet az intézmény vezetdje késziti el és a nevelotestiilet fogadja el. A Hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziiléi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

2.1.A Hazirend jogszabalyi alapja:

-2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,

- 229/2012 (VII1. 28.) Korm. r. a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol,

-20/2012. (VL. 31.) EMML. R. a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl €s a koznevelési
intézmények névhasznalatarol,

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol,

- 2015. évi LXIIL torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei €s dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében
torténo modositasarol,

- 328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet.

tovabba az 6voda dokumentumai:

- Az intézmény Alapité Okirata,

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
- Pedagégiai Programja,

- GDPR Szabalyzat,

- HIT.

Nyilvanossaga

Nyilvanossaga:

- Az elfogadas utan a tagintézmények valamennyi csoportja megkapja.

- A Rakospalotai Osszevont Ovoda honlapjan, www.rakospalotaiovi.hu egy-egy példany a
tagdvoda vezetdi irodaban, valamint az 6vodai csoportokban megtekinthetd.

- Tajékoztatds kérése a hazirenddel kapcsolatban az Ovodavezetétl, az Ovodavezetd
helyettesektdl, a tagovoda vezetdjétol, és az 6vodapedagogusoktol lehetséges.

2.2.A Hazirend hatalya

A hazirend hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre,
alkalmazottra, gyermekre, azok sziileire, hozzatartozéira, pedagogusra, és az évodaba
latogatd személyekre egyarant. A Hazirend szabalyait kell alkalmazni az intézményi
ingatlanok teljes teriiletén, valamint a pedagogiai program alapjan szervezett kiils6 programok
helyén.

e A hazirend hatalyos napi viszonylatban az intézmények Ilétesitményeibe valo
belépéstdl a 1étesitmények jogszerii elhagyasaig.

e A hazirendet a nevelési év elején feliil kell vizsgalni.

¢ A hazirend modositasat kezdeményezheti, akinek jogat vagy jogos érdekét sérti a
hazirend.

e A modositas iranti kérelmet az intézmény vezetdjének cimezve, irasban lehet
benyujtani. Tartalmazva a modositani kivant rész megnevezését €s a javasolt


http://www.rakospalotaiovi/

modositast. A kérelmet az intézmény vezetdje birdlja el, irdsos valaszt tartalmaz6
hatarozatban, a kérelem beérkezését kovetd 15 napon beliil.
2.3. A Hazirend célja:

e A héazirend a kiilonb6z6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kdtelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény miikodésének belsé szabalyzoja.

e A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsdk az 6voda torvényes miikodését,
a nevelés és oktatas zavartalan megvalosuldsat, valamint a gyerekek kozdsségi
¢letének megszervezését.

2.4. Nyilvanossagra hozatal

A hazirendet nyilvanossagra kell hozni. A hazirend megismerését az intézmény dolgozoi,
valamint az uj sziilok irasos nyilatkozattal igazoljak. A hazirend a nevelGtestiilet
elfogadasaval, a sziilok egyetértésével, a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

A hazirend az évoda dolgozoira és a sziilokre egyarant kotelezo érvényii.

A hézirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése az 6vodavezetdnek, 6vondknek,
dajkaknak, valamint a sziiloknek egyarant feladata.

A hazirend elektronikus formaban is elérhet6: www.rakospalotaiovi.hu weboldalon.
Példanyokat kapnak:

= sziilGi szervezet

= kozalkalmazotti tanacs

= vezetd beosztasu alkalmazottak
A hézirend egy-egy példanyat ki kell fliggeszteni az alabbi helyeken:
Szovogyar ti 6voda: foldszinti aula

Nevel6i szoba

Csoportszobak
Régi Foti Gti 6voda : Nevel6i szoba
Csoportszobak
Vécratot téri 6voda: Neveldi szoba
Csoportszobak

Klapka utcai Ovoda Nevel6i szoba
Csoportszobak 61t6z61
emeleti falijsag

Bocskai utcai Ovoda: Nevel6i szoba
Gyermeko6l1t6z6 hirdetd tablaja

Folyosoi faligjsag
Mozdonyvezetd : Neveldi szoba
Ovoda Csoportszobak

Sziil61 hiradok


http://www.rakospalotaiovi.hu/

3.AZ OVODA MUKODESI RENDJE

1.

w

Az 6vodaban szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart a nevelési év. Ebbél a szorgalmi
idészak szeptember 01-jét6]1 majus 31-ig zajlik. Erre az id6tartamra vonatkozik az
ovodakdtelezettség a torvényi eldirasoknak megfeleld életkorban.
Ovodank munkanapokon 6-18 oraig tart nyitva. Az 6vodak teljes nyitvatartasi
idejében ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.
A fenntarté dontése alapjan, a nyar folyaman az intézmények, 5 hétig zarva tartanak.
A zéras idejér6l minden évben februarl5-ig hirdetményben értesitjiik a sziiloket. A
zaras ideje alatt-maximum 2 hétre- a sziil6 kérheti gyermeke elhelyezését, valamelyik
tagintézménylinkbe.
Junius 1-és augusztus 31 kozott a gyermekeket Osszevont ligyeleti csoportokban
helyezziik el. A nyari napirendet az egész napos levegdn tartozkodasra épitjiik.
A téli zaras (a két tinnep kozott) a Fenntartd engedélyével torténik a Keriileti tigyeletes
6vodaban lehetdség van az arra raszoruld gyermekek elhelyezésére.

Ugyelet minden reggel:

Régi Foti Ovodaban :  6.00-7.00 6raig

Vacratot téri Ovodaban:  6.00-7.00 Oraig

Szovégyar Ovodaban: 6.00-7.30 oréig

Klapka Ovodaban:  6.00- 7.00 6raig

Bocskai Ovodaban: 6.00- 7.00 éraig

Mozdonyvezetd Ovodaban: 6.00- 7.30-ig

Minden délutan:

Régi Foti Ovodaban:  17.00-18.00 éraig,
Vacratot téri Ovodaban: 17.00-18.00 6raig
Szovogyar Ovodaban:16.30-18.00 6raig
Klapka Ovodaban:  16.30-18.00 6raig
Bocskai Ovodaban: ~ 16.30-18.00 6raig
Mozdonyvezetd Ovodaban: 17.00-18.00 éréig
a kijeldlt csoportokban, két heti valtasban.

» Nevelés nélkiili munkanapok:

Nevelés nélkiili munkanapokat évente 5 alkalommal engedélyez a 20/2012. (V1. 31.) EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdése, errél elézetesen — szeptemberben — tajékoztatjuk a Sziiléi
Szervezetet, illetve az adott id6pont eldtt legalabb 2 héttel a falitjsagon meghirdetjiik.
Ezeken, a napokon nem fogadunk gyermekeket az 6vodaban. Aki nem tudja gyermeke
elhelyezését megoldani, eldre jelezve kérheti. Minden alkalommal, ha igény van, ré ligyeleti
lehetdséget biztositunk, errdl irasban kérdezziik meg a sziilket.

4. AZ OVODAI BEIRATKOZAS RENDJE

Minden év mdjus els6 hetében szervezziik meg a beiratkozast, a jegyzd altal kitlizott
id6épontban, amit hirdetmény formajaban kitesziink az 6voda kapujara, valamint az 6voda
honlapjara.

A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat sziikségesek leadni, illetve bemutatni:

a gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonata



e nem magyar allampolgar esetén Utlevele, regisztracids kartyaja
e lakcimkartyaja
e TAJ- kartyaja
e asziilok lakcimkartyéja.
Tuljelentkezés esetén az 6vodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet a Fenntartd hagy
jova [Nkt. 49. § (2) bek.].
A felvételrdl az alabbi szempontok szerint hozza meg dontését:
o clsdbbséget ¢lveznek az alabb megadott sorrendben a kdvetkezd gyermekek:
az ovodakotelesek
e asajatos nevelési igényliek — abban az esetben, amennyiben az évoda alapito
okirata megengedi az adott fogyatékossag tipusa szerinti felvételt
e akinek felvételét a gyamhatdsag vagy a gyermekjoléti szolgalat kezdeményezi
e atobbi gyermek esetében a sziiletési sorrend, azaz akik hamarabb t6ltik be a
harmadik életéviiket.

1. § A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R.) 20. §-a
a kovetkezo (9) és (10) bekezdéssel egésziil ki:

»(9) Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszerii ott lakasnak mindsiil,
ha a gyermek a kotelez6 felvételt biztositdo o6voda korzetében taldlhaté ingatlant
otthonaul hasznalja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasiaban a gyermek lakohelyeként vagy tartézkodasi helyeként az o6vodai
beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zé harom honapnal régebb 6ta szerepel. Ha ez nem
teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a
nyilvantartasban szereplé lakhelyén vagy tartézkodasi helyén nem életvitelszeriien
lakik, ugy az oOvodavezetd, illetve az Nkt. 49. § (2) bekezdés szerinti esetben az
ovodavezetd vagy a fenntarto altal szervezett bizottsag jogosult felszolitani az 6vodaba
jelentkez6é gyermek sziildjét, hogy az életvitelszerii korzetben lakas tényét akként
igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétol szamitott 15 napon beliill bemutatja a
teriiletileg illetékes védonotol szarmazo, a védonoi ellatas igénybevételét igazolo
nyilatkozatot.

(10) Ha az ovodavezetd, illetve az altala vagy a fenntarté altal szervezett bizottsag
felszolitasa ellenére a sziilé a védonoi nyilatkozatot nem mutatja be, iigy az 6vodavezeto,
illetve az altala vagy a fenntarto altal szervezett bizottsag jogosult az életvitelszeriien
korzetben lakast csaladlatogatas kezdeményezésével ellenérizni. Ha az 6vodavezeto, az
altala, illetve a fenntarto altal szervezett bizottsag altal javasolt legalabb harom idépont
koziill a gyermek sziiloje vagy torvényes képviseloje egy alkalommal sem teszi lehetové a
csaladlatogatast, gy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszeriien lakik a
kotelezo felvételt biztosito ovoda korzetében, és ennek alapjan az oOvodai felvétel
megtagadhato.”

5. AZ OVODAI ELLATAS IGENYBE VETELENEK FELTETELEI

Torvény értelmében: a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol — tankotelezettségiik megkezdéséig
- legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. [Nemzeti kdznevelésrdl szold
2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 8. § (2) bekezdés]

Tovabba: az adott nevelési évben december 31-ig, azon a napon, amikor a gyermek 3.
¢letévét betolti, veheti igénybe az dvodai ellatast.



Feltételei:

e A gyermek az 6vodaba felvételt nyert, és a sziil6 beiratta.

e Haasziil§ az étkezési téritési dijat befizette az adott honapra.

e Az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves korig az alabbi feltételek alapjan:
a nevelési tandcsado vagy a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleményben
javasolja a tovabbi 6vodai ellatast.

e Amikor a gyermek egészséges, és errdl orvosi igazolast tud bemutatni a sziil6 az
6vodapedagdgusnak.

6. AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESENEK ESETEI:

A gyermek beiskolazasra keriil

Mas 6vodatipusba keriil szakértdi vélemény alapjan

Sziil6i kérésre egyéb okok miatt

Ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul 10-nél tobb napot van tavol (az iskolai
¢letmodra felkészitd foglalkozasok kivételével) feltéve, hogy az dvodavezetd legalabb
2 alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

7. ABEISKOLAZAS RENDJE

Az iskolai beiratkozas minden évben aprilis honapban zajlik a torvényi eldirasoknak
megfelelden.

Tankoteles kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.
Amennyiben a gyermek fejlettsége nem ¢éri el a sziikséges szintet, vagy
véleménykiilonbség van a sziilo és a pedagdgus kozott, megbeszélik, hogy Pedagogiai
Szakszolgalat elé utaljuk-e a gyermeket.

N =

A tankotelezettség kezdetérol

e az ovoda vezetdje dont

e haa gyermek nem jart 6vodaba, iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértéi bizottsag
az 6voda, iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakért6i bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) bek.].

e A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik
¢életévét betolti.

e A gyermek mindenek felett all6 érdeke, hogy fejlettségi szintjének megfeleld
iskolaban kezdje meg tanulmanyait

8. A GYEREKEK OVODAI ELETRENDJEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1) Az 6vodak 5 napos (hétfotél-péntekig) 60 o6ras munkarenddel iizemelnek. Eltéré az
ovodai munkarend, a gyermekek fogadasanak rendje abban az esetben, ha a
munkasziineti napok rendje is eltéréen alakul.

2) Az ovodak egyéb rendelkezések szerint is zarva tarthatnak, melyrdl a sziilok legalabb
14 nappal elébb hirdetés utjan értesitést kapnak. Megfelel6 gyermeklétszam esetén
iigyeletet biztositunk egyik tagintézményiinkben.

3) Az 6vodak a tavaszi, téli szlinetben, illetve munkanap athelyezés esetén az igényeknek
¢és a gazdasagossag figyelembe vételével tartanak nyitva.
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4) A gyerekek, tartsak be az intézmény teriileteinek hasznalati rendjét.
5) Az 6vodai életben a pedagogus teljes figyelmére van sziikség, ezért a pedagdgust a

gyerekek koziil kihivni nem szabad.

6) A gyermekek érkezzenek be az Ovodaba legkésébb 8.30-ra. A késébb érkezd

gyerekek, tugy kapcsolodjanak be a napi tevékenységbe, hogy a megkezdett
foglalkozast, és egyéb tevékenységet ne zavarjak meg.

7) A gyerekek az 6vodaba csak sziilé, vagy sziilé altal megbizott személy kiséretében

érkezhetnek, vagy tavozhatnak. Az 6vond csak a csoportba bevitt és az 6voné altal
atvett gyermekért felelds.

8) irasos nyilatkozat kell, ha a gyermeket mas személy hozza és viszi az 6vodaba. a

nyilatkozatot az 6vondnek kell odaadni.

9) A gyermek 6vodaban tartdzkodasanak maximalis ideje 10 dra.
10) Amennyiben a pedagogusban a gyermekkel kapcsolatos veszélyeztetettség gyanuja

meriil fel, akkor a pedagdgus az 1997. évi XXXI. Tv. 5 §-a szerint koteles eljarni.

11) Az 6vodai zarasi id6 utan, azaz 18 ora utan az évodaban tartozkodd gyermekeknél a

kovetkezd a teendd: az 6vond a sziilok altal megadott telefonszamon megprobalja
elérni valamelyik sziil6t, ennek sikertelensége esetén a pedagogus kotelessége, hogy
értesitse a XV keriileti Gyamhatosagot, illetve az Ujpalotai Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont (1157. Budapest, Zsokavar u. 24-26, Tel: 06-1-4140878)

9. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

9.1. A gyermekek jogai (Nkt. 46§ (3))

A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak.

Nevelése ¢s oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, ataddsat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kozvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékids, levegdztetés,
Pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartdzkodésa
ideje alatt végig pedagogus felligyelete alatt 4ll.

Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.
Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat az 6voda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magéanélethez valé jogit az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalja, arra vigyaznia kell.
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o Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsaban.

9.2. A gyermekek kotelessége

o Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele,
hogy a sziildk is egylittmiikddjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

e Betartsdk a csoportban €s az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a k6zosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei.

10. A TER}'TESI DiJ FIZETESERE ES VISSZAFIZETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK.

Az étkezési téritési dij megallapitasa a Fenntartd dontési jogkorébe tartozik.
1)A gyermek étkezése az 6vodaban:

Az intézmények térités ellenében napi 3x étkezést biztositanak:

(tizérait, ebédet, uzsonnat.)

A Mozdonyvezeté Tagovodaban a —tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség és egyéb
¢telallergiai esetén az eltérd — diétas étrend megrendelésére is lehetdség van. A ,,Diétds
csoportba” tortat bevinni tilos!

2)) Etkezési téritési dij befizetése:

Az étkezési téritési dijat elore kell befizetni.
- A téritési dijat az ezzel megbizott gazdasagi ligyintézé szedi be a
befizetési napokon reggel 7-10-ig, szamla vagy nyugta ellenében. A
befizetési naphoz képest minden esetben egy potnap all rendelkezésre.
Az étkezésre vonatkozd téritési dijakra tAmogatast lehet igényelni.

Az étkezési dijkedvezmény megallapitasa:

Az étkezési dijak befizetésének napjairdl egy évre szolo, intézményvezetd altal jovahagyott
tajekoztatot kell kifliggeszteni az alabbi helyeken:

* az Gvoda bejarati falitijsagjan

= ¢s a csoportos faliujsagokon,

= honlap.

> A tajékoztaté tartalmazza:

e a befizetési napok szdmat

e Dbefizetési id0szak megjeldlését
e anapi téritési dijat

Az étkezési dijak befizetésének helye:

Szovogyar utcai dvoda: gazdasagi ligyintézé irodaja
Régi Foti utcai 6voda: vezetdi iroda

Vacratot téri 6voda: vezet6i iroda

e o o \74
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e Klapka utcai 6voda: 6vodatitkar iroda
e Bocskai utcai 6voda: dvodatitkar iroda
e Mozdonyvezetd utcai 6voda: dvodatitkar irodaja

A reggel 8.30 oraig bejelentett lemondasok masnaptol érvényesek, a lemondott napok a
kovetkezd havi befizetéskor keriilnek jovairasra.

Etkezési dijkedvezmények formai:

2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvényének az ingyenes Ovodai és bolcsddei gyermekétkeztetés kiterjesztése
érdekében torténd modositasarol.

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100 %-at normativ kedvezményt kell
biztositani (ingyenes étkezés) azon 6vodai nevelésben részesiilo gyermek utan, aki:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
- tartdésan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢l, amelyben
tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.
- Olyan csaladban ¢l, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek,
- olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre
juté havi jovedelem 0Osszege nem haladj meg a kotelezd legkisebb

munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-
at

- olyan csaladban ¢él, ahol nevelésbe vették.

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a személyes
gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikrdl felhasznalhatd bizonyitékokrol szol6 kormanyrendeletben foglaltak
szerint kell igazolniuk

Dijkedvezmény megallapitasat kérheti a sziil6, ha valtozas torténik a csalad Gsszetételében,
egészségi allapotaban, vagy a csalad anyagi helyzetében.

Feliilvizsgalat:

A rendszeres tdmogatasok érvényességi hataridejét nyilvantartasban rogziteni kell.

Lejarta utan az 0j hatarozatot be kell kérni.

A gyermekek sziiletésnapjara behozott tortarol, sliteményrdl kérjik az igazolast a szarmazasi
helyérol, szavatossagi idejérol. (ételmintat tesziink beldle el.)
A le nem mondott étkezés az 6vodabol ne vihetd el!

11. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK

1. Az ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, nathas,
kohogo, gyogyszert, 14z- és kohogéscsillapitdt szedd, még ldbadozd gyermek bevétele
a gyermekkielégitd, mieldbbi gydgyulasa €s a tobbi gyermek egészségének megdrzése
érdekében tilos! Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.
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Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az Ovodavezetd a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

Az oOvodapedagdgusoknak nem szabad otthonrol behozott gyogyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman. Kivételt képeznek az allergia, bizonyos kronikus
betegségek, amikor az azonnali gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...),

Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén,
hogy a gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset stlyossagatol fiiggden, illetve
eszméletvesztés, lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos
kihivasa, a gyermek elszéllitdsa orvoshoz), és a sziilot értesiteni kell. Minden, az
6vodaban tortént sériilésrol feljegyzést készit az dvodatitkar.

Magas laz esetén az 6vodaban csak hiitéfiirdé alkalmazasara van lehet6ség. (esetleges
gyogyszerallergia miatt! )

Egyebekben a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Laz, hanyéas, hasmenés, hasgdrcs esetén az oOvodapedagdégus megkezdi a laz
csillapitasat, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan
a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek kizardlag orvosi
igazolassal johet ujbol o6vodaba, az 6vodapedagogus feleldsséggel tartozik ennek
betartasaval kapcsolatban.

A sziill6 koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, esetleg
interneten. Fert6z6 betegség (baranyhiml6, kotéhartya-gyulladas, tetvesség...) esetén
a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

Betegség utan kizardlag orvosi igazolassal johet a gyermek 6voddba. Amig a sziil6 az
igazolast 4t nem adta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a kozdsségbe nem
vehetd be. Az igazolason fel kell tiintetni a hidnyzés idOtartamat is.

A sziild koteles bejelenteni az Ovodapedagogusnak azokat a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben beavatkozast
igényelhetnek  (pl.  epilepszia, asztma, Krupp, allergia, vérzékenység,
cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos
leirast koteles biztositani a gyermek részére a teljes 6vodai ellatds idétartamaban. Az
6vodanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekeért.

12. A GYERMEK MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO

ELOIRASOK

=

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb idén beliil értesitjik a gyermek sziileit. A sziilé koteles miel6bb
megérkezni gyermekéért, €s 6t orvoshoz vinni.

Az 6vodakételes gyermek esetében hidnyzas utdn orvosi igazolas sziikséges.
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4. Betegség esetén minden esetben orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba a gyermek. Az
orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idGtartamat [Nkt. 51. § (1) bek.].
Ha a mulasztas utols6 napjatol szamitott 2 héten beliil az igazolas nem torténik meg, a
mulasztast igazolatlannak kell venni.

5. A nemzeti kdznevelési torvény szabalyai szerint 2015. augusztus 31-ig abban az
évben, amelyben az 3. életévét betolti, a gyermek ovodakoteles, és napi négy ora
idétartamban kell részt vennie az Ovodai életben a nevelési év elsd napjatol
kezdddden.

6. Egyéb esetben irasbeli felmentést kell kérni az 6voda latogatasa alol:

e A gyermek 1-5 napos hianyzasat el6zetes irasos bejelentés alapjan az 6vodapedagdgus
engedélyezheti.

e Amennyiben a hianyzas meghaladja az 5 napot az 6voda vezetdjéhez kell a kérelmet
irasban benyujtani.

Igazoltnak tekintjiik a gyermek hidnyzasat, ha:

e a sziild irasbeli kérelemben bejelenteti, amit legkésobb a hidnyzast megel6z6 napon
atad a gyermeket nevelé 6vodapedagdgusnak az dvoda altal hasznalt (Hazirend 1. sz.
mellékelte) nyomtatvanyon és az intézményvezetd vagy a helyettes engedélyt adott a
tavolmaradasra,

e agyermek beteg volt, és az e szabalyzatban meghatarozottak szerint igazolja

e agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradésat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
Igazolatlan hianyzasnak mindsiil:

»(4) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és
egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanul6
az ovoda vezetdje, az iskola igazgatdoja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot,

(3) Az R. 51. §-a a kovetkezo (4b) és (4c) bekezdésekkel egésziil ki:

»(4b) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben,
és az igazolatlan mulasztiasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 0voda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben,
és igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
vezetOje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.”

13. OVO-VEDO INTEZKEDESEK INTEZMENYUNKBEN

A balesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatara vonatkozo szokasok,
szabalyok leirasa:

Belso tér:



15

Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziiloktol is. Ne engedjék a gyermekeket az épiiletben €s az udvaron hangoskodni,
balesetveszélyt okozé magatartast tanusitani. Pl.: folyoson, 1épcsén futkosni,
magasabb targyakra felmaszni!

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekért.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszk6zokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. ol16, ceruzak, ragaszto).

tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska) nem zavarhatja mas

gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak ¢€s id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadéalyozoé ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajz, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az eszk6zoket a
a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszeriien hasznalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen rajzolunk.

Az ligyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag) a futdtértdl félreesd, az
ovodapedagogus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt helyen szabad, betartva a haladasi iranyt és
kovetési tdvolsadgot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni tilos!
Ezen eszkdzok tarolasara lehetdségilink nincsen.

A maszoka alatt — haszndalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkez6 gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az eldtte 1év6 mar lecstszott.

Az 6vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eldirdsokat, a foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhatdé magatartdsformat az elsé, ovodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a szilld megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat. A gyermekek az 6voda udvaran csak az 6vond feliigyelete
mellett tartozkodhatnak. Kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel itt se tartsak fel az
ovondket. Amennyiben a sziild0 a gyermeket atvette, az atvétel utian tortént
baleseteknél a felelosség a sziilét terheli!

A gyermekek kirandulasokon, sétan és egyéb intézményen kiviil szervezett
programon, valamint tomegkozlekedési eszkozon vald részvételét a sziild irdsbeli
beleegyezésével hitelesitse.

A gyermekek érdekében kérjiik a sziiloket, gy6zddjenek meg arrol, hogy a beléptetd
ajto, illetve kapu minden esetben teljesen bezarodott-e?

A sziilonek - sajat gyermeke érdekében - kotelessége az adatvaltozast bejelenteni.
Tiiz és Bombariado, illetve rendkiviili esemény esetén az épiiletet a gyermekek a
tlizvédelmi szabalyzatban és az SZMSZ-ben és a HIT-ben meghatarozott menekiilési
utvonalon ¢és modon hagyjdk el. A renddrséget a 107-es telefonszdmon az
ovodavezetd, helyettes, tagovoda vezetd, vagy a tlizet észleld személy értesiti.
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Bombariado, tliz, illetve katasztrofa esetén a gyermekek biztonsagos elhelyezése a
Kossuth utcai Altalanos Iskoldban, a Karoly Robert Altalanos Iskolaban, Szent
Korona Altalanos Iskolaban, és a Czaban Altalanos Iskolaban.
e Rendkiviili esemény sordn az intézmény HIT-ben meghatirozott személyek
kotelessége ellatni sziikséges feladatokat.
Az intézmény gyermekvédelmi felelosérol, tevékenységérol, lehetéségérél minden
nevelési év elején a sziiloi értekezleteken adnak tajékoztatast az 6vodapedagogusok.

14. A GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE

e A gyermeket oOvodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartoz6 minden esetben
személyesen adja it az 6vodapedagogusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen
oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek
megérkezésérdl, igy felelosséget sem vallalhat érte.

e A tizoraizas 8,30-9,30 ora kozott zajlik. Ahhoz, hogy a gyermek az 6vodaban
tizoraizhasson, legkésobb 8 éra 30 percig meg kell érkezni. Azon a napon, amelyen a
csoport mozgas, mozgasos jaték tevékenységet tart, 8 oraig kell beérkezni. Ezek a
rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az dvodai tevékenységek zavarasa nélkiil
érkezhessenek meg az 6vodasok [20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
bekezdés].

e Unnepek, csaladi rendezvények alkalmaval az 6vodapedagogus a gyermekért addig
felel, amig a szervezett rendezvényen a foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét
kovetden a sziilo felel gyermeke testi épségéért és biztonsagaért, felelds a hazirendben
foglaltak betartasaért.

e Tavozaskor az illemkddex szerinti kdszonési formuldval bucsuzik el a gyermek a
pedagdgustol. A gyermek addig nem tadvozhat a csoportbdl, mig az 6vodapedagdgus
nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat.

e Kérjiikk a sziiloket, hogy irasban nyilatkozzanak, hogy ki viheti el a gyermeket az
6vodabol. Valofélben 1évd vagy kiilonéld sziilok esetében akkor tagadhatja meg a
pedagogus valamelyik sziildnek a gyermek elvitelét, ha arrdl érvényes birésagi vagy
gyamhatosagi végzés szol.

e Akadalyoztatas esetén kérjiik az 6vodat értesiteni.

e Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a
sziilokoteles mieldbb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal
elofordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak

15. A GYERMEK ALTAL BEVITT JATEKOKRA, ESZKOZOKRE
VONATKOZO SZABALYOK

e A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

e A gyermekek otthonrol csak olyan jatékszereket hozhatnak az 6vodaba, amely sajat és
masok testi épségét nem veszélyezteti

e A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort
keltd, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az 6vodai jatéktevékenységtol,
hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

e A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak kothetik, illetve megtilthatjdk az 6Ovodai élet gyakorlasahoz nem
szlikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagodgus sajat hataskdrben donthet errdl.
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Amennyiben az el6irt szabalyozast nem tartja be a sziilé és a gyermek, a bekovetkezett
karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket, az 6voda teriiletén tarolni TILOS!

Nem szabad az Ovodaban ékszert viselni — kivéve a filbevalét —, mert ez
balesetvesz¢ly forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép tablet, hordozhat6 DVD-lejatsz6, MP3 lejatsz6), mivel ezek az eszk6zok
nem sziikségesek az 6vodai jatéktevékenységhez.

Az 6vond a veszélyesnek tartott jatékot elveszi és délutan, csak a sziilének adja at.

16. A GYERMEK RUHAZATA AZ OVODABAN

A gyermeknek biztositani kell csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipét (fontos az
egészségiigyi €s kényelmi szempontok betartasa). Fontos, hogy kényelmes, konnyti,
praktikus ruhat hordjon; ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziiléi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket;

A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a
gyermek 6vodai életét konnyiti meg;

Papucsot ¢s mamuszt a balesetek elkertilése érdekében nem szabad hordani;

A gyermeket tisztdn, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha
nem torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.
Az 0lt6z0 tisztasagaért, a gyermekek ruhaiért nem csak az 6voda dolgozéi, hanem a
sziilok is feleldsek.

A nem taldlt ruhadarabok kereséséhez minden esetben kérjék a csoporthoz tartozé
felnott segitségét. A feleslegessé, hasznalhatatlanna valt ruhadarabokat kérjiik, hogy
vigyék haza.

A gyermekek polcain, ruhas zsakjaban élelmiszer tarolasa TILOS, valamint az
oltozokben az étkezés sem megengedett!

Az 6vodai rendezvényekre, linnepekre az alkalomhoz ill6 6ltézéket sziveskedjenek
biztositani.

17. ADATVEDELEM

Az 6voda vezetdje a koOznevelési torvény 41. §-a szerint, valamint az 6voda GDPR
Szabalyzata alapjan tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek, illetve a felndttek
adatait. Az 6vodai dolgozoi nem adhatjak ki a sziildknek mas gyermek és felnétt adatait.

18. A SZULO KOTELESSEGE ES JOGA

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhaté segitséget, egyiittmiikddve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét. A gyermek
a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése értelmében, abban az évben, amikor betdlti
az Otodik életévét, az Nkt. 8. § (2) bekezdése szerint 2015. szeptember 01-jétdl
haroméves kortol kotelezd az dvodaba jaras. A nevelési év elsé napjatol (szeptember
01-jét6l) ovodakotelessé valik, mely szerint napi négy oran keresztil ovodai
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nevelésben kell részesiilnie. Amennyiben a sziilé a gyermeket masik 6vodaba kivanja
atiratni, akkor az 0j ovoda igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hidnyaban
értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az Ovoda vezetdinek, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, s tiszteletet tantisitson irantuk [Nkt. 72.
§ (1) ¢) pont].

A pedagdgus, valamint az 6 munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintet6jogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

A sziil6 kotelessége tovabba hogy az Alapitd Okiratban foglaltak szerint tudomasul
vegye: hogy az intézmény ellatja a szakértéi véleményen alapuld sajatos nevelési
igényi, valamint - a beilleszkedési, - tanulasi és magatartas zavaros gyermekeket.
/ISNI, BTM/

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozdsokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok
kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha ennek nem tesz eleget, a
jegyz0 kotelezi a sziilok kotelezettségének betartdsara.

A sziil0 joga a szabad d6vodavalasztids (4llami, onkorményzati, egyhazi, magan). A
gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik,
illetve ahol a sziil6je dolgozik. A felvételrdl az 6voda vezetdje, tuljelentkezés esetén a
felvételi bizottsag dont. Az ovodakoteles gyermek felvételét a kijelolt ovoda csak
helyhiany miatt utasitja vissza.

A kotelezo felvételt biztosito 6voda nem tagadhatja meg a gyermek felvételét az
alabbi esetekben:

- betoltotte a harmadik életévét és hatranyos helyzett,

- ha a gyermek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte,

- ha a gyermek a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése, valamint aktualis év
szeptember 1- jétél az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan Ovodakoételes, és az 6voda
rendelkezik féréhellyel.

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Pedagogiai Programjat,
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, €s tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol; az 6voda honlapjan tajékozodhat. [Nkt. 82. § (4 §bek.], és az elsd sziil6i
értekezleten roviden ismertetni is kell;

Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben moédjukban all, az 6voda
honlapjardl torténd letoltéssel ismerje meg a hazirendet; err6l a sziil6 irasban nyilatkozik a
beiratkozas alkalmaval;

A s7iild joga, hogy sajat gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes
¢s érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72.
§ (5) bek. b) pont].

A sziild joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzdjarulasival és
egyeztetésével részt vegyen a foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

A s7iil6 joga, hogy kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat, s abban
tevékenyen kozremiikddjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

A szil6 joga, hogy személyesen vagy képviseld utjdn — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban
[Nkt. 72. § (5) bek. f) pont].
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19.A CSALAD ES AZ OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK KIALAKITASA

e Az oOvodankba jar6 gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felnodtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésilink
sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben, valamint az 6vodéaban a sziilok kozotti esetleges nézeteltérések soran.

Példaul:

e Ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,

annak szarmazasara, az dvodara, az ott dolgozo felnéttekre;
e Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha elézdleg az Ondk gyermekét érte
esetleg sérelem.

20. KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES LEHETOSEGEI
NEVELOKKEL

e A sziil6knek lehetoségiik van ra — és igényeljiikk is —, hogy az o6vodaban folyo
pedagbdgiai munka kialakitdsaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek,

otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkozast. Sziikség van igazi,

egylttmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovodapedagogust, ha ez sikertelen, az

6voda vezetdjét, és vellik kdzosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:
e szulobi értekezletek,
munkadélutanok, nyilt napok, k6z6s rendezvények,
egyéni beszélgetések, fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagodgusi)
az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

ovodapedagdgusaitol vagy az dvodavezetotdl kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatban informacidt, tajékoztatast csak a gyermek sajat

e A gyermekeket a szeretet, védelem, és gyermeki jogaiknak betartasa illeti meg,

amelyet egy sziil6tars sem sérthet meg.

Kérjiik a sziiloket, hogy - se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli - beszélgetéssel az
ovondt a gyermekkel valo foglalatossdga kdzben hosszabb idére ne vonjdk el a csoporttol,

mert ez eldsegitheti a balesetek kialakulasat!

Az Ovoda honlapjan (www.rakospalotaiovi.hu) beliil a sziilsknek lehetésége van az dvoda
SZMSZ, Pedagdgiai Program, Hazirend, az 6voda aktualis eseményeinek, programjainak

megtekintésére.

Tovabba lehetdségiik van a sziildknek sajat gyermekiik fejlédésének nyomon kovetésére, a

mulasztasi naplo, valamint az étkezés lemondasara.


http://www.rakospalotaiovi.hu/
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21. AZ OVODA HELYISEGEINEK RENDJE A SZULOK SZAMARA

Az ANTSZ elbirasainak figyelembe vételével az 6voda helyiségeit (csoportszoba, felndtt
mosdo, udvar) a sziilok a kovetkezOképpen hasznalhatjak:
e A csoportszobdban vald hosszabb tartdozkodas (pl. nyilt nap, jatszodélutan, stb.) idején
kérjiik a valtocipd hasznalatat.
e Az 6vodai rendezvények idején a sziilok az arra kijelolt felndtt mosdot - a higiéniai
szabalyok betartasa mellett - hasznalhatjak.
e Az 6voda egész teriiletén - az udvaron is - tilos a dohanyzas!
e A fent emlitett alkalmakon kiviil a sziilék az ANTSZ elbirasainak megfelelden, a
csoportszobakban és a gyermekmosdoban nem tartozkodhatnak!

22.A GYERMEKEK FEJLODESENEK NYOMON KOVETESE

Ovodank neveld munkajat pedagodgiai programja szellemiségének megfeleléen végzi.

A gyermekek fejlédésének mérési eredményei, fejlesztési tervei a fejlédési naploba keriilnek
rogzitésre. / Patyi Zoltanné: Ovodas gyermekek fejlédésének nyomon kovetése/ Az egyéni
fejlédési naplo a sziil6k szdmara nyitott dokumentum. A gyermekek

fejlettségérdl az ovodapedagogus félévente tdjékoztatja a sziildt, melyet a sziild az
ugynevezett sziiloi ellenjegyzési lapon aldirasaval igazol. Az 6vodapedagdgus egyénre szabott
fejlesztési litemterv figyelembe vételével végzi pedagdgiai munkajat.

23. A JUTALMAZAS ES A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI, FORMAI
ES ALKALMAZASA

Az o6vodai ¢letet, a foglalkozasokat oly moédon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank Pedagégiai
Programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 6sszefliggd feladatainknak.

Az 6voda teljes nyitva tartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizardlag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése:

A gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a:

e Folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a kiemelt-megtisztel6 feladatadas

e Targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket;

o Keriiljiik a biintetést, de a sz¢élsdséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti;
Tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy
iddre kivonjuk a gyermeket a jatékbol;

e Ha a viselkedés olyannyira sz¢lsOséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

e A fegyelmezd intézkedés mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére
iranyul, a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket.

24 GYERMEKVEDELEM

Intézménylink nevel6testiilete gyermekvédelmi feladatait a pedagogiai programban
meghatarozottak szerint végzi, egyiittmikodve a Gyermekjoléti Szolgalattal és a Jegyzdvel.
Ovodankban gyermekvédelmi felels tevékenykedik, aki segiti a csoportos 6vonék munkajat,
igyekszik megoldast talalni a sziilok ilyen irdnyu problémaira.
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Személyesen a kovetkezokkel fordulhatnak hozza:

Csalddot segitd intézmények,
Programok, jogszabalyok.

25.EGYEB AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK

Az 6voda irant érdekl6dok az 6vodavezetd engedélyével, a csoport életét nem zavarva
tartdzkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Tlz- és bombariad6 esetén sziikséges teendok felsorolasa az intézmény Szervezeti €s
Miikoédési Szabalyzataban, az intézmény Honvédelmi Intézkedési Tervében /HIT/ és a
Hazirend 6v6-védo intézkedései alatt talalhato.

Az intézményben kizarolag olyan reklamanyag, kiirds helyezhetd el igazgatoi
engedéllyel, amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgalja,
illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését
az 6voda altal kijelolt dvodatitkar végzi.

26. AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA EGYEB CELOKRA

Torvényi el6iras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céla mozgalom vagy
parthoz kotodo szervezet nem miikodhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

27. ADOHANYZAS SZABALYAI

A torvényi eldirdsok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas!

28. KULON SZOLGALTATASOK RENDJE

Pedagogiai Programunk szellemiségéhez a gyermekek érdeklddésének és a sziilok
igényeinek megfelelden igazodva Onkoltséges alapon kinalunk lehetdséget
kiilonfoglalkozésokra az 6vodai nevelési idOkereten tal. A gyermekek részére nem
kotelezd!

A szolgaltatas dijat a sziill6k juttatjak el a megbizottnak. A gyermekek atadasa a
szliloknek vagy az 6vondnek a foglalkozast vezet6 feleléssége. Ha a sziilo veszi at a
gyermeket, tavozaskor az 6vonétél is koszonjenek el. A foglalkozason tortént
balesetért az 6voda feleldsséget nem vallal. Kiilsé helyszinre valé elvitel csak a sziild
irasos beleegyezd esetén torténhet.
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29. TAJEKOZTATAS AZ OVODAI NEVELESSEL KAPCSOLATOS
JARVANYUGYI SZABALYOKROL

Az 6vodak és bolcsddék ujra nyitasardl, valamint a nyari tdborok megszervezésérdl sz61o
215/2020. (V. 20.) Korm. rendelet /megjelent: 2020. méjus 22./ alapjan a Rakospalotai
Osszevont Ovoda Hazirendje az alabbiakkal egésziil ki.

A koronavirus jarvany terjedésének megel6zése érdekében az alabbi jarvanyiigyi megel6zo
szabalyok betartasaval egésziil ki a Rékospalotai Osszevont Ovoda Hazirendje.

Egészséges gyermek és dolgozo

Az elsddleges és legfontosabb megel6zé intézkedés, hogy az intézményekbe Kkizarédlag
egészséges, tiineteket nem mutatd, gyermek veheti igénybe az 6vodai nevelést. Az
intézményben dolgozé felnéttekre is vonatkozik, hogy csak egészségesen dolgozhatnak.

Kérjiik, ennek fokozott betartasat, betartatasat!
Személyi higiéne

Kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek és a dolgozok személyi higiénéjének
betartatasara, melynek kozponti eleme a gyakori, alapos szappanos kézmosas,
kézfertotlenités.

A gyermekekben egyre mélyebben kell tudatositani az igynevezett kohogési etikettet: papir
zsebkendd hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor, a hasznalt zsebkend6t ki kell dobni, majd
kezet kell mosni.

Fokozottan tligyeliink arra, hogy az 6vodaba érkezéskor, foglalkozasok, étkezeések eltt €s utan
minden gyermek alaposan mosson kezet.

Kiemelt figyelmet kell forditani a dolgozok személyi higiénéjének betartatasara is, melynek
érdekében a dolgozok szamara alapos, minden részletre kiterjedd oktatds megtortént.

Szelloztetés

Elényben részesitjik a szabadtéri (sport jellegli, szabadtéri jatékokkal gazdagitott)
foglalkozasokat. Amennyiben lehetséges, a foglalkozasokat udvaron, szabad levegén tartjuk
meg, a csoportok egymastol torténd elkiilonitésével.

ey

csoportszobak fokozott és folyamatos szelloztetése.
Fokozott fertétlenités

Fokozottan tigyelni kell az intézmény teriiletének tisztasagara, a napi fertétlenité takaritas
elvégzésére. A fertStlenitd takaritds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel
gyakran érintett feliilletek (ilyenek pl. az ajtokilincsek, korlatok, villanykapcsolok, mosdok
csaptelepei sth.) virusolé hatasu szerrel fertétlenitésére keriiljenek.
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A gyermekek 4altal haszndlt jatékokat, sporteszkdzoket, jatszotéri eszkozoket szintén
rendszeresen virusol6 hatasu szerrel kell fert6tleniteni.

A gyermekek a kézfertotlenitok hasznalatat felnott feliigyelete mellett végezzek.

Kiemelten kérjiilk a bejaratnal elhelyezett érintésmentes virusold hatasu kézfert6tlenitd
adagolo6 berendezés hasznalatat.

Kontaktusok csokkentése

A kontaktusok csokkentése érdekében a gyermekek atadasa sordn a sziilok lehetdleg a
legkevesebb ideig tartézkodjanak a bejarati atadoban, és torekedjenek a védétavolsag
betartasara.

A téritési valamint az étkezési dijak befizetése soran keriilni kell a sorban allast. Javasolt a
befizetést olyan helyiségben megszervezni, amely a gyermekekkel torténd kontaktust nem
teszi lehetévé (pl. kiilon bejarati helyiség). A befizetések esetén javasolt a banki atutalast
elényben részesiteni a készpénzes befizetésekkel szemben.

Etkeztetésre vonatkozé szabalyok

Fokozottan kell iigyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a folyamatos
fertotlenitésére. A feliiletek tisztitdsakor tigyelni kell a kornyezet virus-mentességének a
megOrzésére, a munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint a gyakoribb
fert6tlenités bevezetésével.

Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara vagy kézfertétlenitésére.

Rendkiviil fontos a gyermekek 4altal hasznalt edények, evéeszkozok, poharak, talcak
megfeleld hatasfoku fertotlenitd mosogatasa, a tiszta evoeszkozok, poharak, tanyérok,
talcak cseppfert6zéstol védett tarolasa, Onkiszolgalé rendszerben torténd talalasnal az
evOeszkozok, tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkeriilése, pl.: eveszkozok
szalvétak egyéni csomagolasaval.

Teendo beteg személy esetén
Amennyiben egy gyermeknél, vagy dolgozonal fert6zés tiinetei észlelhetdk, haladéktalanul el
kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell a megbizott orvost, aki az érvényes eljarasrend

szerint dont a tovabbi teendOkro6l.

Gyermek esetén a szililok értesitésérdl is gondoskodni kell. A beteg gyermek feliigyeletét
ellaté személynek kesztyi és maszk hasznalata kotelezo.
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Sziiloi tajékoztaté a koronavirus jarvany terjedésének megelézése érdekében a
gyermekek fogadasarol és atadasarol

A gyermek 6vodai napjanak megkezdésekor a munkatarsunk a gyermeket az erre
kialakitott ,,zsiliprendszeren” keresztiil fogadja a sziil6tol.

A belépéskor fertétlenitd 1abtorld hasznalata kotelezo.

Munkatarsunk a lazmérd hasznalataval gy6zodik meg a gyermek testhomérsékletérol.
A gyermeket a munkatars atveszi a sziil6tol és a kézfertotlenitd hasznalatat kovetden
bekiséri az 61t6zObe, majd a csoportba.

Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermek részére biztositsanak tiszta ruhat, melyet az
érkezéskor a munkatarsrészére atad.

A jarvanyveszély id6tartama alatt hatalyba 1€vo hazirendet elérhetové tettiik az
intézményi honlapon

Kérjiik a sziildket, hogy az intézmény teriiletén, a gyermekek atadésakor, atvételekor
maszkot viseljenek!

Az intézmény mindent megtesz a gyermekek és Ondk egészségének védelme
érdekében:

Munkatérsaink negativ teszttel rendelkeznek.

Minden munkatarsunk egyéni védémaszkot hasznal.

Naponta tobb alkalommal fert6tlenitiink, a nap végén ferttlenitd takaritast végziink.
Az intézmény munkatarsai a jarvanyligyi szabalyokat betartjak és betartatjak.
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30. ZARO RENDELKEZESEK:

,» Lajékoztatas az 6vodai neveléssel kapcsolatos jarvanyiigyi szabalyokrdl ,,

Ezzel a tajékoztatoval kiegésziilt Hazirendet a nevel6testiilet elfogadta, és a Sziil6i szervezet
véleményezte.

Készitette: Balla Bélané intézményvezeto
Véleményezte: Rakospalotai Osszevont Ovoda Sziiléi Szervezete
Elfogadta: Rakospalotai Osszevont Ovoda NevelGtestiilete

Ervényesség: A Hazirend a tajékoztatoval moédosul. Hatalyba lépése: 2020. 07.01.
A fenntart6 jovahagyasatol visszavonasig.

Hatalya kiterjed az 6vodaval jogviszonyban allé alkalmazottakra, gyermekekre, sziilokre.

Ervényes az intézmény egész teriiletén és a szervezett kiilso helyszini foglalkozasokon.

Budapest, 2020.07.01

Balla Bélané
intézményvezeto
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29. MELLEKLETEK

1. szam melléklet
Panaszkezelési szabalyzat

A panaszkezelési eljaras célja, hogy az 6vodaban torténd neveld-oktaté munka, illetve a mas
munkavégzés sordn felmeriild problémdkat, vitdkat a legkorabbi idépontban, a
legmegfelelobb szinten lehessen feloldani.

Panasz:

e Eljarast, allapotot vagy dontést kifogasolod, sérelmezd olyan kérelem, amely
intézkedéssel parosul.

e Altalanos jogorvoslati eszkoz. A Kozoktatasrol szo16 tv. 13 § (6) alapjan barmely

o <¢rdeksérelemmel vagy jogsérelemmel kapcsolatosan az 6voda vezetdjéhez panasz
nyujthatd be, szoéban vagy irdsban.

e A panaszra az illetékes személy 15 munkanapon beliil koteles valaszt adni, szobeli
panasz esetén széOban, irasbeli panasz esetén irdsban, a panaszt tevd személy
személyétol fiiggetleniil.

Jogorvoslat:

e Minden olyan kérelem, amely egy jogszabaly (ilyen a Hazirend is) alapjan hozott
dontés megvaltoztatasara iranyul. A jogorvoslat elnevezési targya lehet: panasz,
kifogas, fellebbezés, felszolalas, észrevétel, feliilvizsgalati kérelem stb.

e Dontés elleni jogorvoslati kérelem irdsban nyajtando be.

Jogorvoslat lehetdségérdl, annak modjarol és formdjarél mennyi idén beliil, kinél kell
benyujtani, hany példanyban, stb.) a dontéshozonak kell tdjékoztatnia dontésben érintett
személyt. Az irasban érkezett panaszokat és jegyzokonyveket iktatni kell.

A panaszok kezelése az ovodasok részére:

Menete:

1) Panaszt az 6vodas gyermek torvényes képviseldje tehet.

2) Panasszal az 6vodavezet6hoz, a csoport 6vodapedagdgusahoz, az 6vodavezetdjéhez lehet
fordulni.

3)Panasz esetén a panaszt fogadd személy egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,

akkor a probléma megnyugtatéoan lezarul. Ha a panasz a csoport 6vodapedagdgusaihoz
érkezett €s azt nem tudjak megoldani, kozvetitik a panaszt az 6voda vezetdje felé.

4) Az 6vodavezeté 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal. Sziikség esetén tiirelmi

1d6t hataroz meg (1 honap).

5)Ha az egyeztetést megnyugtatd megallapodas zarja a tirelmi idén belil, akkor a
panaszkezelés eredményesen zarul.

6)Ha a probléma ezek utan is fenn all a panaszos jelentheti a fenntartonak.
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2. sz. melléklet

Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Alulirott, sziil6, gondviseld, ezuton kérem

........................................................................................ nevil gyermekemnek,
201, .o hoé............. napjatol- 201. ........... ho.......... napjaig, az 6vodai
foglalkozasrol valo tdvolmaradasanak engedélyezését!
Datum:.........coooiiiiiiii

AJAITAS: ..o

szll6, gondviseld

A RAKOSPALOTAI OSSZEVONT OVODA

Cime: 1151. BUDAPEST, Szovogyar u. 24.

Tagoévodaneve, cime: ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiia

OM azonosito 201545

vezetdje a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan

sorsz. A hianyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -6l -ig

A fenti idoszakra, **hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok

a tavolmaraddsra, a hianyzdst igazoltnak tekintem.

DAtUM: .o
ALAITAS: oo

ovodavezetd

*20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld a tanitasi 6rardl és egyéb foglalkozasrol,
valamint a kollégiumi foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak

szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget

tenni,
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**A Rakospalotai Osszevont Ovoda Hazirendjében meghatarozottak szerint



