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MUk&dési, feligyeleti és ellenrzési eljarasrend

1. BEVEZETES

Az dvodai nevelés legfontosabb feladata a gyermek testi, lelki és szellemi
epségének biztositdsa, valamint egy biztonsadgos fejlédési kdrnyezet
kialakitasa. A kdznevelési torvény (2011, évi CXC. tdrvény) kiemelten
rendelkezik a nevelési-oktatdsi intézményekben tanuld és dolgozd egyének
biztonsdgdrél. Intézményink, a Rdékospalotai Osszevont Ovoda 4
tagintézménye, a 2025/2026-os nevelési munkatervében is prioritdsként
hatdrozta meg ,a gyermekek nyugodt, biztonsdgos ovodai életének”
garantdlasat. Jelen protokoll célia, hogy az intézményrendszer minden
dolgozdja szdmdra egyértelmU, egységes szabdlyokat és eljarasrendet
hatdrozzon meg a balesetek megelézése, a gyermeki biztonsdg maximdlis
fenntartdsa és a rendkivUli események gyors, hatékony kezelése érdekében.

2. ALTALANOS ALAPELVEK

Gyermekkdézpontisdg: Minden dontésunk és intézkedésUnk
kdzéppontjaban a gyermek testi és lelki biztonsaga dll. Az intézmény légkdre
minden nap biztositia a derUs, szeretettelies kdrnyezetet, amelyben a
gyermekek biztonsdgban érzik magukat és akaddlytalanul fejlédhetnek.
Folyamatos és aktiv feliigyelet: A gyermekek feligyelete a pedagdgusok és
dajkdk elsédleges kbtelessége. A feligyelet aktiv és folyamatos, minden
helyzetben (csoportszoba, udvar, folyosd, mosdé, kirdndulds). A l1étszadmot
minden helyvditoztatdskor és naponta rendszeresen ellendrizni kell.
Proaktiv kockdzatmegeldzés: A balesetek elkerliése érdekében rendszeres
biztonsagi ellenérzéseket és megel6z6 intézkedéseket hajtunk végre. Az
évoddban csak olyan berendezéseket és jatékokat haszndlunk, amelyeket
elézetesen datvizsgdltunk. A sérUlt, balesetveszélyes tdrgyakat azonnal
kivonjuk a forgalombdl. A gyermekeket életkoruknak megfelel6en
folyamatosan oktatjuk a biztonsdgos magatartasra.

Egyértelmd felelésségi kdrok: Minden dolgozd pontosan ismeri és tudatosan
vallalja kotelességeit az intézmény biztonsdgdval kapcsolatban. A
felelésség megosztott, de egyérteimien definidlt. Az intézményi szabdlyzat
(SZMSZ) alapjan az évoda feladata a gyermekek teljes kérd feligyelete.
Dokumentdcié és transzparencia: Minden relevans eseményt (jelenlét,
baleset, ellenbrzés) irdsban régzitink. A sziléket tdjékoztatjuk a biztonsagi
intézkedésekrdl és elvekrdl, hogy 6k is kbvetni tudjdk az egységes vonalat.

3. GYERMEKBIZTONSAGI INTEZKEDESEK RESZLETESEN

3.1. Az intézmény terUletének fizikai biztonsdga

Beléptetés szabdlyozdsa:
e Azintézmény kapujat és bejdratait minden esetben zarva kell

tartani.
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e Az épUletbe vald belépés kizardlag jogosultsadggal rendelkezd
személyek szdmdra engedélyezett.

e A gyermekek kizarélag sz0l6 vagy irdsos felhatalmazdéssal
rendelkezé felntt kiséretében hagyhatjdk el az intézmeény
terOletét.

Létesitménybiztonség:
o Az épulet ajtajait és ablakait naponta tébbszér ellendrizni kell a

kiszokés megelbzése érdekében.

e Az udvari kapuk, kerités &s mdasodlagos kijaratok mindig csukva
kell, hogy legyenek.

e Az udvari jGtékok és tornaszerek éves biztonsadgtechnikai
felUlvizsgdlaton esnek at. Meghibdsodds esetén azonnali javitds
vagy kivonas torténik.

e A gyermekek helyiségek kdzotti kdzlekedése kizardlag felnott
kisérettel megengedett.

Balesetveszélyes targyak és kérnyezet:
¢ Minden helyiségben folyamatosan figyelni kell az esés-, vagy

sérilésveszélyes targyak eltdvolitasat.
o TUOzoltd készUlékek és menekuUlési Utvonalak mindig szabvanyos,

jol iathaté helyen dlinak.
¢ Bdrmely hibds felszerelést a lehetd leghamarabb ki kell selejtezni.

ElsGsegélynyujtds:
e Minden tagintézményben kénnyen hozz4férhetd, érvényes
tartalmo elsésegély-doboz taldlhaté.
e Sérllés esetén a protokoll: (1) a sérilt gyermek azonnali ellatasa,
(2) orvosi segitség hivasa (ha szUkséges), (3) sz016 és vezetbség
értesitése, (4) esemény részletes dokumentdldsa baleseti
jegyzékényvben.

3.2. Sz6kés megeldzése és eljarésrend
3.2.1 Sz6kés megelbzése
o Létszamellendrzés: A gyermekek |étszdmdt minden egyes
helyvdltoztatdsnal (pl. csoportszoba-udvar, mosdd) dupla
szamlaldassal kételezd ellenrizni.

« Belépés kilépés rendszabdlyozdsa: A gyermekek Gtaddasa kizérdlag a
sz0I6nek vagy irdsos meghatalmazdssal rendelkezé harmadik félnek
térténhet. Az dtadds protokolljat minden félnek ismernie és betartania

kell.
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3.2.2 Eligrasrend gyermek eltinése esetén:
1. Eszlelés: Ha a dolgozdk a gyermek hianyat észlelik, azonnal

jelezni kell a tagintézmény vezetének, igazgatdhelyetteseknek,
igazgaténak.

2. Azonnali keresés: A kézvetlen kdrnyezet (szoba, mosdd, folyosd)
azonnali atvizsgdlésa.

3. Rendszeresitett keresés: Ha nem taldlidk, az egész intézmény
(éplUlet + wudvar) azonnali datkutatGsa minden dolgozd

bevondsaval.

4. Riaszt@s: Ha a gyermek 5 percen belUl nem kertl eld, a
renddrség (107) és a szUI8k azonnali értesitése.

5. Dokumentdcio: Az eset telies kérd dokumentdldsa, beleértve a
keresés pontos idejét, a résztvevék nevét és a tett
intfézkedéseket.

4. FELELOSSEGI KOROK
Ovodapedagégus:
e Folyamatos aktiv fellgyelet biztositasa.
e Létszdmellendrzések végrehajtasa.
e Azonndli jelzés a vezetSség felé minden rendellenesség
esetén.
» Biztonsagi- és balesetmegeldzési oktatds lebonyolitdsa a
gyermekek szadmdara a nevelési év elsé hdnapjdban.
e Elsésegélynyuijtds és riasztas baleset esetén.

Dajka:
» Az 6vodapedagdgus munkdjdnak segitése a feligyeletben.

* A kornyezet folyamatos megfigyelése, eszkdzdk dllapotanak
ellendrzése és hibajelzése.
e Részvétel a létszdmellendrzésekben.

Tagintézmény igazgaté:
» Havonta belsé biztonsdagi ellenérzések lebonyolitdsa a sajat

intézményében tagintézmény igazgatdk, igazgatd helyettesek-
igazgatd
* A hidnyosségok dokumentdlasa és jelentése az igazgatdénak.
 Uj dolgozdk oktatdsa a biztonsdagi protokolirdl.

Igazgatdhelyettes:
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e A biztonsdgi szabdlyok koordindldsa az &sszes
tagintézmeényben.

* A havijelentések &sszesitése, elemzése és fejlesztési javaslatok
kidolgoz&sa.

e Rendkivili eseményekre vonatkozd intézkedési tervek
elkészitése.

Igazgato:
* A teljes biztonsagi rendszer feligyelete és felelfssége.
o A szOl6kkel valé kommunikdcié koordindldasa a biztonsagi
kérdésekrdl.
e Fegyelmi eljaras kezdeményezése a szabdlyok megszegése

esetén.

5. ELLENORZESI MECHANIZMUSOK ES DOKUMENTACIO
Ellendrzés gyakorisdga szerint:

Napi: Kapuk/ajték dllapotanak elienérzése.
Heti: Helyiségek és udvar vizudlis atnézése a tagintézmény igazgatéval.
Havi: Rendszeres belsé biztonsagi eliendrzés, irdsos jelentéssel

Kotelezé Dokumentumok:

* Napi jelenléti napld (OviKréta)

e Baleseti jegyzékdnyv

e Biztonsagi ellendrzési jegyzékdnyyv

e RendkivUli eseményekre vonatkozd intézkedési terv
o Sz0I6i tGjékoztatdk a biztonsagi szabdlyokrol

6. ZARADEK

Jelen szakmai protokoll a Rdakospalotai Osszevont Ovoda valamennyi
alkalmazottjgra kotelezé érvényld. A benne foglaltak ismeretének és
betartdsanak ellenérzése a vezetéség feladata. A protokoll évente
felOlvizsgdlatra kerll, médosithatéd jogszabdlyi valtozdsok, vagy intézményi
tapasztalatok alapjén. A szabdlyok szdndékos vagy siUlyos mulaszidsbdl
adédé megszegése fegyelmi feleldsség vonatkoztathatd.

7. MELLEKLETEK

« Melléklet 1: Baleseti jegyzékdnyv mintdja

» Melléklet 2: Biztonsdgi ellenérzési jegyz&kdényv mintdja
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Kelt: Budapest, 2025.10.06.

igazgatd
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1. szadmU melléklet

BIZTONSAG! ELLENORZESI JEGYZOKONYV

OVOAA NEVE: ..o eees e sesiesssesesesesssseens
CIMNIE. et e s s s e s e s sasesas s seesnesresennes
Ellendrzés idépontja: ......... €V e § [ J— nap

Ellendrzést végzé: O Igazgatd O Tagigazgatd O Igazgatdhelyettes

1. Az ellenérzés targya
Az évodai intézmény telies dolgozdi kdrének munkavédelmi és biztonsagi
eléirdsok betartdsanak ellenbrzése.

2. Ellenérzési szempontok

Munkavédelmi elbirdsok betartdsa:

e VédbeszkdzOk haszndlata (pl. gumikeszty(, tisztitdszerek biztonsagos

kezelése)
e Balesetvédelmi szabdlyok ismerete és alkalmazdsa

T0z-és kataszirofavédelmi el&irdsok:

* Menekilési Utvonalak szabadon hagydsa
e TOzolté készUlékek hozzaférhetbsége
e T0zriadé terv ismerete

Gyermekbiztonsaaq:

o Eles/hegyes targyak elzarésa
o Vegyszerek, gydgyszerek biztonsdgos taroldsa
o JAtékok, eszkdzok megfeleld dllapota

* Dolgozék higiéniai eldirasainak betartdsa
e Tisztasdg a csoportszobdkban és k&z6s helyiségekben
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o Betegség esetén szabdlyok betartdsa (orvosi igazolds, munkdba dllés
feltételei)

3. Az ellenbrzés sordn tapasztaltak:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------

5. Jegyz&kdnyv hitelesitése

Ellendrzést végzd neve, beosztasa .......vveeeeeeeeerieeeeeeeeeeeeerenen

AIGITAS: eeveeeeeeeeeeeeeeresreneesseeeesareseeeees

Ellendrzdtt intézmény képviseletében (igazgatéd/igazgatéhelyettes):

Rékospalotai Osszevont Ovoda 2/11 Szakmai protokoll



2. szamu melléklet

BALESETI JEGYZOKONYV

OVOAA NEVE: e e et nene
CIMB. ettt e s ab e e ae s e e s e s raenes
JegyzOKONYV SZOIMK: wussasssnssassssmnnmis

Kelt: ......... év ... hé ........ nap

1. A sérUlt adatai

NEV: et cee e ccaeestaseraeseeeraesaeseaesraeessaeans

SZOIetési hely, iIdO: ... ceeereeerececeeerrsreecteccnsecseseseeenessnsestesanaas
LEKBIITT seumicsnsonvmsmsmsimmmimsisavsnsvsmsosissse et

SZUIS / gONAVISEIG NEVE: ........oeeeeieeieieeeceetee e ees v sesesaa s e sas
B0 2 1o

2. A baleset adatai

Baleset idépontija: ......... &V e ho ........ NAP .ueeeene ora ........ perc
Baleset helySZINe: ...t
A baleset kérilményei, leirdsa:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Sérulés jellege
SEIUI 1ESIESZ(EK): c.nviereerrereereeeee s se et e stessae e e saesae e e sessaeneen
Sérllés tipusa (pl. horzsolds, z0z6dds, torés, vagds, egyéb):

........................................................................

Sérulés sulyossaga: O Enyhe O Kézepes O SUlyos

4. Intézkedések

BSCISEGEINYIITETS TRREIET oiceeneuemsesssssmssssomsonvinmunmimsssssiissseiseaeasiasonsssis
Orvosi ellatés: O nem volt szOkséges O hdziorvos O mentd O kérhaz

TOVADDI INTEZKEAESEK: .ooeveereeeireereeeeeeesieeeesesssessessesssesssessssssssssssssns

5. Tanuk adatai (ha voltak)

ToNEV! e EIErhelOség: .....cuuveeereeenrereccecnnresinessnnisenees
I, [ 22§07 o | U USE—
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6. Bejelentés és értesitések

SzUI6/gondviseld értesitése: O Igen OO Nem —idSpont: ........ éra ........ perc
Ovoda vezetbsége értesitve: O Igen O Nem - idSpont: ........ ora ........ perc

Egyéb értesités (pl. fenntartd, hatésag):

------------------------------------------------------------------------

7. Jegyzbkdnyv hitelesitése
Jegyz6kdnyvet felvette:

N [SAV 0 T=To Ly 4 (o LTSS
AlGITGS: oveeeeiieiereeeercrceseeereesesseseesssssssssessesesasesssssnsssensenns
TanUk al@irGsa (NQ VAN): ..ot ssas e s

Intézményvezetd jbvahagydsa:

i
Név:
e
I rr r
Aldiras:
R i eeat e AR R R RS S
’ s
Datum: év hd na
D rrirenees BV . O
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